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UNIVERSIDADE
DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

Regulamento do Traballo de Fin de Master
Master Universitario en "Estudos Medievais Europeos:
Imaxes, Textos e Contextos"

Modificacion aprobada pola Xunta de Facultade o dia 5 de abril de 2022 e aprobada
polo Consello de Goberno o dia 28 de abril de 2022

Artigo 1°. Natureza do Traballo de Fin de Master

1.1. Consonte o establecido no artigo 15 do Real Decreto 1393/2007,
de 29 de outubro, modificado polo Real Decreto 861/2010, de 2 de
xullo, as ensinanzas do Master concliien coa elaboraciéon e defensa dun
Traballo de Fin de Master (en adiante TFM), que ten asignados 12
créditos ECTS obrigatorios.

1.2. O TFM consistird na elaboracién por parte de cada estudante, de
forma individual e baixo a direccién dun titor/a, dun traballo
académico orixinal no que se acrediten os coiilecementos e competencias
asociados ao titulo, e incluira, como minimo, tarefas de busca e revision
bibliografica, lectura e integracién de informacién, elaboracién de
informacién relevante, redaccién, presentacion e defensa.

Artigo 2. Xestion do TFM

2.1. A Comisién Académica do Master (en adiante CA) é a encargada de
velar polo cumprimento da normativa desenvolvida neste regulamento
(e de interpretala, se fose o caso). Entre as stias competencias estan as
seguintes:

Elaborar anualmente a guia docente correspondente.

Establecer a convocatoria anual.

Aprobar as propostas de titulos, temas e titores.

Decidir sobre a modificacién de titulo, tema e/ou titor/a.

Establecer as caracteristicas formais do TFM.

Establecer os modelos de formularios oficiais aos que se fai
referencia ao longo deste regulamento.

e Aprobar os tribunais de avaliacién.

e Propofer os TFM que poidan ser publicados de acordo co
artigo 9.2 deste regulamento.

e Resolver as incidencias graves relativas a esta materia.

2.2. A matricula do TFM realizarase nos periodos fixados pola USC e
dara dereito a dias oportunidades de presentacién e defensa por curso
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académico. As convocatorias que como maximo podera consumir cada
estudante seran duas. No caso de obter "Non presentado” en todas as
oportunidades dunha convocatoria, considerarase consumida esa
convocatoria. Se en todas as oportunidades o estudante non retne o
requisito mencionado en 6.2, tera dereito, se asi o solicita, 4 renuncia
da convocatoria.

Artigo 3. Do titor/a e do tema do TFM

3.1. O TFM realizarase baixo a supervisiéon dun titor/a académico, que
asistira ao estudante na realizacién do traballo e se encargara de velar
polo cumprimento dos obxectivos fixados. O titor/a debera ser un
profesor/a con docencia no Master.

Seran funciéns do titor/a orientar, asesorar e planificar as actividades
do estudante, facer un seguimento do traballo, dar o visto e prace ao
TFM para a sua presentacion e defensa, e elaborar un informe de
valoracion segundo o modelo existente a tal efecto.

Por razéns xustificadas a CA poderd designar un cotitor/a, que debera
ser tamén un profesor/a con docencia no Master.

Salvo casos excepcionais aprobados pola CA, cada profesor/a podera
titorizar como maximo dous estudantes en cada curso académico.

3.2. Segundo o calendario establecido cada curso pola CA, o estudante
sometera a aprobacién da CA unha proposta de titulo, tema e titor/a do
TFM no formulario establecido ao efecto. Esa proposta debera contar co
visto e prace expreso do titor/a proposto.

3.3. O estudante e/ou o titor/a poderan solicitar 4 CA modificaciéns de
titulo, tema e titor/a por causas excepcionais debidamente
xustificadas, mediante escrito razoado dirixido ao Coordinador/a do
Master.

Artigo 4. Caracteristicas do TFM

4.1. A CA fixara e publicara na paxina web do Master as caracteristicas
formais do TFM.

4.2. O TFM debera incluir os seguintes apartados:
a) Indice de contidos paxinado.

b) Introducién con obxectivos do traballo e metodoloxia
empregada.

¢) Desenvolvemento central con interpretacién critica dos datos
obtidos no decurso da investigaciéon, asi como propostas de
lifias de traballo para o futuro.

d) Conclusiéns.

e) Bibliografia consultada.

Documento asinado dixitalmente e accesible en:/Documento firmado digitalmente y accesible en:/Digitally signed document with accessibility at:
https://sede.usc.es/csv/4C0D-9F2A-4D9B-9A34

Ver detalle da sinatura na derradeira paxina/Ver detalle de la firma en la Ultima pagina/See detail of the signature on the last page
CSV: 4C0D-9F2A-4D9B-9A34



f) Apéndice, de ser necesario, con reproducions de textos, laminas
de manuscritos, tadboas, imaxes, etc.

Artigo 5. Tribunal de avaliaciéon

5.1. O Tribunal serd unico para a avaliacién de todos os traballos do
mesmo curso académico e serd, polo tanto, o responsable de outorgar
a(s) Matricula(s) de Honra que corresponda(n).

5.2. O Tribunal estara formado por tres membros titulares e tres
suplentes, que seran profesores da USC que impartan docencia no
Master. Procurarase que dos tres membros titulares e dos tres suplentes un
pertenza a area de Historia da Arte, outro a area de Historia Medieval
ou a outras areas da Facultade de Xeografia e Historia que imparten
docencia no Master e o terceiro a calquera das areas participantes da
Facultade de Filoloxia. O membro de maior categoria e antigiiidade
exercerd como Presidente do Tribunal e o de menor categoria e de
menos idade como Secretario. Buscarase que a participacién nos
Tribunais sexa rotatoria e que, de ser posible, ninglin profesor/a repita
como membro do Tribunal polo menos en convocatorias consecutivas.
No caso da presentacion de traballos titorizados por algiin membro do
tribunal titular, este serd substituido para esa ocasién polo membro
suplente da sia mesma area.

5.3. O Tribunal sera designado pola CA.

Artigo 6. Entrega do TFM

6.1. A CA establecera cada curso o prazo de entrega do TFM de acordo
co calendario académico oficial da USC.

6.2. Para a presentacion e defensa do TFM é requisito imprescindible
ter superados todos os demais créditos da titulacidn.

6.3. O estudante solicitara concorrer a presentacién e defensa do TFM
en instancia establecida ao efecto dirixida ao Decano/a da Facultade de
Filoloxia no prazo fixado a tal fin en cada convocatoria. A solicitude
entregarase na Secretaria do Decanato e ird acompaifiada de tres copias
en papel encadernadas e dunha copia electrénica en formato PDF do
TFM. As tres copias en papel iran asinadas polo autor/a e levaran o
visto e prace do titor/a.

6.4. Feita esa solicitude, o titor/a do traballo fard chegar ao Decanato
da Facultade de Filoloxia o informe confidencial no formulario
establecido ao efecto, para pofielo a disposicion do Tribunal e
posteriormente arquivalo co resto da documentacion.

6.5. O Centro entregara unha copia impresa do TFM a cada un dos
membros do Tribunal de avaliacién e arquivara a copia electroénica.

Artigo 7. Presentacion e defensa do TFM

7.1. A data de presentacion e defensa do TFM sera fixada pola CA de
acordo cos membros do Tribunal no periodo establecido no calendario
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académico oficial da USC. O horario concreto e a orde de exposicién das
presentacions dos TFMs seran fixados e anunciados publicamente polo
Tribunal cunha antelacién minima de 7 dias naturais. A orde de
actuacion establecerase por sorteo da letra de inicio.

7.2. Entre a solicitude de presentacion e defensa e a data do acto
correspondente deberan mediar, polo menos, 7 dias naturais, para
poder verificar que se cumpre o requisito de ter superados todos os
demais créditos do titulo.

7.3. A presentacion e defensa do TFM realizaranse de forma publica e
presencial ante o Tribunal de avaliacién en calquera das linguas de
imparticion do Master. Cada estudante dispord dun tempo maximo de
intervencién de 15 minutos para expofier os aspectos madis relevantes
do traballo. A continuacién os membros do Tribunal debateran co
estudante durante un tempo maximo de 30 minutos.

Artigo 8. Avaliacién do TFM

8.1. Os membros do Tribunal de avaliacién realizaran un informe sobre
cada TFM, segundo o modelo establecido para estes efectos, no que
avaliaran a calidade dos contidos, a calidade da presentacién escrita e a
calidade da presentacion oral e da defensa.

8.2. O Tribunal tera en conta o informe do titor/a e poderd invitar a
este as deliberaciéns. Podera tamén solicitar informes sobre cada un
dos traballos dalgiin outro docente do Master con competencia na
materia de que trate o traballo en cuestién.

8.3. A cualificacion global do TFM podera ser: 0-4,9: Suspenso, 5,0-6,9:
Aprobado, 7,0-8,9-Notable, 9,0-10: Sobresaliente. Da cualificacién total
un 60% correspondera aos contidos, un 20% 4 presentaciéon escrita e
outro 20% 4 presentaciéon oral e defensa. Ao(s) traballo(s) que obtefian
una cualificacién igual ou superior a 9,0 poderase outorgar a menciéon
de Matricula de Honra, sen que o numero desas menciéons poida
exceder o 5% do alumnado matriculado; se o nimero de alumnos é
inferior a 20, poderase conceder unha menciéon. A mencién de Matricula
de Honra non poderd ser outorgada ata despois de rematadas as
defensas e avaliacién de todos os traballos correspondentes ao mesmo
curso académico.

8.4. Unha vez finalizada a sesién correspondente a cada oportunidade,
o Tribunal fara publicas as cualificacidons provisorias outorgadas a cada
TFM nun prazo non superior a 7 dias.

8.5. O estudante tera dereito a revision das cualificaciéons nas datas e
horarios que para tal efecto deberan fixarse no momento de facer
publicos os resultados provisorios. As datas de revisién deberan estar
comprendidas dentro dos dez dias seguintes & publicacion dos
resultados e contemplaran como minimo dias datas opcionais. A estes
efectos o mes de agosto sera inhabil e non computara neste prazo. A
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revision sera persoal e poderdn realizala un ou varios membros do
Tribunal. En todo caso debera quedar constancia da celebracién da
revision e da data en que se realizou mediante calquera sistema que
acredite a sua realizacion.

8.6. Elaborarase unha acta individual por cada estudante e traballo e
para cada oportunidade na que constaran o titor/a ou cotitores, o
Tribunal cualificador, o titulo de traballo, a data de defensa e a
cualificaciéon outorgada. A acta estara asinada por todos os membros do
Tribunal. Os alumnos matriculados no TFM que non se presenten en
ningunha das oportunidades de cada curso académico figurardn na
dltima oportunidade nunha acta conxunta coa mencion “Non
presentado” que sera asinada polo coordinador/a do Master. Nesta acta
conxunta tamén se incorporaran a(s) mencion(s) de Matricula de Honra.

Artigo 9. Arquivo e publicacion do TFM

9.1. Unha copia electrénica dos traballos superados quedara no Centro
para o seu arquivo e consulta, e os traballos poderan ser utilizados na
USC para usos académicos e de investigacién, sempre coa mencién
especifica dos seus autores.

9.2. A CA podera propoier a publicacién dos TFMs que destaquen pola
stia calidade, especialmente dos TFMs que acaden a mencién de
Matricula de Honra.

9.3. A propiedade intelectual do TFM correspéndelle ao alumno/a que o
realizou. Asi pois, aos efectos do indicado en 9.1 e 9.2 no momento de
entrega do TFM os alumnos asinardn, co visto e prace do titor/a, o
correspondente documento para autorizar a difusion do TFM no
repositorio institucional da USC (Minerva), e no que declaren que se
trata dun traballo orixinal e que non estd, en todo ou en parte, suxeito
a restriciéns, tales como co-titularidade, dereitos de propiedade
industrial ou clausulas de confidencialidade con empresas.

Disposicidén final primeira

A interpretaciéon do presente regulamento correspéndelle 4 CA do
Master.

Disposicion final segunda

Este regulamento entrard en vigor tras a sua aprobaciéon polo Consello
de Goberno da USC. Complétase cos restantes procedementos e
regulamentacions da USC que se atopen en vigor, entre outros, a
"Normativa de matricula, elaboracion e defensa dos Traballos Fin de
Grao e Fin de Master”, a "Normativa sobre permanencia nas titulaciéns
de Grao e Master"”, a "Normativa de avaliacion do rendemento académico
dos estudantes e de revision de cualificaciéns”, o "Regulamento da USC
dos intercambios interuniversitarios de estudantes” e as "Normas de
planificacién académica anual".
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