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Guia para Titoras/es Académicas/os, Titoras/es Profesionais e Estudantes de Practicas Externas da Facultade de Filoloxia

Guia para o/a estudante

Unha vez adxudicadas as prazas, o/a estudante contactara co/coa seu/sua
titor/a académico/a, quen lle facilitard toda a informacién necesaria para
comezar as practicas na entidade.
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Guia para o/a titor/a académicol/a

O/A titor/a académico/a facilitard ao/4 estudante toda a informacion
relativa & entidade asi como o contacto do/a titor/a profesional.

|

Guia para o/a titor/a profesional

O/A estudante, unha vez que o/a titor/a académico/a lle facilita os datos de
contacto do/a titor/a profesional, contactara coa entidade para acordar
unha cita co/a titor/a profesional ao fin de establecer o horario e as
actividades que realizara na entidade.

O/A titor/a académico/a contactard co/a titor/a profesional para
indicarlle os/as estudantes que recibird na sua entidade.

}

O/A titor/a profesional recibird ao/a estudante, serd o responsable de
organizarlle unha visita guiada pola entidade e de lle explicar en detalle
as actividades que vai realizar pofiéndoas en relacién co proxecto
formativo detallado na ficha relativa 4 entidade.

|

0/a estudante, o/a titor/a académico/a e profesional deberdn asinar o Anexo ao convenio de cooperacién (anexo proxecto formativo) antes da iniciacion das practicas. Neste sinalarase a data de inicio e finalizacion destas coa
indicacion, se é posible, dos dias de desenvolvemento das mesmas aos efectos de realizar a alta e a baixa na Seguridade Social e a inclusion dos dias de cotizacién. O/A estudante sera o/a responsable de enviar o anexo ao

correo do Decanato.

Cando o/a estudante dispofia do seu horario e dun plan de actividades,
estard en disposicion de organizar o seu calendario e de planificar as tarefas
relacionadas co proxecto formativo da entidade segundo a sua titulacion.

|

O/A titor/a académico/a enviaralle ao/a titor/a profesional un
informe segundo o modelo achegado na paxina web do Centro que
debe cumprimentar ao remate do periodo de practicas.

}

O/A titor/a profesional comunicaralle ao/a titor/a académico/a as datas
na que os/as estudantes realizardn as précticas asi como as actividades
que desenvolveran na siia empresa.

}

0O/a estudante dedicard 140 horas & realizacién de actividades na entidade e
10 horas 4 redaccion da memoria final segundo o modelo que se atopa na
paxina web do Centro.

}

O/A titor/a académico/a mantera unha titoria co/a estudante coa
finalidade de facer un balance xeral das practicas realizadas.

|

O/A titor/a profesional daralle a formacién necesaria ao/a estudante,
velard polo cumprimento do horario do/a estudante e garantira o
desenvolvemento do plan de actividades.

|
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Unha vez rematado o periodo de practicas, o/a estudante remitiralle a
memoria final ao/a titor/a profesional. O/A estudante deberd solicitar que
o/a titor/a profesional asine a memoria (na portada) e unha vez a reciba
asinada enviaralla ao/4 titor/a académico/a. >

Tras recibir a memoria de précticas (50% da cualificacién), o informe
do/a titor/a profesional (50% da cualificacidn) e realizar a entrevista
co/a estudante, o/a titor/a académico/a sera o responsable da
avaliacién final do/a estudante.

O/A titor/a académico/a enviara toda a documentacion (os dous
informes e a memoria) 4 xestora do centro e solicitaralle a apertura
da acta. Unha vez aberta, cubrira a acta coa cualificacion final,
notificara a nota ao/a estudante e encargarase do proceso de
revision. Rematado o proceso asinara a acta.

Unha vez rematadas as practicas, o/a titor/a profesional cubrird un
informe. Neste, o/a titor/a profesional incluirda unha cualificacion
numérica no rango comprendido entre 0-10 e enviaralle o informe ao/4
titor/a académico/a.
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