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Proposta de tribunal 
Este documento explica as pantallas para realizar a proposta de tribunal nas solicitudes de 
defensa de tese. 

Buscador de solicitudes de defensa 
No menú do módulo de doutoramento 99/2011 contamos cun novo enlace “Proposta de 
tribunal”. 

 

Premendo no enlace atopamos un buscador de solicitudes defensa. 

Os criterios para a busca son: 

• Ano da solicitude. 
• Estado. 

o Solicitudes sen proposta de tribunal 
o Proposta pendente de requirimentos 
o Proposta finalizada 

• Documento de identificación ou apelidos. 
 

 

Una vez establecidos os criterios desexados prememos en   para realizar a busca. 

As solicitudes de defensa  atopadas amósanse agrupadas por estudo. Ademais do documento 
de identificación, nome e apelidos do doutorando podemos ver o estado da solicitude de 
defensa de tese. 



 

Premendo sobre a solicitude desexada vemos a súa proposta de tribunal. 

Nova proposta de tribunal 
A información na pantalla presentase por seccións.  

Na primeira sección atopamos a información xeral na solicitude. 

• Ano académico da solicitude. 
• Expediente (Nome e apelidos do doutorando) 
• Subexpediente (Programa de doutoramento do doutorando) 
• Estado e data do cambio de estado da solicitude. 

Para poder realizar a proposta de tribunal, a solicitude debe atoparse en estado “Autorizada 
Perfil” ou “Denegada pola CAPD”.  

Premendo sobre a proposta na que imos a engadir a proposta de tribunal, aparece a seguiente 
pantalla: 



 

Nesta pantalla podemos ver distintas seccións, os datos xerais da solicitude, os requirimentos 
da proposta e membros do tribunal. 

Para engadir membros temos que premer sobre . Ao premer aparece un 
formulario para introducir os datos do membro. 

 

Premendo en engadir membro, ábrese na mesma pantalla cun formulario onde podemos 
engadir toda a información do membro do tribunal: 



 

O formulario conta con tres botóns. 

•   Atopase na esquina superior dereita do formulario. Premendo pechas o 
formulario. 

•  limpa o formulario. 

•  garda a información definida. 
 

A caixa do documento de identificación, una vez pomos 3 carácteres desprega unha listaxe 
propoñendo ata dez documentos de identificación coincidentes co documento que estamos a 
escribir.  

 



 

Para seleccionar un elemento da listaxe podemos seleccionalo co rato ou movernos coas frechas 
de arriba e abaixo ata posicionarnos no documento desexado e despois premer na tecla “intro” 
ou na tecla “tabulador”. 

Ao seleccionar un elemento da listaxe os datos persoais e de contacto definidos en organización 
aparecen no formulario. Só nos resta editar os datos cargados de organización, cubrir os datos 

curriculares e premer no botón  para engadir á persoa ao tribunal da solicitude 
de defensa de tese.  

O sistema indica cal é a información obrigatoria cunha mensaxe en cor vermello debaixo de cada 
caixa. 



 

Se a persoa que acabamos de engadir ao tribunal non existe en organización entón crease o 
rexistro gardándose os datos persoais e de contacto. Pero dende estas pantallas nunca se 
actualizan os datos de organización. 

A medida que imos engadindo os membros é obrigatorio cumprir os requirimentos da proposta, 
en caso de que non engadamos os roles, ou o número de membros non sexa correcto, 
aparecerán en vermello os mensaxes dos requirimentos. 

 

Unha vez engadidos os membros da proposta de tribunal correctamente, e cumpridos todos os 
requirimentos, desapareceran as mensaxes en vermello, e aparecerá o botón de “terminar 
proposta” 



 

Edición da proposta de tribunal 
A listaxe de membros conta con dous botóns   para editar os datos 
dun membro ou eliminalo. 

 

Pódense editar todos os datos excepto o documento de identificación e o tipo de documento. 



 

Para finalizar a proposta só temos que premer  . A partir deste momento 
só se poderá actualizar os datos dos membros existentes. 

Se a proposta de tribunal é resolta cunha resolución negativa a proposta cambia ao estado “En 
preparación” pudendo eliminar, engadir e actualizar os membros e na pantalla aparece unha 
nova sección “Resolucións da proposta” onde podemos consultar dita resolución negativa. 

Só nos resta facer os cambio necesarios e volver a terminar a proposta para que a mesma sexa 
resolta favorablemente. 
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