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Solicitudes de defensa dende SVPDI 
Tena acceso como usuarios o perfil autorizado e o coordinador/a do programa e acceso para 
consulta o titor/a, directores de tese da USC o secretario/a do programa de doutoramento.  

E terán un acceso propio de consulta os membros do tribunal.    

Perfil autorizado 
Unha vez o/a doutorando/a realiza a súa solicitude o  perfil autorizado recibirá un correo 
electrónico coa nova solicitude có asunto “Solicitude de defensa de tese enviada ó perfil 
autorizado”: 

  

Dende a secretaría virtual do PDI, o perfil autorizado poderá ver as solicitudes de defensa 
dende os enlaces Expedientes e Solicitudes de defensa na sección “Doutoramento RD 
99/2011”. 

 

Premendo en “Expedientes”, no apartado de alertas, poderá consultar as solicitudes de 
defensa que ten pendentes de resolución (no estado Avaliación do Perfil autorizado). 



Premendo sobre unha solicitude, poderá ver os detalles da mesma e resolvela. 

 

 

Premendo en “Solicitudes de defensa”, o perfil autorizado poderá ver todas as solicitudes de 
defensa nas que participa e o estado no que se atopan.  

 

Premendo sobre unha solicitude, ou no botón “Amosar solicitude seleccionada”, poderá 
acceder aos detalles da mesma e resolvela no caso de que estea no estado Avaliación do Perfil 
autorizado. 



Premendo sobre o curso académico poderá acceder a solicitudes de cursos anteriores (tendo 
en conta que só hai datos a partir do 2022/2023). 

Datos xerais da solicitude: 
Datos relativos ao alumno e propios da solicitude: 

 

Documentación da solicitude: 
Premendo no enlace, o perfil autorizado poderá consultar a documentación entregada polo 
alumno.

 

Resolución da solicitude: 
O perfil autorizado poderá engadir unha resolución (favorable ou desfavorable) á solicitude de 
defensa. 



Non se poderá realizar un informe favorable se aparece algún dos seguintes avisos; primeiro 
débense resolver as incidencias ou valoracións pendentes: 

- Existen actividades sen resolver: premendo no enlace Ir ao documento de actividades 
o perfil poderá resolver as actividades. 

 

- Falta documentación por entregar por parte del alumno.  
 

 
 

- Existe unha modificación do plan de investigación pendente de resolver polo 
titor/director (o alumno solicitou un cambio de título da tese o do idioma). 
 

 

Mentres non se resolvan as incidencias o perfil autorizado pode resolver desfavorablemente. 

 

Unha vez resoltos todos os requirimentos, o perfil autorizado poderá engadir unha segunda 
resolución favorable á solicitude de defensa: 



 

 

Premendo en “Ver Resolución Solicitude De Defensa”, poderá expandir ou contraer a 
información da resolución. 

Unha vez resolta a solicitude polo perfil autorizado, apareceralle no listado xeral de solicitudes, 
no trámite “Avaliación do CAPD”. 

 

 

 

Notificacións 
Unha vez resolta unha solicitude, o sistema amosará a pantalla de notificacións que deberá 
enviar pulsando en “confirmar”. Dependendo da configuración, unha notificación poderá ser 
editada polo perfil autorizado:  

Exemplo de notificación de resolución desfavorable: 
Os destinatarios do correo son o doutorando e os directores. 



  

No caso de informe desfavorable é necesario editar a notificación para indicar ao 
doutorando/a o motivo da mesma e os temas que debe subsanar de selo caso.   



Exemplo de notificación de resolución favorable: 

 

 

No caso de non confirmar/enviar a notificación, cando o perfil autorizado volva a entrar na 
solicitude, o sistema advertirá de que existen notificacións pendentes: 

 

Premendo na mensaxe, poderá volver a editar a notificación e confirmala. 

Coordinador (CAPD) 
Dende a secretaría virtual do PDI, un coordinador poderá ver as solicitudes de defensa dos 
alumnos dende os enlaces Expedientes e Solicitudes de defensa na sección “Doutoramento RD 
99/2011”. 



 

Premendo en “Expedientes”, no apartado de alertas, o coordinador poderá consultar as 
solicitudes de defensa que ten pendentes de resolución (no estado Avaliación do CAPD).  

 

 

Premendo en “Solicitudes de defensa”, o coordinador poderá ver todas as solicitudes de 
defensa nas que participa e o estado no que se atopan.  

 

Premendo sobre unha solicitude, ou no botón “Amosar solicitude seleccionada”, poderá 
acceder aos detalles da mesma.  

Datos xerais da solicitude: 
Datos relativos ao alumno e propios da solicitude: 



 

Documentación da solicitude: 
Premendo no enlace, o coordinador poderá acceder a documentación achegada polo alumno.

 

Resolución da solicitude: 
O coordinador poderá engadir unha resolución á solicitude de defensa.  

O coordinador poderá resolver a solicitude sempre que se atope no trámite  Proposta de 
tribunal e avaliación da CAPD.  

No caso de non cumprir algúns dos seguintes puntos, soamente se poderá engadir unha 
avaliación negativa: 

- Hai documentación pendente de aportar polo/a alumno/a. 
- Hai documentación pendente de revisar polo programa. 
- O  programa non rexistrou a proposta do tribunal. 
- Hai unha modificación do plan de investigación pendente de resolver. 

 



 

 

Unha vez que a solicitude reúna os requisitos, o coordinador poderá engadir unha resolución 
favorable á proposta de tribunal e á solicitude de defensa: 

 

 

 

Resolución da proposta do tribunal 
Unha vez  rexistrada a proposta do tribunal, o coordinador poderá visualizar aos membros do 
tribunal propostos como titulares e como suplentes:  



 

Premendo  no paso “Engadir Proposta de tribunal e avaliación da CAPD - Proposta de tribunal”, 
pode engadir a data de resolución e gardar.

 

No caso dunha resolución desfavorable, a proposta de tribunal volverá a ser editable polo 
programa, e o estado pasará a “Proposta en preparación” 

 



 

Unha vez que o programa modifique a proposta, o coordinador poderá introducir unha 
resolución favorable.  

Resolución da solicitude de defensa 
Premendo no paso  “Engadir Proposta de tribunal e avaliación da CAPD - Solicitude de 
defensa”, pode engadir a data de resolución da solicitude de defensa e gardar.

 

 

Notificacións 
Unha vez resolta a solicitude, o sistema amosará a pantalla de notificacións.  



Exemplo de notificación de resolución desfavorable da solicitude de defensa: 
 

 

 No caso de informe desfavorable é necesario editar a notificación para indicar ao 
doutorando/a o motivo da mesma e os temas que debe subsanar de selo caso. 

Exemplo de notificación de resolución favorable: 
 

 



No caso de non confirmar a notificación, cando o coordinador volva a entrar na solicitude, o 
sistema advertirá de que existen notificacións pendentes: 

 

Premendo na mensaxe, poderá volver a editar a notificación e confirmala. 

Mentres non se confirme a notificación, o doutorando non recibirá o correo coa notificación. 

A partir da aprobación da solicitude pola CAPD, o coordinador, titores e directores terán 
acceso de consulta as solicitudes de defensa, pero xa non teñen que intervir no proceso. 

 

 

ANEXO 

Trámites e notificacións posteriores á resolución pola CAPD 
Se indican a continuación os trámites e notificacións polos que irá pasando a solicitude e os 
correos electrónicos que se enviarán en cada paso. 

- Tramite: Envío da solicitude á EDIUS 

 Exemplo de notificación “Comunicación á EDIUS“ 
Destinatarios: EDIUS 

 

- Tramite: Revisión da solicitude pola EDIUS e período de exposición pública  

 Exemplo de notificación “Notificación do período de exposición pública de tese”  
Destinatarios: Doutorando, directores, programa, titor. 

 



- Tramite: Aprobación do Tribunal  e Autorización da defensa da tese  

 Exemplo de notificación “Notificación autorización defensa tese” 
Destinatarios: Doutorando, directores, membros tribunal, programa, titor. 

 

Exemplo de notificación “Comunicación nomeamento tribunal” 
Destinatarios: directores, membros tribunal, titor. 

 

 

 



- Tramite: Xeración das taxas  
O responsable de xerar as taxas pola súa SV é o doutorando/a e non poderá seguirse 
cos trámites ata telo feito 

- Tramite: Data e modalidade de defensa  
 O tribunal debera notificar a data, lugar en tipo de defensa da tese ao programa. 
Posteriormente o PAS de apoio traslada estes datos a Xescampus para que se 
publiciten e seguir co seguinte trámite. 

Exemplo de notificación “Información sobre a data de defensa de tese de 
<<doutorando>>” 
Destinatarios: Membros tribunal, EDIUS, doutoramento@usc.gal. 

 

 Notificación: Información data defensa tese <<doutorando>> 

Destinatarios: Doutorando, directores, programa, titor, moderador. 

mailto:doutoramento@usc.gal


 

- Tramite: Traslado de actas  
 

Tras a defensa da tese e o envío da acta ao servizo de xestión académica 
(doutoramento@usc.es), este servizo traslada os datos e cualificación a Xescampus e 
será visible pola SVPDI e pola SVA. 

  

Información dispoñible para os membros del tribunal 
Os membros do tribunal recibirán por correo electrónico unha url dende a que consultar a 
seguinte información: 

 

mailto:doutoramento@usc.es


 

O enlace “Documento de actividades” leva ao seguinte formulario: 
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