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SERVIZO DE NORMALIZACIÓN LINGÜÍSTICA 

Casa dos Catedráticos, Avd. das Ciencias, 7
Santiago de Compostela, 15782

Mª Estrela Frades Vilar 
San Salvador de Couzadoiro
Ortigueira (A Coruña)  

Co gallo de ser vostede seleccionada para impartir un dos cursos de lingua galega que 
o Servizo de Normalización Lingüística (SNL) da Universidade de Santiago de 
Compostela coordina para os membros da comunidade universitaria, emprázoa para 
que compareza neste Servizo co fin de asinar o seu nomeamento. 

Día: 11 de outubro de 2024
Horario: de 9.00 a 14.00 h 
Lugar: Casa dos Catedráticos, Avenida das Ciencias 7.  Santiago de Compostela 15782

Se é a primeira vez que imparte cursos connosco, non esqueza acudir con 
documentación acreditativa dos seguintes datos: 

• DNI e NIF
• entidade bancaria na que posúe unha 

conta
• oficina ou sucursal
• localidade da oficina
• número de conta

Se non comparecese entendería que renuncia ao curso que se lle ofrece, o que 
implicaría a supresión da súa ficha da nosa base de datos de profesorado colaborador. 

Santiago de Compostela, 2 de outubro de 2024

O director do SNL 

Fernando López Viqueira 

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
A disposición dos datos do destinatario é a seguinte: nome e apelidos, enderezo, localidade, provincia.
Se é mester, indícase tamén o cargo que ocupa.

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
Pódese introducir un saúdo acorde co ton formal do documento (Señor, Señora).
Débese introducir aquí:
  - a razón da citación e, se se considera pertinente, a disposición legal en virtude da cal se fai.
   - a fórmula de citación "Pídolle que se presente..."; "Emprázoo/a para que compareza...", etc.
   - a finalidade para a que se chama
   - o momento e o lugar no que debe comparecer

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
Quen redacta debe incluír os seguintes datos na orde que se indica aquí: 
   - o seu cargo, precedido do artigo correspondente ("A vicerreitora...")
   - a sinatura que autentifica o escrito
   - o seu nome e apelidos.




