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Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
Identificación do documento: Realízase mediante unha breve indicación na que se inclúe a unidade, subunidade e período de tempo a que afecta a memoria.

Destácase tipograficamente e céntrase.

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
PRESENTACIÓN: Trátase dunha breve introdución sobre as liñas xerais das actuacións realizadas durante o período de que se trata.

A presentación vai datada e asinada polo responsable do organismo. 

Nesta parte utilízase o presente de indicativo.

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
Inclúese aquí a estrutura interna da unidade ou do organismo. Débese presentar a súa organización xerárquica e, amais, débese describir as funcións das subunidades e dos medios técnicos con que contan.

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
Relación de actividades desenvolvidas no período. Pódense agrupar seguindo o organigrama da unidade presentado no punto anterior  e clasificando no seu interior os tipos de actividades desenvolvidas (convenios, cursos, etc.).

Outra forma é estruturar esta información polo tipo de actividades desenvolvidas.

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
Introdúcense aquí os documentos aos que se fixo referencia na descrición e que teñen unha importancia significativa.


