S ‘ SERVIZO DE NORMALIZACION LINGUISTICA

UNIVERSIDADE Casa dos Catedraticos, Avda. das Ciencias, 7

DE SANTIAGO Santiago de Compostela, 15782
DE COMPOSTELA

@ ASUNTO: envio de actas de cursos de galego

@ Remitolle as actas dos cursos para Non galego falantes (nivel elemental e
competencia) impartidos na Universidade de Santiago de Compostela por:

lolanda ABREU PUMARES

M2 Estrela FRADES VILAR
Fuco GONZALEZ SARMIENTO
Federico MARQUEZ RODEIRO
Matias POSIO OSORIO

Xulidn RiO VALINA

Emilio SEARA RODRIGUEZ

Asi mesmo, remitolle os resgardos correspondentes & pagamento das taxas para
a expedicion de certificados dos alumnos e alumnas que acadaron a cualificacion
de APTO/TA.

Santiago de Compostela, 29 de xuio de 2024

@ O director do Servizo de Normalizacién Linguistica

e 27

Fernando Ldpez Viqueira

@ SRA. SECRETARIA XERAL DE POLITICA LINGUISTICA
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Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
A identificación do documento é opcional. Consiste en incluír pouco máis ca un título despois do epígrafe ASUNTO.

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
Nos oficios de carácter interno non se utiliza saúdo ningún, pois non parece lóxico saudar a alguén que aínda non foi mencionado. Nos de carácter externo (ver modelo) si que se utiliza.

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
Coma o saúdo, non se utiliza nos oficios de carácter interno fórmula de despedida.

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
A persoa emisora debe incluír os seguintes datos na orde que se refire aquí:
- o seu cargo, precedido do artigo correspondente
- a sinatura
- o seu nome e apelidos

Área de Asesoramento Lingüístico
Comentario
Nos oficios internos o destinatario introdúcese na derradeira liña do documento, con letra maiúscula.




