VERSION EN GALEGO

Son provedor dun centro/unidade da USC.
Que tramites teno que facer para cobrar a mina factura?

1. VALIDAR A/AS MINA/S CONTA/S BANCARIA/S = ALTA DE TERCEIROS

2. PRESENTAR A MINA FACTURA NO:

ASEF (Sistema Electrénico de Facturacién da Comunidade
Auténoma de Galicia), ou no

JFACe (punto de facturacidon da administracién do Estado ao que
se adheriu a Universidade de Santiago de Compostela)

Para presentar a factura é preciso saber que centro/unidade da USC
solicitou os meus servizos.




ENTRADA DA ALTA DE TERCEIROS

1. Fai clic en https://acortar.link/fxGvmk

2. Fai clic en Cl@ve.

Esta opcidon permite acceder con Certificado Electrénico, DNIe ou Cl@ve
Importante! o enlace a “Certificados electronicos e DNle”so funciona cando o certificado electronico estd instalado no equipo. En
calquera caso, é recomendable facer clic Cl@ve, pois o enlace permite acceder con outros certificados (tamén co DNle)
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Sistema de identificacion centralizado

O acceso a esta aplicacion esta restrinxido aos/as
N usuarios/as autorizados/as. Se vostede esta autorizado/a
Nome de usuario para utilizar a aplicacién debe introducir as stas
credenciais.

Contrasinal Se vostede esta autorizado/a para acceder a esta
aplicacion pero non consegue identificarse, consulte a
informacién dispodible sobre identificacién na USC ou
ponase en contacto co Centro de Atencion a Usuarios da
usc

Identificarse Limpar Se vostede esta subscrito ao programa de comunicacion

de cualificacions ao mobil pode solicitar o envio ao maébil
do seu contrasinal.

[0 Avisar antes de abrir sesién noutras aplicaciéons

Outros métodos de ide

Certificados

S
electronicos e Identidad electrénica para
DNle las af:lmin.isl:raci\:nnes -
piiblicas espariolas, Permite
Para as persoas usuarias que L2 identificacion mediante
dispofian de certificados registro previo, cédigo PIN,
electrénicos no navegadar ou cédigo permanente y
en tarxetas como o DNIe. ’ certificado electrénico. ’
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Pantalla 1: proteccion de datos

Marcar a autorizacion de tratamento de datos.
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UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA Galego Espafiol Ingles

Servizos xerais ¥  Servizos persoais ¥  Informacion da sede

Inicio / Sede electrénica / Servicios generales ( Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de
terceiros
Aceptacion das condicions de uso segundo a LOPD

De conformidade coa Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccién de datos personais e garantia dos dereitos dixitais e co Regulamento UE 2016/679. os datos
recollidos neste procedemento seran tratados pola USC no tratamento denominade "Xestion econdmica, contabilidade e orzamentos” cuxa finalidade € a xestion econémica e
financeira, a contabilidade orzamentaria, xestion de provedores e acredores. xestion tributaria e de recadacion. e a xestion de patrimonio. O organo responsable do devandito
tratamento & a Xerencia da USC cuxos datos de contacto son Casa da Balconada; ria Nova n® 6; 157582 Santiago de Compostela, xerente@usc.es, teléfone 881811010 O
Delegado de Proteccién de Datos € José Julio Fernandez Rodriguez, dpdi@usc.es. A base de xustificacion deste tratamento € a execucion dun contrato no que o interesado €
parte ou a realizacion de funcidns administrativas como consecuencia da prestacion do servizo de educacion superior (Lei Organica de Universidades e na Lei autonomica
6/2013, do Sistema Universitario de Galicia). Poderanse ceder datos a administracions pablicas con competencias na materia, e nos supostos de obrigas legais. As persoas
interesadas poden exercer os dereitos de acceso, rectificacion, supresion, limitacién de tratamento, oposicién € portabilidade a través de Sede Electronica en

N //sede.usc.es/sede/publica/catalogo/procedemento/SSiver.htm. Tamén poden dirixirse a Axencia Espafiola de Proteccion de Datos para realizar a reclamacion que

deren oporiuna. Os datos seran conservados durante o periodo no gue se realice a finalidade para a que foron recellidos, ou o tempo necesario para cumprir coas
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Pantalla 2: datos da persoa que se identifica na sede

E necesario completar todos os campos (non copiar e pegar)
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Galego Espafiol Ingles

UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de
terceiros

Datos do representante do acredor

Datos basicos

Tipo de documento identificativo (%) Numero de documento identificativo (%)
NIF —

Nome (%) Apelidas (%)

MARIA TERESA

Medios de aviso

Teléfono

)

Agueles campos marcados cun asterisco (*) son cbrigatorios
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Pantalla 3: datos do terceiro

E necesario completar todos os campos (non copiar e pegar)
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Inicio / Sede electronica / Servicios generales / Solicitude de modificacidn ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

Datos do acredor
MNIF/NIE: (%)
111 11111X

Nome e apelidos ou denominacion social da empresa:(*)

PARA DAR DE ALTA UN TERCEIRO
Domicilio fiscal:(*)

RUA NOVA, 6
Concello:(*) Provincia:(*) Codigo postal(*)
SANTIAGO DE COMPOSTELA A CORURNA 15079
Telefono:(*) Correo electrénico(*)

Agueles campos marcados cun asterisco (*) son cbrigatorios

i Contacto e canles de acceso dos servizos @ Soporte e axuda g5, Mapa do web
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Pantalla 4: datos bancarios

Pddense dar de alta 3 contas. Hai que indicar cal é a preferente para os pagos (non copiar e pegar)
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:go [Espafiol Ingles

UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA
Contas bancarias que desexa dar de alta e/ou baixa no Arquivo Central de Terceiros
Contas bancarias que desexa dar de ALTA

1 - Codigo IBAN(™) ojita preferida para recibir 0s pagamentos
[ ES10 0101 1111 1111 1111111) ]

(Ejemplo: ES10 0128 0001 6011 11111111)

2 - Codigo IBAN Conta preferida para recibir os pagamentos

! |
(Eiemplo: ES10 0128 0001 6311 11111111)
3 - Codigo IBAN Conta prefenda para recibir os pagamentos

(Ejemplo: ES10 0128 0001 6311 11111111)
Contas bancarias que desexa dar de BAIXA
1 - Cédigo IBAN

(Ejempla: ES10 0128 0001 6011 11111111)
2 - Codigo IBAN

(Ejemplo: ES10 0123 0001 6011 11111111)
3 - Codigo IBAN

(Ejemplo; ES10 0128 0001 6011 11111111)

Agqueles campos marcades cun asterisco (*) son cbrigatorios.
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Pantalla 5: achegar certificado de titularidade bancaria
Fai clic en seleccionar arquivo; achegar o certificado ACTUALIZADO
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Galego Espaiiol Ingles

UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

Inicio / Sede electronica / Servicios generales / Solicitude de modificacién ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de
terceiros

Documentos que se achegan coa solicitude

Certificado da conta a dar de alta (¥)

Arguivo: | Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

O tamaiio do arquive non pods 54 Mingtin archivo seleccionado }

Documentacion adicional

Se precisa achegar mais documentacion para esta solicitude engada un anexo por cada documento que desexe incorporar.
© Engadir anexo

Mon pode engadir mais de 10 anexes.

Agqueles campos marcados cun asterisco {*) son cbrigatorios.

N
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Pantalla 6: Validacion de datos

Non imprimir nin descargar a solicitude nesta pantalla (Erro: a alta non entra no rexistro).
A alta non se produce ata que se chega ao final do procedemento. Fai clic en SEGUINTE para validar os datos
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Inicio / Sede electronica / Servicios generales [ Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de
terceiros

)
Validacion dos datos

altaBancariaTerceiros.htm

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

L Datos do acredor
NIF/NIE:
[1rinnx |

Mome e apelidos ou denominacion social da empresa:
[P_AR_.-‘-\ DAR DE ALTA UN TERCEIRO

Domicilio fiscal: Concello:
| RUA NOVA. 6

| | SANTIAGO DE COMPOSTELA
Provincia Codigo postal: Teléfono:
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ULTIMA PANTALLA: datos validados = solicitude presentada no rexistro

Recoméndase descargar o xustificante de comprobacién
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Servizos xerais ¥  Servizos persoais ¥  Informacion da sede «

inicio / Sede electronica / Servizos persoais / Solicitudes

©\Solicitude gardada correctamente

Solicitude

Informacion de detalle da solicitude electronica.

Solicitude de modificacidon ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

A sla solicitude foi remitida ao servizo encargado da sta tramitacién da USC. Para agueles procedementos que contemplen esa posiblidade, dentro dunhas horas podera
comezar a comprobar o estado de tramitacién da sia solicitude consultando o estado do expediente nos servizos persoais da sede electronica da USC.

Recorde o codigo da solicitude para resolver posibles incidencias: 198679,
E aconsellable que descargue & imprima o xustificante. b
Lembre revisar a solicitude.

Pode consultar unha listaxe das solicitudes presentadas para o procedemento na sede electrénica da USC.

Informacion xeral da solicitude

Identificador: altaBancariaTerceiros/2019/1900

Cdadigo da solicitude: 198679

- M F - . o |l
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VERSION EN CASTELLANO

Soy proveedor de un centro/unidad de la USC.
éQué tramites tengo que hacer para cobrar mi factura?

1. VERIFICAR MI/S CUENTA/S BANCARIA/S = ALTA DE TERCEROS

2. PRESENTAR MI FACTURA EN:

ASEF (Sistema Electrénico de Facturacidn de la Comunidad
Auténoma de Galicia), o en

JFACe (punto de facturacion de la administracion del Estado al
gue esta adherido la Universidad de Santiago de Compostela)

Para presentar la factura es necesario saber qué centro/unidad
de la USC solicité mis servicios.



ENTRADA DE ALTA DE TERCEROS

1. Haz clic en https://acortar.link/fxGvmk

2. ldentificate en Cl@ve

Esta opcidon permite acceder con Certificado Electrénico, DNIle o Cl@ve
ilmportante! el enlace a “Certificados electrénicos e DNle”solo funciona cuando hay un certificado electronico instalado en el
equipo. En cualquier caso, se recomendable facer clic Cl@ve, ya que el enlace permite acceder con otros certificados (también
con DNle)
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Sistema de identificacion centralizado

O acceso a esta aplicacion esta restrinxido aos/as
usuarios/as autorizados/as. Se vostede esta autorizado/a

e para utilizar a aplicacién debe introducir as stas
credenciais.
Contrasinal Se vostede esta autorizado/a para acceder a esta

aplicacion pero non consegue identificarse, consulte a
informacién dispoiiible sobre identificacién na USC ou
ponase en contacto co Centro de Atencidn a Usuarios da
USscC.

Identificarse Se vostede esta subscrito ao programa de comunicacion

de cualificacions ao mobil pode solicitar o envio ao mobil
do seu contrasinal.

[0 Avisar antes de abrir sesién noutras aplicacions

Outros métodos de identificacion

Certificados Cl@ve

o
electronicos e Identidad electrénica para
DNle las administraciones
piiblicas espafiolas. Permite
Para as persoas usuarias que la identificacién mediante
dispofian de certificados registro previo, codigo PIN,
electrénicos no navegador ou cédigo permanente y
en tarxetas como o DNIe. ’ certificado electrénico.
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Pantalla 1: proteccion de datos

Marcar autorizacion de tratamiento de datos.
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Servizos Xerais ¥ Servizos persoais ¥  Informacion da sede

Inicio / Sede electronica / Servicios generales / Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de

terceiros
Aceptacion das condicions de uso segundo a LOPD

De conformidade coa Lei organica 3/2018, do & de decembro, de proteccion de datos personais e garantia dos dereitos dixitais e co Regulamento UE 2016/679, os datos
recollidos neste procedemento seran tratados pola USC no tratamento denominado "Xestion econdmica, contabilidade e orzamentos” cuxa finalidade € a xestion economica e
financeira, a coniabilidade orzamentaria, xestion de provedores e acredores, xestion tributaria e de recadacion. e a xestion de patrimonio. O drgano responsable do devandito
tratamento € a Xerencia da USC cuxos datos de contacto son Casa da Balconada; ria Nova n° 6; 15782 Santiago de Compostela, xerente@usc.es, teléfono 281811010 O
Delegado de Proteccion de Datos & Jose Julio Femandez Rodriguez, dpd@usc.es. A base de xustificacion deste tratamento € a execucion dun contrato no que o interesado &
parte ou a realizacion de funciéns administrativas como consecuencia da prestacion do servizo de educacion superior (Lei Organica de Universidades e na Lei autonomica
6/2013, do Sistema Universitario de Galicia). Poderanse ceder datos a administracions pablicas con competencias na materia. € nos supostos de obrigas legais. As persoas
interesadas poden exercer os dereitos de acceso, rectificacion, supresion, limitacion de tratamento. oposicién e portabilidade a traves de Sede Electronica en
%//sede.usc.es/sede/publica/catalogo/procedemento/55/ver.htm. Tamen poden dirixirse a Axencia Espafiola de Proteccidon de Dates para realizar a reclamacion que
consNleren oportuna. Os datos seran conservados durante o periodo no que se realice a finalidade para a gue foron recollidos, ou o tempo necesario para cumprir coas
obrigaiéns legais. Cumprida a finalidade, os datos que non formen parte da prestacion do servizo publico bloquearanse ata que transcorran os prazos de prescricion aplicables. A
politicd de privacidade e proteccion de datos da USC podese consultar en hitp/fwww.usc.es/gl/normativa/protecciondatos/Politica-privacidade.html

¥ Autdrizo o tratamento dos datos proporcionados de acordo coa lexislacion vixente
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Pantalla 2: datos de la persona que se identifica en |la sede

Es necesario completar todos los campos (no copiar y pegar)

‘ﬂ Solicitude de modificacion cu al: X W EM
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225 Aplicaciones @ Galeria de Web Slice m Sitios sugeridos @ Nueva pestafia  “B Universidade de Sa.. Otros marcadores

UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA Galego Espafiol Ingles

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de
terceiros

Datos do representante do acredor

Datos basicos

Tipo de documento identificativo (*) NUOmero de documento identificativo (*)
NIF —

Nome (%) Apelidos (%)

MARIA TERESA

Medios de aviso

Teléfono

Agueles campos marcades cun asterisco {*) son cbrigatorios
Cancelar Anterior @ Seguinte ©
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Pantalla 3: datos del tercero (proveedor)

Es necesario completar todos los campos (no copiar y pegar)

= ;
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UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA Galego Espafiol Ingles

Inicio / Sede electronica / Servicios generales / Solicitude de modificacién ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

Datos do acredor
MNIF/NIE: (*)

11111111X
Nome e apelidos ou denominacion social da empresa:(*)

PARA DAR DE ALTA UN TERCEIRO
Domicilio fiscal:(*)

RUA NOVA, 6
Concello:(*) Provincia:(7) Codigo postal:(*)
SANTIAGO DE COMPOSTELA A CORUNA 150759
Teléfono:(*) Correo electrénico:(*)

Agueles campos marcadaes cun asterisco (*) son obrigatorios.

& Contacto e canles de acceso ao0s servizos @ Soporte e axuda 55 Mapa do web
@ Accesibilidade RSS do taboleiro de anuncios
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Pantalla 4: datos bancarios

Se pueden dar de alta 3 cuentas. Hay que indicar cual es |la preferente para los pagos (no copiar y pegar)

‘ﬂ Solicitude de modificacién cualt X m E@ﬂ
¥ — -
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Espafiol Ingle:

UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA
Contas bancarias que desexa dar de alta e/ou baixa no Arquivo Central de Terceiros
Contas bancarias que desexa dar de ALTA

1 - Codigo IBAN(®) a preferida para recibir 0z pagamentos

[ ES10 0101 1111 1111 1111111) l

(Ejemplo; ES10 0128 0001 6011 11911111}
2 - Codigo IBAN Conta preferida para recibir 0s pagamentos

il |
(Ejemplo: ES10 0125 0001 6011 11111111}
3 - Codigo IBAN Conta preferida para recibir 0s pagamentos

(Ejemplo: ES10 0128 0001 8341 11144111)
Contas bancarias que desexa dar de BAIXA
1 - Codigo IBAN

(Ejemplo: ES10 0128 0001 6011 11111111)
2 - Codigo IBAN

(Ejemplo: ES10 0125 0001 5011 11111111}
3 - Codigo IBAN

(Eiemplo: ES10 0128 0001 6011 11111111)

Agueles campos marcadoes cun asterizzo (*) son cbrigatorios.

=

16:57
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Pantalla 5: adjuntar certificado de titularidad bancaria

Haz clic en seleccionar archivo, adjuntar un certificado ACTUALIZADO

1A soiciuce semoaiicasnous x Wt JRT T T —d
¥ - L L

“— C @ sedeusc.es/formularios/solicitudes,/altaBancariaTerceiros.htm?execution=els5 BE & Q &

i8 Aplicaciones Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos @ MNueva pestafia  “E Universidade de Sa... Otros marcadores

Galego Espaiiol Ingles

UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

Inicio / Sede electronica / Servicios generales / Solicitude de modificacién ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de
terceiros

Documentos que se achegan coa solicitude

Certificado da conta a dar de alta (¥)

Arguivo: | Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

O tamaiio do arquive non pods 54 Mingtin archivo seleccionado }

Documentacion adicional

Se precisa achegar mais documentacion para esta solicitude engada un anexo por cada documento que desexe incorporar.
© Engadir anexo

Mon pode engadir mais de 10 anexes.

Aqueles campos marcados cun asterisco {*) son cbrigatorios.

N

N = 17:00
% a [F |m=
E m i % 14/11/2019 |




Pantalla 6: Validacion de datos

No imprimir ni descargar la solicitud en esta pantalla, solamente comprobar datos. El alta no se produce hasta que se
llega al final del procedimiento. Haz clic en SIGUIENTE para validar los datos

! ‘ﬂ Solicitude de modificacicn ou al! X <+ = &
— C (@ sedeusces/formularios/solicitudes/altaBancariaTerceiros.htm?execution=e1s8 B & Q [2]
222 Aplicaciones @ Galeria de Web Slice m Sitios sugeridos @ Nueva pestaria  “B Universidade de Sa... Otros marcadores

Galege Espariol Ingles

UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

Inicio / Sede electronica / Servicios generales [ Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de
terceiros R

Validacion dos datos

altaBancariaTerceiros.htm

Solicitude de modificacion ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

L Datos do acredor

NIF/NIE: Mome e apelidos ou denominacion social da empresa:
|]1]]111]X [P_AR_.-‘-\ DAR DE ALTA UN TERCEIRO

Domicilio fiscal: Concello:
| RUA NOVA. 6 | | SANTIAGO DE COMPOSTELA

Provincia Codigo postal: Teléfono: o
(A copimna I = T—— e

F—= = : —
e, = . - | e = 17:05
. g @ Bm | \E L e PP e ol




1 soiciudede momiicacienoua xR 1=
@ Dsedeusces I W % Q e

E Aplicaciones 0 Gderia deWeb Slice (!S Sttics sugeridos 0 Nea pestafia 11 Lhiversidade de Sa... Otros marcadores

UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

xostion de patrimonio. OOipano re:spocsalie do devandito tratjimenio . Xerencie dalSE""" eltos de conBOo son Cesada Batconwdd @ Novone6;

1582 Santiago de Compostela nB@usces. tetblono 881811010. O liilegedo de ProBCdon ele Datos ¢ Jose Julio FomBndoz Rodriguez
dpd@uscls. Abss' de xultificltcion deste tiDlamMo € a e ncucidn dun contrito no  oinMmsado @parl! ouarealiucion de ftmciom sdminstethvss

ccmo C<Jnseonnda da prestBCion do servizo de educacion $Upfrior (lo/ OQérica do Universidades e na Lel auD11driea MOi3, do Sstema UnMISliario
de GdioJa) Phderarse ceder datos a admtracm pUblicas 00N competencias na materia, € nos supostos de abrigas legais AS persoas mteresadas
pocken eurcer os derMias de ac«:esa. rectiicaain, supresion. imkecuon de tratamenta, oposicion € porabildaM a t.rasde Sede &cttonlca en hitps:l/
s«lo.usc.eslledolpubliWC81a/ogolpmeedemenlliitiNor.htm. - Taménpoden ditixine & Axoncia Espaibl de Ptoteccion de Datos para realiur « reclsmaciM
que consideren opottuna. Os dato< senin conseMdos dutlinte o parlado no que se redice a finalldade para a qw fotbn meokdos, ou o tenponoc.sario
para cumprir coas obdgadions legals. Qumptida @ nalidade, 0S dat®' gie non formen parle da presiacion do sanvizo p<ijliico bloquearanse ata que
1rarscOBN osprszos de prrscricidnaplicab/u A poliricado ptivacidack e proteccion dil datos da USC pddiese consuitar en htrpl AWowusc. eslginotmadival
_meccioncblos/FIIrﬁ]oa riwWicdade him|

Documentos que se achegan coa solicitude
Nome Ceriificado dacnha dar deaira
Auho novopkn | 8EO! par

Anterior@ | Seguinte @

i Contacto e canles de acceso aos servizos @ Soporte e axuda ih Mapa do web
O Accesibilidade RSS do faboleiro de anuncios

UNIVERSIDADE

NF SANTI

T e @ -
L " 2 Ay - \ 14/11/2019


mailto:,,_nlB@usc.es
mailto:dpd@usc.1s

ULTIMA PANTALLA: datos verificados = solicitud presentada en registro

Se recomienda descargar el justificante de comprobacion

@ sorcitudes-ee cicctronica 1N+ Y v oc-| ) i

“— C @ sedeuscesfformularios/solicitudes/solicitude/198679/ver.htm B &+ Q e :
i Aplicaciones Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos @) MNueva pestafia  “B Universidade de Sa.. Otros marcadores

Servizos xerais ¥  Servizos persoais ¥  Informacion da sede «

Inicio / Sede electronica / Servizos persoais / Solicitudes

©\Solicitude gardada correctamente

Solicitude

Informacion de detalle da solicitude electronica.

Solicitude de modificacidon ou alta de datos no ficheiro central de terceiros

A sla solicitude foi remitida ao servizo encargado da sta tramitacién da USC. Para agueles procedementos que contemplen esa posiblidade, dentro dunhas horas podera
comezar a comprobar o estado de tramitacién da sia solicitude consultando o estado do expediente nos servizos persoais da sede electronica da USC.

Recorde o codigo da solicitude para resolver posibles incidencias: 198679,
E aconsellable que descargue & imprima o xustificante. b
Lembre revisar a solicitude.

Pode consultar unha listaxe das solicitudes presentadas para o procedemento na sede electrénica da USC.

Informacion xeral da solicitude

Identificador: altaBancariaTerceiros/2019/1900

Cdadigo da solicitude: 198679

- M F - . o |l

14/11/2019
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