
Son provedor dun centro/unidade da USC.
Que trámites teño que facer para cobrar a miña factura?

1. VALIDAR A/AS  MIÑA/S CONTA/S BANCARIA/S = ALTA DE TERCEIROS

2. PRESENTAR A MIÑA FACTURA NO:

SEF (Sistema Electrónico de Facturación da Comunidade
Autónoma de Galicia), ou no

FACe (punto de facturación da administración do Estado ao que
se  adheriu a Universidade de Santiago de Compostela)

Para presentar a factura é preciso saber que centro/unidade  da USC 
solicitou os meus servizos.

VERSIÓN EN GALEGO



ENTRADA DA ALTA DE TERCEIROS

2. Fai clic en Cl@ve.
Esta opción permite acceder con Certificado Electrónico, DNIe ou Cl@ve
Importante! o enlace a “Certificados electrónicos e DNIe”so funciona cando o certificado electrónico está instalado no equipo. En 
calquera caso, é recomendable facer clic Cl@ve, pois o enlace permite acceder con outros certificados (tamén co DNIe)

1. Fai clic en https://acortar.link/fxGvmk



Pantalla 1: protección de datos
Marcar a autorización de tratamento de datos.



Pantalla 2: datos da persoa que se identifica na sede
É necesario completar todos os campos (non copiar e pegar)



Pantalla 3: datos do terceiro
É necesario completar todos os campos (non copiar e pegar)



Pantalla 4: datos bancarios
Pódense dar de alta 3 contas. Hai que indicar cal é a preferente para os pagos (non copiar e pegar)



Pantalla 5: achegar certificado de titularidade bancaria
Fai clic en seleccionar arquivo; achegar o certificado ACTUALIZADO



Pantalla 6: Validación de datos
Non imprimir nin descargar a solicitude nesta pantalla (Erro: a alta non entra no rexistro).

A alta non se produce ata que se chega ao final do procedemento. Fai clic en SEGUINTE para validar os datos
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Recoméndase descargar o xustificante de comprobación

ÚLTIMA PANTALLA: datos validados = solicitude presentada no rexistro



Soy proveedor de un centro/unidad de la USC.
¿Qué trámites tengo que hacer para cobrar mi factura?

1. VERIFICAR MI/S CUENTA/S BANCARIA/S = ALTA DE TERCEROS

2. PRESENTAR MI FACTURA EN:

SEF (Sistema Electrónico de Facturación de la Comunidad
Autónoma de Galicia), o en

FACe (punto de facturación de la administración del Estado al
que está adherido la Universidad de Santiago de Compostela)

Para presentar la factura es necesario saber qué centro/unidad
de la USC solicitó mis servicios.

VERSIÓN EN CASTELLANO



ENTRADA DE ALTA DE TERCEROS
1. Haz clic en https://acortar.link/fxGvmk
2. Identifícate en Cl@ve
 Esta opción permite acceder con Certificado Electrónico, DNIe o Cl@ve
¡Importante!  el enlace a “Certificados electrónicos e DNIe”solo funciona cuando hay un certificado electrónico instalado en el 
equipo. En cualquier caso, se recomendable facer clic Cl@ve, ya que el enlace permite acceder con otros certificados (también 
con DNIe)



Pantalla 1: protección de datos
Marcar autorización de tratamiento de datos.



Pantalla 2: datos de la persona que se identifica en la sede
Es necesario completar todos los campos (no copiar y pegar)



Pantalla 3: datos del tercero (proveedor)
Es necesario completar todos los campos (no copiar y pegar)



Pantalla 4: datos bancarios
Se pueden dar de alta 3 cuentas. Hay que indicar cuál es la preferente para los pagos (no copiar y pegar)



Pantalla 5: adjuntar certificado de titularidad bancaria
Haz clic en seleccionar archivo, adjuntar un certificado ACTUALIZADO



Pantalla 6: Validación de datos
No imprimir ni descargar la solicitud en esta pantalla, solamente comprobar datos. El alta no se produce hasta que se 

llega al final del procedimiento. Haz clic en SIGUIENTE para validar los datos
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ÚLTIMA PANTALLA: datos verificados = solicitud presentada en registro

Se recomienda descargar el justificante de comprobación
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