












 

Anexo I 
Vacacións – Permisos por asuntos particulares 

DATOS PERSOAIS 
Primeiro apelido: 
      

Segundo apelido: 
      

Nome: 
      

DNI: 
      

Teléfono: 
      

Correo electrónico: 
      

Centro de traballo: 
      

Posto de traballo: 
      

Campus: 
Santiago    

 
SOLICITA que lle sexa concedido o seguinte: 
 

VACACIÓNS(1) 
Nº de días de vacacións:       
Nº días adicionais por antigüidade:       
Total días:       
Períodos solicitados: de       a       
 de       a       
 de       a       

Táboa de días adicionais(2) 

15 anos de 
servizo 

1día 
adicional 

20 anos de 
servizo 

2 días 
adicionais 

25 anos de 
servizo 

3 días 
adicionais 

30 anos de 
servizo 

4 días 
adicionais 

(1)A solicitude de vacacións deberá presentarse no servizo ou unidade na que se presten os servizos, para que esta 
remita a proposta á Xerencia 

(2)O dereito de goce destes días nace a partir do ano natural seguinte ao cumprimento dos anos de servizo 

ASUNTOS PARTICULARES(3) 
Días que se solicitan:       
Nº días de asuntos particulares:     
+ Nº días concedidos anteriormente:     
+ Nº días solicitados:     
= Total días concedidos    
(3)A solicitude de asuntos particulares deberá presentarse no servizo ou unidade na que se presten os servizos. A 

concesión destes días está condicionada ás necesidades do servizo. 
 
Observacións:       
 

 

 
 

      a       de       de 20   
(sinatura) 

 
Sr.       

Infórmase favorablemente o pedimento. 
      a       de       de 20   

 
 
 

  
Asdo:       

Visto o informe anterior, estímase procedente 
a concesión do permiso solicitado. 

      a       de       de 20   
 
 

  
Asdo:       



SRA. XERENTA DA USC / SRA. VICEXERENTA DO CAMPUS DE LUGO 

 
 

PROGRAMACIÓN ANUAL DAS VACACIÓNS                   
 

Centro ou unidade:   Ano:  20 
D   
 
Propón a esa Xerencia para a súa aprobación o seguinte cadro de vacacións para o presente ano do persoal destinado nesta unidade. 
INFORMO que as necesidades do servizo quedan debidamente cubertas. 
vacacións, 

 DNI  Apelidos e nome  Posto Nº 
Períodos 

T Mes/día Mes/día 
       

  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

.Nº – Número de días de vacacións que corresponden ao funcionario ou traballador.                              T – Total de días solicitados 
 
 ,   
 




