Instrucion VII/2008 da Xerencia
sobre o tratamento contable da
facturacion interna na USC

1. Introducion

As normas de execucion do orzamento da USC para 2008 incluen unha autorizacion ao
xerente para ditar as instrucions que permitan un tratamento extraorzamentario da
facturacion interna:

Artigo 11. Xestion da facturacion interna

Durante o exercicio 2008 porase en marcha o tratamento automatizado para a
imputacion nas partidas descentralizadas da facturacion interna (cargos internos).
Autorizase ao xerente para que dite as instrucions operativas precisas para iso. A
autorizacion mencionada no apartado anterior inclte a apertura de operacions non
orzamentarias que tefian por finalidade o tratamento dos cargos internos masivos,
asi como a xestion extraorzamentaria deses pagamentos.

Enténdese por facturacion interna a repercusion de gastos entre unidades ou partidas de
gasto da propia USC, pola prestacion por parte do centro emisor de servizos ou
subministracions, ou ben pola distribucidén dun gasto soportado inicialmente nunha partida
entre diversas partidas de gasto distintas da primeira. O centro, unidade ou partida
receptora do cargo interno contabilizarao como un gasto ordinario, coas peculiaridades
que se indican na presente instrucion.

A facturacion interna (cargos internos) ten diferentes usos na USC:

1.1. Cargos internos puntuais, non sistematicos, entre diferentes partidas orzamentarias
aos efectos de distribuir custes entre varias partidas.

1.2. Os emitidos por unidades da propia USC pola prestacion de servizos (exemplo:
imprenta universitaria)

1.3. Aqueles destinados a distribuir periodicamente entre un niumero elevado de unidades
o importe de facturas de terceiros cos que se tefien establecido acordos polos que se
unifica nunha soa factura o total dos servizos prestados a USC. Para facer esa
distribucion, o provedor debe facilitar en formato electronico o detalle da factura por
unidade de custe, aos efectos de poder elaborar os cargos internos.

En funcién da descricion anterior o procedemento que se establece na presente instrucion
afectara aos apartados 1.2 e 1.3 para aquelas unidades e centros autorizadas. Os cargos
internos descritos no apartado 1.1 tramitaranse tal como se ven facendo ata 0 momento,
de acordo co procedemento descrito no apartado 3, e reservando o seu uso para 0s
supostos de repercusién de custes.

En calquera caso, a facturacion interna entre partidas debe responder a imputacion de
custes dun servizo ou subministracién concreta, e nunca se utilizara para facer
movementos de crédito entre partidas, as cales se deben facer mediante transferencia de
crédito.

Por outra parte, deberase ter en conta as caracteristicas de cada partida para determinar
se este tipo de gastos son ou non admisibles ou elixibles, no caso de que o seu crédito
sexa aportado por unha axuda especifica externa.



2. Creacion de partidas non
orzamentarias

2.1. As unidades da USC que prestan servizos e que estean no ambito de aplicacion desta
instrucion polo tipo de actividade que prestan, poderan habilitarselle partidas non
orzamentarias para a xestion dos gastos derivados da sua actividade (gastos de
subministros ou servizos orixinados no proceso do ben ou servizo que se produza) e dos
ingresos que se orixinen na facturacion interna emitida aos centros e servizos da USC.

As partidas non orzamentarias creadas figuran no anexo a esta Instrucion, e iranse
actualizando permanentemente.

2.2. A facturacion unificada a que se refire o apartado 1.3 imputarase a partida non
orzamentaria creada para o efecto, segundo a natureza do gasto, o provedor ou outros
criterios. A distribucion as unidades de custo farase internamente mediante cargos internos
que xeraran ingresos nas ditas partidas.2.3. As partidas non orzamentarias creadas teran
os seguintes movementos:
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3. Procedemento de contabilizacion da
facturacion interna

3.1. A contabilizacion dos cargos internos indicados no punto 1.1 e os do punto 1.2 de
centros non autorizados a utilizar partidas non orzamentarias, efectuarase como cargo na
partida do orzamento de gastos que corresponda, realizando un desconto en formalizacion
polo mesmo importe na partida de ingresos 01.8120.34000, sendo por tanto o liquido
“cero” (non existe saida de fondos). Polos ingresos realizados efectuarase xeracion de
crédito na partida emisora do centro ou servizo facturador.

3.2. Os centros e servizos que estean autorizados para utilizar partidas non orzamentarias
para o cargo dos gastos que despois seran obxecto de repercusion ou facturacion a outras
unidades, emitirdn os correspondentes cargos internos para a repercusion ou distribucién
deses gastos. Os centros receptores contabilizaran os cargos internos seguindo o
procedemento descrito no apartado anterior. Non obstante, a partida non orzamentaria na
que se contabilizara o desconto sera a que corresponda (ver anexo). Os ingresos
contabilizados nesta partida utilizaranse para cancelar os cargos realizados polas partidas
non orzamentarias, tal como se describe no apartado 2.3

4. Contabilizacion masiva de cargos
iInternos



4.1. Cando o numero de cargos sexa suficientemente significativo autorizase o emprego
do procedemento de carga automatica de datos na aplicacion e-Sicus. Este procedemento
esta desenado para o traspaso dende outras aplicacions informaticas de xestiéon de
ficheiros de datos, para o que é necesario que a autorizacion de gasto asociada ao
pedimento estea dada de alta e que tefa saldo dispofiible.

4.2. Os pagamentos que se realicen a terceiros contra partidas non orzamentarias requiren
a sua contabilizacion en e-Sicus incluindo o mesmo nivel de informaciéon que no
tratamento das obrigas orzamentarias.

Os criterios para se incorporar a xestion automatizada dos cargos internos son:

o Xerar un volume significativo de operacions no exercicio

e Solicitar o director/responsable da unidade autorizacion previa a Xerencia.

e A unidade debe ter un procedemento de xestién informatica da facturacion interna
que permita un intercambio de datos con e-Sicus. Para iso debera poder xerar un
ficheiro nun formato especifico. Para facilitar a xestion, a unidade ou servizo sera
considerada como un provedor e podera darse de alta no Portal de provedores

5. Aspectos técnicos da contabilizacion
masiva

Procurarase que a transmision de informacion entre os centros emisores de cargos € 0s
receptores sexa automatica. No momento da posta en marcha do sistema, os centros
emisores enviaran por correo electrénico unha factura interna en formato PDF aos
responsables de asuntos econémicos para que estes verifiquen a correccion da
autorizacion realizada e do propio cargo.

Posteriormente, no prazo que se indique nese correo, o centro emisor procedera a
imputacion automatica na partida e autorizacion correspondente do cargo interno, a través
de aplicacion informatica e-SICUS. Os responsables de asuntos econdémicos recibiran
unha comunicacién automatica das operacions realizadas pola aplicacion e deberan
tramitar os ADOP destas operacions do xeito habitual. O tipo de ADOP polo que se
tramitaran estes cargos internos é “CA”.

Este procedemento ten por obxectivo, entre outros, garantir o pagamento dos cargos
internos necesarios para facer fronte a compromisos con terceiros. Deberanse tramitar
para o pagamento os ADOPs en canto se asinen de conformidade os PDF.

Non obstante o anterior, desde a Xerencia iranse revisando e actualizando
permanentemente os aspectos técnicos e os procedementos de contabilizacion.

Santiago de Compostela, 10 de xulllo de 2008.
O XERENTE,
Pedro Garcia Moreno

ANEXO

(Instrucion VII/2008 sobre o tratamento contable da
facturacion interna na USC)

Partidas non orzamentarias creadas para a xestion automatizada da facturacion interna



Codigo Codigo o s Data de
e . enominacion "
organico economico creacion
7510 310123 Facturacion interna - Imprenta 30/06/2008
Universitaria
8075 310123 Facturacion interna - Telefonia 30/06/2008
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