Regulamento do Traballo Fin de Grao en ADE
Facultade de Ciencias Econémicas e Empresariais

Aprobado na Xunta de Facultade de 30 de maio de 2016

Artigo 1. Obxecto e &mbito de aplicacién

Este Regulamento do traballo fin de grao (TFG) en ADE ten por obxecto a regulacion
do proceso de realizacion e avaliacion dos TFG da titulacion de Grao en ADE que se
imparte na Facultade de Ciencias Econdmicas e Empresariais.

Desenvélvese ao abeiro da Normativa de matricula, elaboracion e defensa dos
traballos fin de grao e fin de master da Universidade de Santiago de Compostela

CAPITULO 1. CONSIDERACIONS XERAIS

Artigo 2. Caracteristicas do TFG en ADE

Segundo o RD de ordenacion das ensinanzas universitarias oficiais, as ensinanzas
de grao concluiran coa elaboracion e defensa dun traballo fin de grao.

O plan de estudos de Grao en Economia establece para esta materia una carga
lectiva de 6 créditos. Os traballos fin de grao seran individuais.

Artigo 3. Obxectivo do TFG

Segundo aparece recollido no plan de estudos, o TFG consiste na elaboracién, por
parte do alumnado, dun traballo persoal onde se integren (traballo de sintese) e
apliquen os cofiecementos e destrezas obtidos durante os estudos realizados na
titulacion de Grao en ADE, e se desenvolvan, dentro das que aparecen na ficha do
TFG na Memoria do Grao en ADE, as seguintes competencias:

- Ser capaz de definir os obxectivos do traballo, identificando o problema a resolver
ou o0 obxectivo de cofiecemento a alcanzar

- Ser capaz de desefar as tarefas, organizar os pasos a seguir para alcanzar os
obxectivos e desenvolver o traballo de acordo co plan definido.

- Saber buscar e seleccionar informacidn relevante para o caso, problema ou obxecto
de estudo, a partir de fontes do nivel de libros de texto avanzados, e incorporando
algunhas achegas de textos cientificos especializados.

- Facer uso dos cofiecementos adquiridos ao longo dos estudos que sexan
pertinentes para o obxecto do traballo, e integrar con eles a nova informacion
conseguida.

- Ser capaz de organizar a informacion da que dispén e presentala de forma clara,
sistematica e precisa, para que sexa comprendida por outras persoas.

- Saber identificar as limitacions e/ou as carencias do traballo realizado e propofier
suxestions de cara ao futuro.

Artigo 4. Contidos do TFG

O/a estudante debera realizar e presentar un traballo no que demostre as
competencias adquiridas ao longo dos seus estudos. Incluira, como minimo, tarefas
de busca e revision bibliogréafica, lectura e integracion de informacion,elaboracion de
informacion relevante, redaccién e presentacion e defensa. Dependendo da



tematica que se aborde podera incluir, ademais, unha parte empirica sinxela ou unha
andlise de casos.

Artigo 5. Comision de Traballos de Fin de Grado (Comision TFG)

A Comision de Traballos Fin de Grao, cuxa composicion se aprobara na Xunta de
Facultade, sera a encargada de exercer as competencias que se establecen no artigo
3 da Normativa de matricula, elaboracién e defensa dos TFG e TFM e as que se
desenvolvan neste Regulamento. Entre elas estaran as seguintes:

- Propofier anualmente a guia docente, na que se determinaran as diferentes
formas de desenvolvemento, exposicion e criterios de avaliaciébn para o curso
académico de que se trate, asi como calquera outro aspecto de interese que se
considere necesario.

- Establecer a convocatoria anual.

- Determinar os sistemas de titorizacion.

- Aprobar a proposta das lifias tematicas, dos temas e a sua asignacion.

- Instrumentar e publicar un procedemento para a asignacion dos titores e titoras
e 0s temas que poderan desenvolverse na elaboracién do traballo.

- Decidir sobre a modificacién de temas e titores e titoras asignados.

- Fixar as caracteristicas dos traballos (extensién, formato, contido minimo...)
dentro dos limites fixados neste Regulamento.

- Aprobar os tribunais de avaliacion.

- Autorizar os traballos que se someteran a avaliacién en cada oportunidade.

- Propor os prazos de entrega dos traballos e informes de seguimento e as datas
de defensa dos traballos.

- Resolver as incidencias graves relativas a esta materia.

- Calquera outra que a Xunta de Centro lle encomende.

Artigo 6. Matricula e réxime de convocatorias

Rexerase pola convocatoria de matricula de cada curso académico polo que respecta
a requisitos, prazos e demais circunstancias.

Para poder formalizar a matricula do TFG o alumnado podera ter pendentes como
maximo 75 créditos para completar os estudos, excluidos os correspondentes ao
TFG.

A matricula dara dereito a entrega e defensa do traballo en duas oportunidades en
calguera das previstas no curso no que estea matriculado e reportara os prezos
publicos establecidos, sempre que cumpra 0s requisitos para a sua avaliacion.

O numero maximo de convocatorias que podera consumir o alumnado sera de catro,
e podera contar con duas oportunidades por curso académico. A obtencion de non
presentado nalgunha das oportunidades ou en todas computarase para os efectos
de consumir a convocatoria. Para poder presentarse a unha nova convocatoria sera
necesaria a formalizacion de nova matricula.

Unha vez formalizada a matricula, non procedera a devolucion dos prezos aboados
no caso de non presentarse. No suposto de que o alumno ou alumna non retina os
requisitos para presentar o traballo por ter materias pendentes, considerarase unha
renuncia automatica polo que non se computara para os efectos de consumir
convocatoria.



Capitulo 2. Propostas, titores/as e asignacion dos TFG

Artigo 7. Titor/a do TFG

Cada TFG require un titor/a que sera persoal docente e investigador (PDI) das areas
gue impartan docencia na titulacion.

Os TFG poden desenvolverse parcialmente no marco de convenios con empresas
ou instituciéns, ou no marco de convenios de intercambio de estudantes (ERASMUS,
SICUE...), sempre que 0 convenio o permita.

Caberé a posibilidade dun cotitor ou cotitora no suposto de que as caracteristicas do
TFG ou do titor ou titora asi o aconsellen.

Artigo 8.Titulos dos TFG

O Centro fara unha estimacion do numero de propostas de TFG necesarias en cada
curso académico e o Decanato informara a cada Departamento sobre cantas destas
propostas lle corresponde presentar. Os departamentos enviaranlle as propostas ao
Decanato, que lle remitira a informacion a Comision de Traballo Fin de Grao dentro
dos prazos que se establezan. A Comision aprobara a lista provisoria de titulos e
titores/titoras.

Artigo 9. Asignacion dos titulos dos TFG.

Rematado o prazo de matricula, a Comisibn TFG abrira o proceso para o
desenvolvemento dos Traballos Fin de Grao nese curso académico. Primeiro
extraerase a lista de alumnado repetidor que, polo procedemento que se indique,
debera comunicar se desexa repetir titulo e titor/a (para o que debe obter o visto e
prace dese titor ou titora) ou se se vai someter ao procedemento novo de asignacion
gue se vai abrir, onde se integrara no caso de que non fose posible esa repeticion.
Esta opcién para o alumnado repetidor s6 podera efectuarse unhavez.
Posteriormente, publicarase a lista de alumnado admitido ao proceso de asignacion
dos traballos, con indicacion da nota media do expediente coa que concorreran ao
proceso, e a listaxe definitiva de titulos e titores e titoras. Na mesma lista, a parte,
figurara o alumnado co traballo asignado do curso anterior.

O alumnado entregara un formulario de solicitude, que estara dispofiible no sitio web
establecido para estes efectos, indicando por orde de preferencia os titulos e titores
e titoras da sua eleccion.

A asignacion de propostas nesta primeira fase realizarase, tendo en conta as
preferencias expresadas polo alumno ou alumna na peticidon de asignacion, seguindo
un criterio de prioridade en funcion do expediente académico de cada solicitante.
Para garantir que lles sexa asignado un titulo, cada estudante indicara na sua
solicitude cando menos un numero de titulos suficiente en funcién do lugar que ocupe
na lista de admitidos. No caso de non facelo, podera concorrer a segunda fase de
asignacion que se describe no paragrafo seguinte .

Para o alumnado que se matricula do TFG no prazo de modificacion de matricula, ao
ser esta unha materia de segundo cuadrimestre, a Comision abrira unha segunda
fase de asignacion de titulos e titores e titoras para estes estudantes, seguindo o
mesmo procedemento indicado na primeira fase e tendo que conta que a oferta de
titulos e titores e titoras sera a daqueles TFG non asignados coa primeira matricula.



Artigo 10. Funcions do titor/a

O titor ou titora programara sesions de traballo con cada estudante, que seran as que
indiqgue a normativa da USC, nas que establecera a programacion das tarefas que
debe realizar e orientara o traballo. O titor ou titora debe emitir informe preceptivo e
confidencial sobre este seguimento.

Capitulo 3. Caracteristicas dos TFG

Artigo 11. Extension do TFG
A extension do TFG sera de entre 6.000 e 10.000 palabras.

Artigo 12. Traballo a presentar
O documento presentado amosaré o traballo desenvolvido polo alumno ou alumna.
Como norma xeral, incorporara como minimo os seguintes apartados:

a) Paxina inicial: Nesta paxina aparecera:

i) O titulo completo do TFG.

ii) O seguinte paragrafo: “Traballo de Fin de Grao presentado na Facultade de
Ciencias Econdémicas e Empresariais da Universidade de Santiago de
Compostela para a obtencion do Grao en ADE”".

iif) Curso académico de presentacion.

iv) Nome do/da estudante.

v) Facultade de Ciencias Econdémicas e Empresariais. Universidade de
Santiago de Compostela.

b) Breve resumo de 300 palabras como méaximo. Nesta mesma paxina indicarase o
numero de palabras do traballo.

c) indice de contidos, de taboas...

d) Introducién: nela figuraran, cando menos, os obxectivos do TFG.

e) Traballo realizado: incluird o desenvolvemento do TFG. No caso de que o traballo
inclia unha parte empirica ou unha andlise de casos, estara descrita e presentada
neste apartado.

f) Conclusiéns e posibles ampliaciéns: debe incluir de que xeito o traballo realizado
cumpre os obxectivos do apartado d), asi como cales son as limitacions do traballo e
as posibles ampliacions.

g) Bibliografia: incluira, cando menos, a bibliografia empregada para a realizacion
do traballo.

Esas caracteristicas son de obrigado cumprimento para superar o TFG.
O formato no que ten que ser presentado o TFG sera establecido pola Comision de
TFG e publicado na guia docente da materia.

Capitulo 4. Avaliacion do TFG

Artigo 13. Prazos.

A Xunta de Facultade aprobara a guia docente e os periodos de avaliacion dos TFG,
gue se publicardn xunto coa convocatoria oficial de exames de cada curso
académico.



Artigo 14. Requisitos de avaliacion

Os TFG s6 poderan ser avaliados unha vez que se tefia constancia de que o/a
estudante superou todas as materias restantes do plan de estudos e dispon de todos
0s créditos necesarios para a obtencion do titulo de Grao, agas os correspondentes
aos propios traballos.

O Centro deberéa verificar que se cumpren estes requisitos para autorizar a sua
defensa. Para estes efectos, no caso de que na data de defensa ainda non se
recepcionaran todas as actas de avaliacion das materias, 0 secretario ou secretaria
do Centro solicitaralle ao profesorado encargado das materias que informe sobre as
cualificaciéns do alumnado que vaia defender os traballos nha mesma convocatoria.
Estes informes teranse en conta no momento de cualificacion dos traballos. traballos.
A Comision de TFG aprobara e trasladaralle ao Decanato para a sua publicacion a
listaxe de alumnado autorizado xunto cos tribunais de avaliacion para os casos que
corresponda.

No caso de que algun ou algunha estudante defenda o TFG sen cumprir este
requisito, esta avaliacion non producira efectos.

Artigo 15. Solicitude de avaliacion e depdsito do TFG

Nas datas de depdsito de TFG que figuran na guia docente ou ha web o alumnado
debera entregar unha copia dixital do TFG xunto cun formulario de “solicitude de
avaliacién” no que se indigue o titulo do TFG en galego, castelan e inglés, tal e como
figurara no suplemento europeo ao titulo.

Neste formulario o alumnado deberé elixir entre as seguintes opcidns de avaliacion:

1) Defensa publica perante un tribunal.

2) Defensa publica perante o titor ou titora. Neste caso, a cualificacion méaxima
gue podera obter € de 7,5 puntos (Notable). O formulario, para o caso de
avaliacién polo titor ou titora, incluird a data, hora e lugar de defensa publica
decidida e asinada polo titor ou titora.

En todo caso, a defensa do TFG requirird o informe previo e preceptivo do titor ou
titora.

O depdsito e solicitude de avaliacion dun TFG implica a stua defensa na primeira
oportunidade de avaliacion que tefia lugar. En caso de non superar esta
oportunidade, o/a estudante pode solicitar a devolucion dos orixinais e copias e
debera volver a realizar o depésito e solicitar a defensa publica na seguinte
oportunidade de avaliacién & que decida concorrer.

O alumnado que, unha vez feita a entrega do traballo e verificadas as condicions para
a sua defensa, non se presente a defensa do TFG na data asignada, terd a
cualificacion de suspenso nesa oportunidade.

Artigo 16. Tribunais de avaliacion

Cada Tribunal estar4 formado por tres membros que seran persoal docente e
investigador da titulacion, dos que cando menos un pertencera ao departamento do
titor ou titora e, cando menos, un suplente. Os titores ou titoras dos traballos
avaliados non poderan formar parte dos tribunais. A participacion nos tribunais é
obrigatoria para as persoas nomeadas, agas causa de forza maior debidamente
acreditada.



En cada Tribunal habera un presidente ou presidenta e un secretario ou secretaria.
Utilizarase o criterio de categoria docente e da antigliidade para nomear o presidente
ou presidenta, que sera o/a de maior categoria e o/a mais antigo/a, e o secretario ou
secretaria, serd o/a de menor categoria e o/a mais novo/a. O presidente ou
presidenta e o secretario ou secretaria exerceran como tales en todas as actuacions.
Procurarase que a participaciéon dos membros dos tribunais sexa rotatoria.

No caso de que un dos membros do Tribunal non poida asistir e deba actuar o/a
suplente, este/a substituira ao membro ausente tamén no cargo que ostentaba dentro
do Tribunal.

A Comisién do TFG aprobara e trasladaralle ao decano ou decana para a sla
publicacién e designacion, os tribunais que actuardn en cada oportunidade de
avaliacion, unha vez cofiecido o alumnado que efectuou o depdsito para esa
oportunidade.

Artigo 17. Procedemento de avaliacién polo titor ou titora

O TFG do alumnado que expresamente asi o solicite, segundo o establecido no artigo
15, sera avaliado polo titor ou titora do traballo, quen debera entregar no Decanato a
copia da acta de cualificacion.

A cualificacion maxima que podera obterse por este procedemento é 7,5 (Notable).

Artigo 18. Defensa publica dos TFG

Os TFG requiriran sempre de defensa publica e de xeito presencial. En casos
excepcionais, debidamente autorizados pola Comision Académica do Master e coas
garantias que se determinen, podera realizarse a defensa por medios telematicos.

Entre as modalidades de presentacion e defensa dos traballos poden figurar a de
exposicidon oral perante o titor ou titora, perante o Tribunal ou calquera outra que en
cada curso académico se sinale na guia docente. Todos os detalles relativos &
defensa do TFG seran publicados na guia docente.

Artigo 19. Criterios de avaliacion

Tanto se o TFG é avaliado polo titor ou titora como se o avalia un tribunal de
avaliacion, realizarase un informe, segundo o modelo que se elaborara para estes
efectos, no que se avaliaran os seguintes aspectos:

a) Calidade do proxecto: cumprimento dos obxectivos propostos, adecuacion e
desenvolvemento das tarefas formuladas, conclusions...

b) Presentacion escrita do TFG: presentacion xeral (lexibilidade, redaccion,
ortografia...), estruturacién e completitude, correccion...

c) Defensa publica: concision, claridade, defensa do TFG...

No caso de que avalie un tribunal de avaliacion, este debera ter en conta, no
momento de cualificar o traballo, o informe previamente presentado polo titor ou titora
do TFG.
A cualificacion final sera outorgada cos criterios e ponderacions establecidos na guia
docente.



Artigo 20. Publicacion e revision das cualificacions

Publicarase a cualificacion nos taboleiros do centro nun prazo maximo de 2 dias
desde a data de defensa publica do traballo

O alumnado tera dereito a revision das cualificacions nas datas e horarios que para
tal efecto deberan fixarse no momento de facer publicos os resultados provisorios.

Capitulo 5. Dereitos e deberes do alumnado. Publicaciéon dos traballos.

Os dereitos e deberes do alumnado seran os que figuran nos artigos 11 e 12 do
Regulamento de matricula, elaboracion e defensa dos Traballos de Fin de Grao e Fin
de Master na Universidade de Santiago de Compostela (aprobado polo Consello de
Goberno do 10 de marzo de 2016).

O/A estudante debera enviarlle ao titor ou titora o traballo finalizado coa antelacion
marcada na guia docente.

Unha copia electrénica dos TFG superados quedara depositada no Centro e poderan
ser utilizados para usos académicos e de investigacion na USC, coa mencién
especifica aos seus autores ou autoras. Para estes efectos, o alumnado asinara a
correspondente autorizacion de difusidon e a declaracion de que se trata dun traballo
orixinal.

A Comision de TFG poderan propoiier a publicacion dos TFG que destaquen pola
sua calidade. Os autores e autoras destes traballos, co visto e prace do titor ou titora,
deberan asinar o correspondente documento para autorizar a slUa difusion no
repositorio institucional da USC

Os TFG deben ser traballos orixinais de elaboracién propia e deben citarse
debidamente as fontes que se tiveron en conta para a sua realizacion. De non ser
asi, a cualificaciéon sera de “suspenso” na convocatoria, e o deber do titor ou titora ou
do tribunal é pofielo en cofiecemento da reitoria para os efectos de iniciar as accions
disciplinarias que procedan, de conformidade co artigo 16 da Normativa de avaliacién
do rendemento académico dos estudantes e revision de cualificacions.

Con caracter previo & autorizacidon da defensa, poderd realizarse unha analise
automatizada de control da vulneracion de dereitos de propiedade intelectual. A partir
desa analise, se a Comision de TFG considera que se vulneran os citados dereitos,
podera denegar a defensa do traballo e aplicarase o indicado no paragrafo anterior.

Disposicion Final. Entrada en vigor
Este Regulamento serd de aplicacibn a partir do curso 2016-2017, unha vez
aprobado polo consello de goberno e publicado no Taboleiro Electrénico da USC

Disposicion Derrogatoria.
Queda derrogado o Regulamento de TFG en ADE aprobado na Xunta de Facultade
de 18 de xufio de 2013.
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