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REGULAMENTO DO TRABALLO FIN DE GRAO EN BIOLOXIA
(Aprobado pola Xunta de Facultade, 21 de decembro de 2016)

O real decreto 1393/2007, do 29 de Outubro e posteriores modificacions, establece a regulacion dos traballos
fin de grao e fin de master. Respecto do Traballo Fin de Grao (en adiante TFG), establece no art. 12 que “estas
ensinanzas concluiran coa elaboracion e defensa dun traballo fin de Grao”, engadindo no apartado 7, que “O
TFG terda un minimo de 6 créditos e un maximo do 12.5% do total dos créditos do titulo. Deberd realizarse na
fase final do plan de estudos e estar orientado a avaliacién de competencias asociadas ao titulo”. O citado Real
Decreto non recolle disposicién algunha sobre o proceso de elaboracién e avaliaciéon que, en consecuencia e no
exercicio da stia autonomia universitaria, deberd ser regulado por cada Universidade.

No Artigo 4 do Regulamento de matricula, elaboracidn e defensa dos traballos fin de grao e fin de master na
Universidade de Santiago de Compostela (aprobado polo Consello de Goberno do 10 de marzo de 2016) se
establece, que para poder formalizar a matricula do TFG, o alumnado podera ter pendentes como maximo 75
créditos para completar os estudos, excluidos os correspondentes ao TFG. Os TFG sé poderan ser defendidos e
avaliados unha vez que se tefia constancia de que o/a estudante superou todos os créditos necesarios para a
obtencidn do titulo de Grao en Bioloxia, salvo os correspondentes aos propios traballos.

A matricula do TFG realizarase nos prazos establecidos para a matricula ordinaria, conxuntamente coas
materias que o/a alumno/a tefia pendente de superar para completar o estudos de Grao. A matricula dara
dereito a presentacion do traballo en duas oportunidades en calquera das convocatorias oficiais do curso no
que estea matriculado.

Os alumnos e alumnas de intercambio poderan matricularse desta materia. O seu réxime sera o establecido no
Regulamento de Intercambios da USC.

O numero maximo de convocatorias que podera consumir o alumnado sera de catro, e podera contar con duas
oportunidades por curso académico. A obtencion de non presentado nalgunha das oportunidades ou en todas
computarase para os efectos de consumir a convocatoria.

Para poder presentarse a unha nova convocatoria serd necesaria a formalizacién de nova matricula.

Unha vez formalizada a matricula, non procedera a devolucién dos prezos aboados no caso de non presentarse.
No suposto de que o/a alumno/a non relina os requisitos para presentar o traballo por ter materias pendentes,
considerarase unha renuncia automatica polo que non se computara para os efectos de consumir
convocatoria.

No Plan de Estudos do Grao en Bioloxia da USC establécese que o TFG terd 6 créditos.
Todos aqueles aspectos referidos 6 TFG non recollidos na presente normativa, rexeranse pola normativa
vixente da USC

Artigo 1. Obxectivo do TFG

A finalidade do TFG é a elaboracidn individual por parte do estudante dun traballo orixinal onde se integren e
desenvolvan os contidos formativos recibidos, capacidades, competencias, e habilidades adquiridas durante os
estudos do Grao en Bioloxia.
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Artigo 2. Comision de Traballos Fin de Grao (CTFG) da Facultade de Bioloxia

A CTFG da Facultade de Bioloxia serd a encargada de atender ds cuestidon propias do desenvolvemento da
materia “Traballo Fin de Grao” e debera designar un coordinador ou coordinadora da mesma.

A CFTG estara composta polos seguintes membros:

e O/A Decano/a (ou persoa en que delegue) que presidird a CTFG

e O/ASecretario/a da Facultade de Bioloxia que serd o/a secretario/a da CTFG.
e O/A Coordinador/a do Titulo de Grao en Bioloxia.

e O/A Coordinador/a de 42 do Grao en Bioloxia.

e O/A Xestor/a académica do Centro.

Entre as competencias da CTFG estaran as seguintes:

e Propoifier anualmente a guia docente na que se determinen as diferentes formas de desenvolvemento,
exposicion e criterios de avaliacidn para o curso académico de que se trate.

e Establecer a convocatoria anual.

e Determinar os sistemas de titoria.

e Aprobar a proposta das liflas tematicas e temas, previa consulta aos departamentos con docencia no
titulo.

e Establecer e publicar un procedemento para a asignacion dos titores/as e os temas que poderan
desenvolverse na elaboracién do Traballo.

e Decidir sobre a modificacion de temas e/ou titor ou titora asignado.

e Aprobar os tribunais de avaliacion.

e Autorizar a presentacién dos traballos en casos excepcionais.

e Propor os prazos de entrega dos traballos e informes de seguimento e as datas de defensa dos
traballos de acordo co calendario académico.

e Resolver as incidencias graves relativas a esta materia.

e Calquera outra que a Xunta do Centro lle encomende.

Artigo 3. Titores dos TFG

Os TFG serdn realizados baixo a supervision de polo menos un titor/a, a sta funcion serd a de orientar ao
estudante no desenvolvemento do TFG, asi como de realizar o seguimento antes da defensa do traballo e
emitir un informe do TFG que tefia titorizado, para os efectos de que se tefia en conta polo Tribunal avaliador.
Por razons xustificadas e se a CTFG o estima oportuno, podera designarse un cotitor.

O/A titor/a sera persoal docente e investigador (PDI) con docencia no Grao en Bioloxia ou noutras Titulacions
da Facultade de Bioloxia. Tamén podera ser PDI adscrito a Departamentos con créditos de formacion basica ou
obrigatoria no Grao en Bioloxia.

Excepcionalmente tamén poderdn ser cotitores outros profesores da USC en servicio activo, e aqueles que se
atopen na situacidn de servicios especiais, comision de servicios, eméritos ou ad honorem, profesores doutras
universidades ou persoal con vinculacién permanente a Organismos Publicos de Investigacion (OPIl), e
profesionais especializados. Non poderdn ser cotitores persoal de administracién e servizos, agas nos supostos
de consideracién como profesionais, nin o persoal contratado con cargo ao capitulo VI, agds os que posuan
titulacion de master ou tefian unha titulaciéon que se corresponda co nivel 3 (master) do MECES. No caso de
cotitorias de persoal alleo @ USC (area externa), con caracter previo a realizar a cotitoria, deberd comunicarse a
dita circunstancia a vicerreitoria con competencias na materia a través do servizo correspondente indicando a
sUa dedicacion.



FACULTADE DE BIOLOXIA

Avda. Lope Gémez de Marzoa, s/n
Campus Vida

15782 Santiago de Compostela

UNIVERSIDADE

DE SANTIAGO Tfno. 881 813 308

DE COMPOSTELA FAX 881813195
E-mail: zbiodeca@usc.es

Os traballos poderan desenvolverse no marco de convenios con empresas ou institucions. Nestes casos a
matricula realizarase na USC pero podera designarse un cotitor que podera ser persoal do centro ou institucion
no que se desenvolva o traballo. En todo caso, a defensa e avaliacién dos traballos debera realizarse na USC.

O/a titor/ programara sesiéns de traballo cos estudantes, nas que establecera a programacién das tarefas a
realizar e orientara o traballo. Sera responsable de expor a cada estudante as caracteristicas do traballo, de
orientalo no seu desenvolvemento e de velar polo cumprimento dos obxectivos fixados, asi como de realizar o
seguimento e emitir informe preceptivo e confidencial sobre este seguimento antes da defensa do traballo e
para os efectos de que se tefia en conta para a avaliacién.

O recofiecemento dos labores de titorizacion e avaliacion de Traballos de Fin de Grao, farase nos termos
previstos anualmente na Normativa de Programacién Académica Anual da USC.

Artigo 4. Propostas e Asignacion dos TFG

O centro aprobard o numero de traballos que corresponden a cada area de cofiecemento en funcion do
numero de profesores e participaciéon na docencia do Grao. O alumno podera presentar aos departamentos
unha proposta de traballo, asinada tanto polo alumno/a como polo titor/a do TFG (opcién A). Os
departamentos con docencia na titulacién comunicaran ao centro o listado de titores, temas e tipos
(bibliografico, experimental ou outros) dos traballos, incluindo os asignados na opcién A e os que quedan
vacantes. Os alumnos que non tefian proposta de traballo poderdn solicitar a CTFG que se lle asigne un dos
traballos vacantes (opcion B). A asignacion de propostas realizarase tendo en conta as preferencias expresadas
polo alumnado na sua peticion, utilizando como criterio de asignacién a nota media do expediente académico
de cada solicitante.

A asignacién dos temas de traballo e titores aos alumnos farase publica na paxina web do Centro, unha vez
aprobada pola CTFG.

Todos os formularios estaran dispoiiibles na paxina web do Centro.

Artigo 5. Anulacions e modificacions do TFG

A CTFG, previa peticion motivada por parte do/a alumno/a ou do/a titor/a dun TFG, dirixida 6 decano/a da
Facultade, podera admitir ou denegar a anulacién completa ou parcial da asignacién (modificacion do titulo,
descricién do contido, ou do/a titor/a, si fose o caso), procedendo a realizar unha nova. Correspondera a
secretaria do centro a xestiéon destes procesos e, si fose preciso, a comunicacion dos cambios 6s servizos
administrativos correspondentes.

Artigo 6. Prorroga do TFG

Si no ano académico de asignhacién do seu TFG, o/a alumno/a non realizase a sla presentacién e defensa,
podera solicitar a prérroga do mesmo TFG e titor/a. Dita solicitude deberd contar co visto e prace do/a titor/a
do TFG. Si non o fixese, caducard a asignacion realizada, e deberd iniciar de novo o procedemento previsto
nesta normativa.
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Artigo 7.- Dereitos do alumnado

A propiedade intelectual dos traballos correspéndelle ao/4 alumno/a que o realizou.

No caso de que os traballos se realicen no marco dun contrato ou convenio con algunha entidade ou, de ser o
caso, dun proxecto ou lifia de investigacion, os dereitos seran os recollidos no dito contrato ou convenio ou os
gque se pacten previamente, respectando en todo caso a lexislacion vixente en materia de propiedade
intelectual ou industrial.

Nestes casos e sempre que existan clausulas de confidencialidade con empresas ou no caso de que poidan dar
lugar a dereitos de propiedade industrial e intelectual que non se poidan difundir antes de estaren
debidamente protexidos, actuarase do seguinte modo: entregaranse duas versidns da memoria de TFG ou
TFM: a reducida, na que se eliminaran os contidos afectados polo deber de non difundir ou polo deber de
segredo ou confidencialidade; e o exemplar completo, que se entregarda baixo compromiso de
confidencialidade.

O exemplar reducido serd o que se utilice para ser autorizada a sta defensa e debera coincidir co contido da
exposicion e defensa publica. A versidon completa entregarase aos membros do tribunal para a sua avaliacion.
O/a titor/a e os membros do tribunal deberan asinar o correspondente compromiso de confidencialidade
sobre os contidos que non se poderdn difundir publicamente. Se o tribunal desexa formular cuestions sobre os
contidos protexidos, estas intervencidns faranse nunha sesion privada, con caracter previo ou posterior 3
publica.

O exemplar do traballo non serad obxecto de publicacion no repositorio institucional da USC (Minerva) ata que
sexan realizadas as oportunas proteccions ou venza o prazo de confidencialidade.

Unha copia en formato electrdnico dos traballos superados quedara depositada no centro para o seu arquivo e
consulta, e podera ser utilizada na Universidade de Santiago de Compostela para usos académicos e de
investigacion, sempre coa mencién especifica aos seus autores. Para estes efectos o alumnado asinard a
correspondente autorizacion de difusidn e a declaracién de que se trata dun traballo inédito.

As comisions con competencias en TFG ou TFM poderan propofier a publicacién dos TFG e TFM que destaquen
pola sta calidade no repositorio institucional da USC (Minerva), e en especial propofieranse os dos/as
alumnos/as que acaden a mencién de matricula de honra nesta materia.

Os/as autores/as dos traballos propostos, co visto e prace do/a titor/a, deberan asinar o correspondente
documento para autorizar a sua difusidon no que declaren que se trata dun traballo orixinal.

Artigo 8.- Deberes do alumnado
Os TFG e TFM deben ser traballos orixinais de elaboracidn propia e deben citarse debidamente as fontes que
se tiveron en conta para a sua realizacion.

O incumprimento do indicado no apartado anterior supora a cualificacién de “suspenso” na convocatoria e o
deber do/a titor/a e do tribunal que o detecte de pofielo en cofiecemento da Reitoria a efectos de iniciar as
accions disciplinarias que procedan, de conformidade co artigo 16 da Normativa de avaliacion do rendemento
académico dos estudantes e de revision de cualificacions.

Con caracter previo 4@ autorizacidon da defensa, poderd realizarse unha andlise automatizada de control da
vulneracién de dereitos de propiedade intelectual. A partir desa andlise, se a comisién con competencias en
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TFG ou TFM considera que se vulneraron os citados dereitos, poderd denegar a defensa do traballo e aplicarase
o indicado no paragrafo anterior.

Artigo 9. Contidos do TFG
Os TFG a realizar poderan ser bibliograficos, experimentais ou de outra indole.

Incluird, como minimo, tarefas de busca e revisidon bibliografica, lectura e integracion de informacion,
elaboracion de resultados, redaccidn, presentaciéon e defensa.

Artigo 10. Extension do TFG

O TFG tera unha extension maxima de 20 péxinas a dobre espazo con letra Times New Roman, calibre 11,
(incluindo a portada, indice, resumo, texto, bibliografia, tdboas e/ou figuras).

Artigo 11. Traballo a presentar

O documento presentado amosara o traballo desenvolvido polo alumno, no documento non constard o nome
do/a titor/a e debera adoptar a seguinte estrutura:

e Portada na que figure: Denominacién de Grao, Facultade a que pertence, titulo do TFG, nome completo
do/a autor/a, e curso académico.

e indice (opcional)

e Resumo do traballo

e Introducién.

e  Obxectivos.

e Metodoloxia do traballo.

e Resultados e Discusidn.

e Conclusions.

e Bibliografia.

Artigo 12. Prazo de Presentacion do TFG
A Xunta de Facultade aprobara a guia docente e os periodos de presentacion dos TFG, que se publicaran xunto
coa convocatoria oficial de exames de cada curso académico.

7

A matricula dard dereito @ presentacion do traballo en dias oportunidades en calquera das convocatorias
oficiais do curso. O nimero maximo de convocatorias que poderd consumir o alumnado serd de catro. No caso
de obter non presentado en todas as oportunidades, considérase consumida a convocatoria. O suposto de que
o alumno/a non relna os requisitos para presentar o traballo por ter materias pendentes dara dereito se asi o
solicita, a renuncia da convocatoria.

Artigo 13. Requisitos para a presentacion do TFG

Cada estudante solicitara a defensa do TFG en instancia dirixida 4/6 decana/o, no prazo fixado a tal fin polo
Decanato da Facultade en cada convocatoria. A solicitude ird acompanada de tres copias do TFG, xunto cunha
copia electrénica en formato PDF que quedara arquivada no Centro para o seu arquivo e consulta.
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Recibida a solicitude, comunicarase o/a titor/a do TFG, de quen se requirird un informe, que estard a
disposicién do Tribunal de avaliacién.

Artigo 14. Composicion e Nomeamento dos Tribunais de Avaliacion

A CTFG determinara a composicion dos Tribunais encargados de avaliar os TFG. Os membros titulares e
suplentes dos Tribunais seran nomeados polo/a Decano/a, a proposta da CTFG.

Os membros dos tribunais seran profesorado da titulacion, cada tribunal estara formado por tres membros e,
polo menos, un suplente. En cada tribunal haberd un/unha Presidente/a (o de maior categoria e mais antigo),
un/unha Secretario/a (o de menor categoria e mais novo) e un vogal. O/A titor/a non podera formar parte do
Tribunal. Os tres membros do Tribunal poderan pertencer a distintas areas de cofecemento, polo menos un
dos membros do tribunal pertencera a un area de cofiecemento afin ao tema do TFG. A participacidon nos
tribunais é obrigatoria para as persoas nomeadas, agds causa de forza maior debidamente xustificada.

En cada unha das convocatorias poderd constituirse un ou varios tribunais para a valoraciéon dos TFG. Esta
decision lle corresponde a CTFG.

Artigo 15. Convocatoria de Exposicion do TFG

O Decanato da Facultade publicard as datas da exposicién dos TFG, que tera lugar nun prazo minimo de 7 dias
desde o remate do prazo de entrega do TFG.

Artigo 16. Exposicion do TFG

A exposicion oral e defensa de cada TFG terd unha duracién maxima de 15 minutos, serd individual e publica. O
Tribunal podera formular cantas preguntas e cuestidns considere convenientes durante un tempo maximo de
30 minutos. Para casos excepcionais debidamente autorizados pola CTFG, podera realizarse a defensa por
medios telematicos, coas garantias que se determinen na autorizacién.

Artigo 17. Criterios de Avaliacion do TFG
O Tribunal de avaliacidn valorard de 0 a 10 os seguintes aspectos do TFG:

e Contido do Traballo: cumprimento dos obxectivos propostos, orixinalidade, adecuacién e
desenvolvemento das tarefas formuladas, dificultade, conclusions, etc.

e Presentacion escrita do TFG: estruturacion, redaccidn, correccion ortografica, etc.

e Exposicidn oral: concisién, claridade, cumprimento do tempo establecido, defensa do TFG, etc.

e Informe do titor.

Artigo 18. Cualificacion do TFG

A cualificacidon dos traballos realizarase conforme 6s criterios establecidos na guia docente da materia, que
estaran vinculados a consecucidn das competencias da titulacidon e das competencias transversais. A
Cualificacidn final outorgada polo Tribunal de avaliacion 6 TFG, con expresion dun decimal, obterase de acordo
4 seguinte ponderacién:

Contido do Traballo: 30%.

Presentacidn escrita: 30%.
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Exposicion oral: 30%.
Informe do titor: 10%.

O/A secretario/a do Tribunal entregara na Secretaria do Decanato as cualificacions nun prazo maximo de dous
dias dende a data de presentacion e defensa dos traballos. As cualificacidns faranse publicas nos taboleiros de
anuncios do Decanato ou no taboleiro que fixe o centro, nun prazo non superior a sete dias dende a sua
defensa.

Unha vez celebrada a ultima convocatoria para a presentacién dos TFG do curso académico, e tendo en conta
os traballos presentados, podera outorgarse “matricula de honra” a aqueles TFG que obtiveran unha
cualificacién superior a 9, sen que o numero de matriculas de honra poida exceder do limite establecido pola
Universidade. No caso dun Tribunal Unico en todas as convocatorias, sera éste o que outorgue as matriculas de
honra que correspondan. No caso de existiren dous ou mais tribunais avaliadores, a atribucidon desta
cualificacién correspondera realizala & CTFG, oidas as propostas dos diferentes tribunais.

Artigo 19. Revision das cualificacions

No momento de facer publica a cualificacion, o Tribunal fixara unha data, horario e lugar de revisién da mesma.
As datas de revision deberan estar comprendidas dentro dos dez dias seguintes a publicacién dos resultados e
contemplaran como minimo duas datas opcionais.

A revisidn sera persoal e podera realizala un ou varios membros do Tribunal. Debera quedar constancia da
celebracién da revision e da data en que se realizou mediante calquera sistema que acredite a sua realizacién.

Unha vez rematado o periodo de revision. O presidente do Tribunal, entregard na Secretaria do Decanato a
documentacion do proceso.

Avda. Lope Gémez de Marzoa, s/n



