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NOTA PRELIMINAR

As seguintes explicacions seguen o procedemento de defensa e avaliacién de TFG
aprobado pola Comision de TFG, Practicas Externas e Mobilidade da Facultade de
Ciencias Politicas e Sociais 0 23 de xaneiro de 2019.

Todo o que se expodn a continuacion sé é aplicable ao procedemento de depésito e
defensa do TFG no Grao en Ciencia Politica e da Administracion.
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ORIENTACIONS PARA O ALUMNADO MATRICULADO NO TFG

1. QUE OPORTUNIDADES HAI PARA DEFENDER O TFG E CAL E O CALENDARIO?

Todo o alumnado matriculado en TFG dispdn de duas oportunidades de defensa
durante cada curso, ofertdandose a tal fin tres convocatorias (febreiro, xullo e
setembro).

Cémpre lembrar que o calendario de depdsito e defensa do TFG no Grao en Ciencia
Politica e da Administracion para as oportunidades que restan deste curso é o seguinte:

Oportunidade de Oportunidade de
XULLO SETEMBRO
Prazo solicitar o Do 7 ao 18 de xufio de Do 21 ao 30 de xullo de
DEPOSITO do TFG 2021 2021
Datas de DEFENSA dos Do 21 de xufio ao 20 de Do 2 ao 17 de setembro
TFG xullo de 2021 de 2021

2. COMO SE SOLICITA O DEPOSITO DO TFG?

O alumno/a debe comunicar ao seu titor/a a sta intencién de depositar o TFG nunha
determinada oportunidade e a sua preferencia por unha opcion de defensa: ante o
titor/a ou ante tribunal.

A solicitude de depédsito e defensa debe facela cada alumno/a mediante a sua
secretaria virtual indicando a opciéon de defensa desexada.

En calquera das modalidades de defensa debe subirse un arquivo pdf do TFG a
secretaria virtual. Na modalidade de defensa ante o titor/a o alumno/a debera achegar
unha copia impresa do traballo ao titor/a. Na modalidade de defensa ante tribunal o
alumno/a deberd achegar tres copias impresas do TFG (depositadas na secretaria no
decanato).

3. PODESE DEFENDER O TFG AINDA QUE NON SE REMATARAN OUTRAS MATERIAS?

Pédese proceder ao depdsito do TFG na secretaria virtual ainda que o alumno/a tefia
materias pendentes. Sen embargo, para poder defendelo tense que acreditar a
superacion de todas as restantes materias do Grao.
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4. COMO SE SABE A DATA DA DEFENSA?
Na modalidade de defensa de TFG ante o titor/a, a data a fixa o titor/a.

Se se defende ante un tribunal, é o presidente/a do tribunal ao que o traballo foi
asignado quen, previa consulta aos membros do tribunal, establece a data e hora de
defensa. O tribunal sera asignado pola Comisidon de TFG xusto tras a finalizacién do
periodo de depdsito e sera anunciado na web do centro.

5. COMO SE REALIZA A DEFENSA?

Os TFG requirirdn sempre de defensa publica e de xeito presencial. Nos casos
excepcionais, debidamente autorizados pola Comisién de TFG, poderda realizarse a
defensa por medios telematicos coas garantias seguintes (establecidas na INSTRUCION
3/2020, DA SECRETARIA XERAL, SOBRE O DESENVOLVEMENTO DAS PROBAS FINAIS
TELEMATICAS NO CURSO ACADEMICO 2019-2020):

- en calquera das modalidades de defensa débese usar unha canle virtual (MS
Teams);

- nos 15 minutos anteriores ao acto de defensa, os avaliadores (titor/a / todos os
membros do tribunal) e o/a estudante deberan conectarse a través de MS
Teams;

- o/a estudante deberd amosar o DNI ou pasaporte para acreditar a sua
identidade. A continuacion poderase incorporar a sesiéon virtual o publico que
solicitase participar nela, sen que poida realizar intervencions;

- no caso de que, debido a dificultades técnicas, non se garanta a interaccion
entre os avaliadores/as membros e o/a estudante, o/a titor/a ou o presidente/a
poderd suspender temporalmente a sesidn ou adiala;

- a sesion deberd ser gravada polo docente para garantia de identificacion e
evidencia documental.

Tanto na defensa presencial como na telematica, o/a avaliador/a (titor/a ou tribunal)
dirixira a defensa (tempos, quendas de intervencidn, aspectos a tratar).

6. QUE NOTA SE PODE OBTER?
No caso de defensa ante o titor/a pddese conceder ao TFG entre 0 e 7 puntos.

Se se defende ante tribunal, pddese obter entre 0 e 10 puntos.
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7. CANDO SE SABE O RESULTADO?

Tras a defensa, publicarase a cualificacién nos taboleiros do centro, a ser posible, no
mesmo dia da lectura do traballo e quen avalie (titor/a ou tribunal) comunicara nun
prazo de 48 horas como maximo a nota concedida mediante o sistema de SMS (acta
de avaliacion) e informara, como para calquera outra materia do Grao, das datas nas
gue se pode solicitar revisiéon do resultado.

8. PODESE REVISAR A CUALIFICACION?

A revision pode ter lugar dentro dos dez dias seguintes a publicacion dos resultados en
unha das duas datas opcionais que debe fixarse.

No caso de defensa ante tribunal, na revision debera estar presente polo menos un
dos membros do tribunal.

O alumno/a tamén poderd dirixir mediante correo electrénico ao seu titor/a ou ao
presidente/a do tribunal alegacidns que seran respondidas polo mesmo medio dentro
do periodo de revision.

9. QUE REQUISITOS FORMAIS DEBE REUNIR O TFG?

Os requisitos formais que debe reunir o TFG estan descritos no seguinte enlace aos
estudios do grao en ciencia politica e da administracion na USC (apartado Programa):

https://www.usc.gal/gl/estudos/graos/ciencias-sociais-xuridicas/grao-ciencia-
politica-administracion/20202021/traballo-grao-12329-11914-2-95859

10. A QUEN SE PODEN CONSULTAR DUBIDAS SOBRE O TFG?
Ante todo, ao titor/a asignados a cada alumno/a.

Para cuestions de xestion xeral do TFG, ao coordinador de cuarto curso (Prof. Andrés
Cernadas Ramos, andres.cernadas@usc.es) ou ao coordinador do grao (Prof. Celestino
Garcia Arias, celestino.garcia@usc.es).

Para dubidas de interpretacién normativa, 4 xestora do centro: Angeles Lorenzo
Periscal, politicas.uaxcd@usc.es).
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ORIENTACIONS PARA O PROFESORADO

1. INFORME SOBRE O TFG

Unha vez que o alumno/a deposite o TFG, o/a titor/a recibira requirimento para subir
o pdf do Informe do Titor/a sobre o TFG cuxo modelo estd dispoiible na web do centro:

https://www.usc.gal/export9/sites/webinstitucional/gl/centros/politicas/descargas/T
FG/Modelo-Informe-do-titor-a-2019-20.pdf

Con caracter previo & autorizacion da defensa, o titor/a debera realizar unha analise
automatizada de control da posible vulneracion de dereitos de propiedade intelectual,
podendo ser denegada a defensa do TFG se como consecuencia desa anadlise se
detectase a vulneracion dos citados dereitos.

O informe do titor/a deberd subirse & secretaria virtual do docente (enlace “Xestion

TFG/TEM”).

2. PROGRAMACION DA DEFENSA

As datas de defensas de TFG para as oportunidades de xullo e setembro deben fixarse
nos periodos indicados no calendario:

Oportunidade de Oportunidade de
XULLO SETEMBRO
, = Do 7 ao 18 de xurio de Do 21 ao 30 de xullo de
Periodos de DEPOSITO 2021 2091
, Do 21 de xufio ao 20de | Do 2 ao 17 de setembro
Periodos de DEFENSA «ullo de 2021 de 2021

2.1 DEFENSA ANTE TITOR/A

No caso de defensa publica ante o titor/a, este/a comunicard mediante correo
electréonico ao alumno/a e & secretaria do decanato (zpoldeca@usc.es) a data,
hora e lugar elixido para a defensa do TFG cunha anticipacién minima de 2 dias
habiles ao fixado para a defensa.



https://www.usc.gal/export9/sites/webinstitucional/gl/centros/politicas/descargas/TFG/Modelo-Informe-do-titor-a-2019-20.pdf
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2.2 DEFENSA ANTE TRIBUNAL

Unha vez feito o nomeamento de membros de tribunais, o seu presidente/a
debera consensuar cos restantes membros a data/s e horas de inicio e fin das
defensas. Esta informacion deberd comunicarse ao decanato (zpoldeca@usc.es)
cun minimo de 5 dias naturais antes da data prevista de defensa. A secretaria do
decanato publicard na web do centro esa informacion.

3. ANTES DA DEFENSA

Antes de dar comezo ao acto de defensa, os tribunais ou os titores/as avaliadores
deberdn cumprimentar o documento Comunicacion dos Criterios de Avaliacion do TFG,
seguindo, se se desexa, 0 peso para cada un dos criterios suxerido pola Comisién de
TFG, e comunicaran ao alumnado esa informacién antes do inicio de cada defensa.

https://www.usc.gal/export9/sites/webinstitucional/gl/centros/politicas/descargas/T
FG/Modelo-comunicacion-criterios-de-avaliacion-TFG.docx

Segundo a normativa, é posible que outras persoas presencien o acto virtual no caso
excepcional no que tefia sido debidamente autorizado pola Comision de TFG. Para elo,
deberan solicitalo con cinco dias de antelacidn a realizacion do mesmo ante o Decanato
(zpoldeca@usc.es), quen informara aos organizadores da sesion en MS Teams (titor/a
ou presidente/a do tribunal).

4. DESENVOLVEMENTO DA DEFENSA
O acto de defensa sera presencial.

Nos casos excepcionais, debidamente autorizados pola Comision de TFG, podera
realizarse a defensa por medios telematicos coas garantias seguintes (establecidas na
INSTRUCION 3/2020, DA SECRETARIA XERAL, SOBRE O DESENVOLVEMENTO DAS
PROBAS FINAIS TELEMATICAS NO CURSO ACADEMICO 2019-2020):

Nos 15 minutos anteriores ao acto de defensa, os avaliadores (titor/a / todos os
membros do tribunal) e o/a estudante deberan conectarse a través de MS Teams.

O/a estudante debera amosar o DNI ou pasaporte para acreditar a sua identidade. A
continuacion poderase incorporar a sesidén o publico que solicitase participar nela, sen
gue poida realizar intervencions.

O/a avaliador/a, presentara o acto explicando os criterios de avaliacion adoptados e
indicard a organizacién da defensa (tempos de intervencion, partes do acto de
defensa).


mailto:zpoldeca@usc.es
mailto:zpoldeca@usc.es
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No caso de que, debido a dificultades técnicas, non se garanta a interaccidon entre os
avaliadores/as membros e o/a estudante, o/a titor/a ou o presidente/a poderd
suspender temporalmente a sesién ou adiala.

A sesion deberd ser gravada para garantia de identificacion e evidencia documental,
seguindo as especificacions de uso de MS Teams que se recollen na Guia para a
realizacidon das probas finais telematicas. A gravacion manterase ata que remate o
curso académico seguinte.

5. CUALIFICACION

Na modalidade de defensa ante o titor/a, pddese conceder entre 0 e 7 puntos.

Na modalidade de defensa ante tribunal, pddese conceder entre 0 e 10 puntos.

6. REVISION

Para a revision deben fixarse duas datas alternativas nos dez dias seguintes a
publicacién dos resultados.

No caso de defensa ante tribunal, na revisidon debera estar presente polo menos un
dos membros do tribunal.

O alumno/a tamén podera dirixir mediante correo electrénico ao seu titor/a ou ao
presidente/a do tribunal alegacidns que seran respondidas polo mesmo medio dentro
do periodo de revision.

Do acto de revisién deberase deixar constancia por parte do tribunal, e, se o/a
estudante o solicitase, expedirlle a xustificacion da sua realizacion.

7. ACTA

Os/as avaliadores/as (tribunais ou titores/as), deben cumprimentar o documento Acta
Individual por cada alumno.

https://www.usc.gal/export9/sites/webinstitucional/gl/centros/politicas/descargas/T
FG/Modelo-ACTA-individual-de-avaliacion-do-TFG.docx

Ademais, os/as avaliadores/as deberdan introducir a nota e a informacion sobre as datas
de revision na aplicacién de actas (secretaria virtual).

8. PECHE DA ACTA E ARQUIVO

Concluido o prazo de revisidn, os/as avaliadores/as (tribunais ou titores/as) deben
proceder a pechar a acta.


https://www.usc.gal/export9/sites/webinstitucional/gl/centros/politicas/descargas/TFG/Modelo-ACTA-individual-de-avaliacion-do-TFG.docx
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Os documentos cumprimentados (Comunicacion dos Criterios de Avaliacion do TFG e a
Acta Individual) deberan ser arquivados polo titor/a ou polo secretario/a do tribunal

durante o tempo esixido para custodiar probas de avaliacion que esixe a USC (ata que
remate o curso académico seguinte).



