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S C FACULTADE DE FILOLOXIA

UNIVERSIDADE
DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

NORMATIVA DO TRABALLO DE FIN DE GRAO DAS TITULACIONS DE GRAO EN FILOLOXIA
CLASICA, GRAO EN LINGUA E LITERATURA ESPANOLAS, GRAO EN LINGUA E LITERATURA
GALEGAS, GRAO EN LINGUA E LITERATURA INGLESAS E GRAO EN LINGUAS E LITERATURAS
MODERNAS DA UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

Aprobado polo Consello de Goberno de XXX de XXX de XXX.

Aprobado pola Xunta de Facultade na sua sesiéon de 11 de decembro de 2020 e pola Comisidon
de Titulos de Grao na sua sesidon do 7 de decembro de 2020, previo informe positivo das
comisidons de grao en Filoloxia Cldsica, Lingua e Literatura Espafiolas, Lingua e Literatura
Galegas, Lingua e Literatura Inglesas e Linguas e Literaturas Modernas.

Capitulo 1. Consideracidns xerais

O obxectivo desta normativa é organizar o proceso de realizacién e presentacién dos
Traballos de Fin de Grao (TFG) nas titulaciéns das que é responsabel a Facultade de Filoloxia,
gue en 2020 son: Grao en Filoloxia Clasica, Grao en Lingua e Literatura Espafiolas, Grao en
Lingua e Literatura Galegas, Grao en Lingua e Literatura Inglesas e Grao en Linguas e
Literaturas Modernas.

Segundo recolle o artigo 6 do Real Decreto 861/2010, polo que se modifica o Real
Decreto 1393/2007, non poderan ser obxecto de recofiecemento os TFG presentados para a
obtencidn doutros titulos de Grao. Dado que o Grao en Linguas e Literaturas Modernas é un
Unico titulo, a realizacidon dunha segunda mencién non obrigara a realizacidon doutro TFG.

Formulanse como criterios xerais que, respectando a autonomia de cada Grao, convén
fixar para todos os Graos da facultade un sistema Unico de avaliacién, que evite eventuais
desequilibrios comparativos; a consideracion de que o/a titor/a debe cualificar o traballo, sendo
que o TFG é unha materia do curriculo do Grao e que ¢é ela/e quen mellor cofiece o proceso e
eventual progreso persoal do/a estudante na elaboracién do traballo; e o entendemento de
que, tendo que haber sempre unha presentacion oral, esta é un aspecto relevante do proceso
avaliativo.

Artigo 1. Obxectivo do TFG

Segundo se estabelece no artigo 12 do Real Decreto 1393/2007, de 29 de outubro,
e posteriores modificaciéns, as ensinanzas de Grao concluiran coa elaboracién e defensa
dun TFG, que debera realizarse na fase final dos estudos e estard orientado @ avaliacion das
competencias asociadas & titulacidon en que o/a estudante se gradua.

Artigo 2. Numero de créditos

O TFG dos graos da Facultade de Filoloxia ten asignados 12 créditos ECTS obrigatorios.
Isto supdn un total de 300 horas de traballo do/a estudante.
1

Documento asinado dixitalmente e accesible en:/Documento firmado digitalmente y accesible en:/Digitally signed document with accessibility at:
https://sede.usc.es/csv/535B-59FC-4164-873D

Ver detalle da sinatura na derradeira paxina/Ver detalle de la firma en la Gltima pagina/See detail of the signature on the last page
CSV: 535B-59FC-4164-873D 2/13



FACULTADE DE FILOLOXIA

UNIVERSIDADE
DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

Artigo 3. Contidos

Segundo se indica no artigo 2.1 do Regulamento de matricula, elaboracion e defensa
dos Traballos Fin de Grao e Fin de Mdster na Universidade de Santiago de Compostela (en
diante, Regulamento da USC), aprobado polo Consello de Goberno de 10 de marzo de 2016, o
TFG consistird na elaboracion por parte do/a estudante, de forma individual ou en equipo, dun
proxecto, traballo, memoria ou estudo orixinal no que se integren e desenvolvan os
cofiecementos, capacidades, competencias e habilidades adquiridos durante os estudos
realizados nas titulacions de grao e incluird, como minimo, tarefas de busca e revisidn
bibliografica, lectura e integracion de informacion, redaccidn, presentacién e defensa. Por
traballo orixinal enténdese un traballo de elaboracién propia no que se citen debidamente as
fontes que se tiveron en conta para a sua realizacion.

O TFG das titulaciéns da Facultade de Filoloxia tense que adecuar aos contidos do
Maior correspondente e, asi mesmo, debe ser redactado e defendido na lingua do Maior, agas
nos casos do Maior en Filoloxia Romanica, no que se pode empregar calquera das linguas
romanicas, e do Grao en Filoloxia Clasica, no que se pode empregar o galego ou o espafiol. Entre
as modalidades de traballos podera estar calquera das propostas no programa do TFG da
titulacién para cada curso académico.

No caso de traballos en equipo, esta posibilidade debe estar expresamente prevista na
oferta de cada docente responsabel da materia. Os/as estudantes que desexen acollerse a esta
modalidade deben previamente contactar o/a docente e este deberda comunicar @ CTFG ou a
Comisién con competencias delegadas neste ambito se concorda ou non coa orientacién dese
TFG en equipo e se este implica reducidén ou non das prazas ofertadas por el/ela. O traballo en
equipo implicard, para os efectos de computo da oferta de lifias tematicas e prazas, tantas destas
como membros matriculadas/os do Equipo, excepto indicacién en contrario do/a titor/a.
Poderdn configurarse equipos posteriormente a asignacion individual de liflas temdticas e
titores/as, sempre coa aprobacion do/a titor/a. Neste caso, o/a docente responsdbel debera
comunicar esta circunstancia @ CTFG sen poder facer oferta de novas prazas. Se algunha/s da/s
persoas integrantes do equipo non esta/n en condicidns académicas de poder ser avaliado ou
renuncia/n a presentalo, a avaliacion sera aplicada exclusivamente ao traballo presentado pola/s
outra/s persoas integrantes no equipo, tendo nesa avaliacidon o/a titor/a ou o tribunal presente
esta circunstancia. En todo o caso, a/s persoa/s non avalidbel/beis poden participar na
presentacién oral dos traballos, sen, en ningun caso, estar suxeita a cualificacion.

A atribucion de TFG a un Equipo farase tendo en conta o expediente individual de cada
membro. En ningln caso podera ser atribuido un TFG, na primeira fase de oferta e seleccién de
lifas tematicas por parte da Comisién, a un equipo se a nota media do expediente académico de
algunha das persoas integrantes deste estd por baixo doutra persoa que solicitou serlle atribuida
esa lina.

O numero de paxinas ou caracteres para os TFG en equipo podera exceder as que se
indiquen orientadoramente no programa para un TFG individual en proporcién a, e en funcion
de, o nimero de integrantes do Equipo. Xunto co traballo escrito, os/as estudantes engadiran
un comentario de ata 5 paxinas por persoa (1500 palabras) no que se indicard: nome e
apelidos do estudante e en epigrafes separados: a) as funcidns e tarefas desempefiadas no
proxecto polo/a estudante, b) a experiencia e capacitacion obtida e c) unha critica construtiva
respecto do proxecto traballado en equipo, indicando as posibeis discrepancias ou propostas
persoais que mellorarian dito traballo.

No que atinxe ao informe e avaliacidn do traballo en equipo, serdn sempre individuais,
podendo aquel referirse igualmente ao traballo conxunto. O tempo da presentacion e
exposicion oral ante o/a titor/a ou tribunal podera ser de ata 30 minutos e o/a titor/a ou
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tribunal podera dirixir preguntas de maneira indistinta a cada un dos/as estudantes.

No programa de TFG dos distintos Graos da Facultade de Filoloxia poderan especificarse

caracteristicas concretas de desenvolvemento, informe e avaliacién do traballo en equipo.

Artigo 4. Xestion e organizacion dos TFG

Como indica o artigo 3.1 do Regulamento da USC, cada Centro debera designar

un/unha coordinador/a de TFG, Unico/a ou por titulacién, e unha comisién encargada de
atender as cuestidns propias do desenvolvemento do TFG, Unica ou por titulacién.

Nos graos da Facultade de Filoloxia habera un/unha coordinador/a de TFG por cada

titulaciéon, que serd a mesma persoa que exerza a coordinaciéon do grao correspondente,
membro da Comisién que teia delegadas as competencias da Xunta de Facultade relativas aos
TFG (en diante, CTFG). Esta serd a encargada de velar polo cumprimento do estipulado nesta
Normativa (e interpretala se fose o caso) e estara presidida polo/a Decano/a ou persoa en
quen delegue. Entre as sUas competencias estdn as seguintes:

e Elaborar anualmente o programa da materia TFG de cada unha das titulaciéns de

grao.
Estabelecer a convocatoria anual e o calendario de TFG.

Actualizar a documentacion relativa ao proceso de elaboracién, defensa e avaliacion
do TFG.

Solicitar anualmente aos departamentos con docencia no titulo as propostas de lifias
tematicas e titores/as, velando por que a oferta sexa suficiente para cubrir as
necesidades lectivas.

Aprobar as propostas de lifias tematicas e titores/as.

Aprobar e asignar as solicitudes de lifias tematicas, titores/as, titulos e resumos
presentadas polos/as estudantes.

Aprobar as solicitudes de prérroga.

Autorizar as modificacions de tema e/ou titor/a que deriven de situacions
excepcionais.

Aprobar os tribunais de avaliacion e fixar o sistema de rotacion, previa proposta da
comision de cada un dos titulos.

Autorizar a presentacién e defensa publica dos TFG en casos excepcionais.

Autorizar a defensa do TFG por medios telemdticos e estabelecer o
procedemento para levala a cabo, no caso de constatacién de imposibilidade ou
dificultade para facelo presencialmente. O estudante deberd garantir os medios
telematicos suficientes para que poida ser realizada.

Decidir e outorgar as cualificaciéns de Matricula de Honra que correspondan, no caso
de haber mais dun tribunal por Grao, e propor os TFG para seren publicados no
repositorio da USC.

Resolver as incidencias relacionadas co TFG.

Calquera outra xestion relativa ao TFG ou que a Xunta de Facultade lle encomende.

Artigo 5. Matricula
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Segundo se indica no artigo 4.1 do Regulamento da USC, poderan matricularse para a
realizacion dun TFG os/as estudantes que tefian pendentes como maximo 75 créditos para
completar os estudos, excluidos os correspondentes ao TFG.

A matricula realizarase nos periodos fixados pola USC e dard dereito a duas
oportunidades no curso académico no que estea matriculado. O nimero maximo de
convocatorias que podera consumir o alumnado sera de catro, tendo en conta que a obtencién
de Non Presentado nalgunha das oportunidades ou en todas computarase para os efectos de
consumir a convocatoria.
En todo caso, non reunir os requisitos para presentar o traballo por ter materias pendentes s
upon decaemento do dereito a presentarse, polo que non se computard para os efectos de
consumir convocatoria e o/a estudante podera ou ben solicitar que se mantefia titulo e resumo,
a maiores e previo informe positivo de quen for o/a titor/a na nova convocatoria (que, pode ser
a/o mesma/o ou outro/a docente) ou candidatarse a unha nova convocatoria, caso en que si
implicard nova praza dentro da oferta de lifias tematicas.

Capitulo 2. Propostas de lifias tematicas e de titores/as e asignacion dos TFG

Artigo 6. Titor/a do TFG

O TFG realizarase baixo a supervision dun/dunha titor/a académico/a, que se
encargara de velar polo cumprimento dos obxectivos fixados. Por razdns xustificadas, con
autorizaciéon da CTFG podera nomearse outro/a titor/a, un/ha cotitor/a, ou excepcionalmente
dous cotitores/as, e debera sempre definirse quen é o/a titor/a responsabel da materia.

A oferta de lifias tematicas e a titorizacion do TFG podera facerse en réxime de
cotitorizacién, sendo que, ao menos, unhas das persoas titoras debera ser PDI das areas que
impartan docencia na propia titulacién. Se houber mais dun/ha titor/a, un/unha deles/as sera
o/a docente responsabel do TFG, quen deberd comunicar 8 CTFG o nome do/a docente que
cotitoriza o traballo. No caso da avaliacién, a cualificacidn serd determinada por comun acordo
das persoas titoras.

A cotitorizacidn poderad estar incluida xa na oferta de lifias tematicas anuais ou podera
ser proposta posteriormente por parte do/a titor/a & CTFG para a sua aprobacion. Neste
segundo caso, a cotitorizacion serd feita a maiores da oferta inicial, sen supor mingua da oferta
inicial da titulacién

Excepto indicaciéon en contrario, a cotitorizacion, para os efectos de distribucion de
horas docentes, implica a division do nimero de horas docentes polo nimero de co-titoras/es.
O persoal en formacion podera ofrecer e titorizar traballos. Os/As investigadores/as ligados/as
4 USC con contrato predoutoral farano sempre en réxime de cotitorizacion cun PDI que non
sexa PDI en formacidn ou conclia o seu contrato antes do periodo de avaliacion da ultima
convocatoria do ano académico en que se insire a oferta, e que sera o responsabel da materia.
O persoal investigador postdoutoral contratado a través de programas de recursos humanos
(Ramoén y Cajal, Marie Curie, 12C e equivalentes) podera titorizar TFG sempre que na
convocatoria do seu contrato se recolla a posibilidade de ter encargo docente.

Non poderdn ser titores/as aquelas/es docentes que tefian un contrato que remate
antes da finalizacién da ultima convocatoria do periodo de avaliacidn iniciado no ano
académico en que o/a estudante se matriculou.

O labor do/a titor/a serd orientar, asesorar e planificar as actividades do/a estudante,
facer un seguimento do traballo e supervisar o seu progreso. En funcidn da natureza do TFG,

4
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fixard varias sesidns de titoria co fin de discutir o plan inicial de traballo, os resultados parciais
das diferentes fases de elaboraciéon e o resultado final. Se o/a estudante simultanea a
realizacion do TFG cunha estadia de mobilidade, debe consensuar co/a titor/a a forma na que
se velara polo cumprimento dos obxectivos fixados. Asi mesmo, o/a titor/a debe elaborar un
informe confidencial segundo o modelo existente a tal efecto.

Segundo se indica no artigo 12.2 do Regulamento da USC, o/a titor/a que detecte que
un TFG non é orixinal esta obrigado/a a polo en cofiecemento da Reitoria a efectos de iniciar as
accions disciplinarias que procedan, de conformidade coa normativa vixente relativa a
avaliacién do rendemento académico dos estudantes e de revisién de cualificacidns.

Artigo 7. Lifias temdticas dos TFG

Cada curso académico o Centro fara publica a oferta de lifias tematicas e titores/as
para cada titulo de grao. A CTFG demandara dos departamentos o envio de propostas para
cada un dos titulos e para cada un das mencions no caso do Grao en Linguas e Literaturas
Modernas. Asi mesmo, informaraos do nimero minimo requirido, que debera superar polo
menos nun 15% aproximadamente a estimacién anual de demanda.

Os Departamentos, a través das coordinacions de curso ou de Grao ou Mencidn,
dirixiranse a todo o PDI con docencia no Grao solicitando a oferta de lifias e prazas, que apds a
sua aprobacion e, no prazo fixado polo Decanato, enviaran ao/a presidente/a da CTFG, para
sometelas 4 aprobacién da Comisién, de acordo co calendario de TFG aprobado en Xunta de
Facultade.

As propostas incluirdan o nimero de TFG ofertados para cada lifia tematica e titor/a
e, de ser o caso, recomendacions a ter en conta para a sua escolla.

Artigo 8. Asignacion das propostas

Os/As estudantes matriculados/as no TFG elevardn & CTFG unha solicitude de
asignacion de lifia temdtica e titor/a, a través dun formulario, publicado na web do centro,
coas propostas que mais lles interesen, por orde de preferencia, e entregarano na Secretaria
da Facultade ben por correo electrénico (neste caso deberdn solicitar acuse de recibo) ben
presencialmente, na forma e nos prazos fixados a tal fin no calendario anual de TFG. Tamén
se poderan realizar as peticidns a través da Sede Electrénica da USC. Abrirase un prazo de
solicitude de asignacion por cada periodo de matricula ordinaria. A asignacién serd feita en
tres fases. Nunha primeira fase, de acordo co calendario anual de TFG, a CTFG aprobara a
asignacion, que tera en conta as preferencias expresadas na solicitude, seguindo, nesta fase, un
criterio de prioridade en funciéon do expediente académico de cada solicitante. Finalizado o
proceso, abrirase unha segunda fase no caso de que haxa algin/unha estudante a
quen non se lle asignase ningunha das propostas incluidas na sua solicitude. A Comisién
deberd primeiramente comunicar aos/és titores/as as eventuais solicitudes de direccién de
TFGs que non puideron ser atribuidas, e o/a titor/a podera aceptar dirixir TFGs, mesmo a
maiores do numero de prazas ofrecidas. Concluido ese proceso, a CTFG procederda 34
asignacion de oficio dunha lifia tematica e titor/a e poderd considerar a oportunidade de
facer unha segunda chamada, tamén para casos excepcionais ou para a atencién de solicitudes
féra de prazo, se os houber.

As/Os estudantes que queiran facer unha proposta de traballo en equipo deberan
seguir as indicacidns feitas no Artigo 3 da presente Normativa.

Unha vez asignadas as propostas, cada estudante deberd contactar co seu/sua titor/a a
fin de delimitar o titulo do TFG, remitindo posteriormente a8 CTFG, a través da Secretaria
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da Facultade, un formulario no prazo que se estabeleza no calendario de TFG.

No caso de que un/unha estudante non poida defender o seu TFG en ningunha das
oportunidades do ano académico no que realizou a matricula, poderdselle conceder
prorrogacion previa solicitude do/a estudante sempre que se acompafie do informe favorabel
do/a titor/a que orientarad o seu TFG nese segundo ano académico, que pode ser o/a mesmo/a
titor/a ou non do primeiro ano. Esta titorizacion levarase a cabo a maiores das lifias tematicas
ofertadas por ese/a titor/a para ese ano académico. En ningun caso se prorrogard un TFG mais
dun curso académico. Esta prorroga da asignacién non implica unha prérroga da matricula,
de xeito que o/a estudante deberd realizar unha nova matricula cando corresponda. O/A
estudante tamén pode solicitar no novo curso académico a asignacion dun novo/a titor/a e lifia
tematica.

Os/As estudantes que non defendesen o traballo en convocatorias anteriores poderan
volver a presentar a solicitude de delimitacion de titulo e resumo que lles fora aprobada no
seu momento. A CTFG aprobard os titulos e resumos dos TFG, que seran publicados de
acordo co calendario anual de TFG.

Aos/As estudantes cuxa solicitude de delimitacidn de titulo e resumo lles fose
rexeitada pola CTFG notificaraselles a denegacion debidamente xustificada e abrirase un
prazo para que corrixan as deficiencias sinaladas pola CTFG ou presenten unha nova
proposta de titulo e resumo. Estas solicitudes deberan ser aprobadas pola CTFG.

Artigo 9. Modificacions

O/A estudante podera solicitar modificacions menores (axustes no resumo do traballo
e matizacidns no titulo) mediante escrito razoado dirixido 4 CTFG ata 30 dias naturais antes
do comezo do periodo de solicitude de defensa marcado no calendario anual de TFG do
Centro. A CTFG serd a encargada de aprobar, de ser o caso, as modificacions solicitadas.

De modo excepcional, o/a estudante e/ou o/a titor/a poderdn solicitar a anulacion da
asignacion do TFG, ou o cambio de proxecto baixo a mesma ou diferente direccion, mediante
escrito razoado remitido @ CTFG e presentado na Secretaria da Facultade. A CTFG analizara
0 caso e, se procede, realizara unha nova asignacion.

Capitulo 3. Caracteristicas dos TFG

Artigo 10. Autoria

Conforme ao artigo 2 do Regulamento da USC o TFG podera ser elaborado de forma
individual e colectiva. A propiedade intelectual do TFG correspdndelle ao/a alumno/a que o
realizou. Tal e como se indica no artigo 14 da presente normativa, o Centro arquivard unha
copia electronica dos traballos superados que podera ser utilizada para fins académicos e
de investigacién, sempre coa mencidn especifica aos nomes dos/as autores/as. Para estes
efectos o alumnado asinard, no momento en que solicite a defensa, a correspondente
autorizacién de difusién e a declaracidn de que se trata dun traballo orixinal.

Artigo 11. Extension do TFG

Tal e como se indica nas Memorias dos titulos, a extensién do TFG individual
serd, a modo orientador, de entre 65.000 e 120.000 caracteres con espazos, excluidos
apéndices. A modo orientador, a extension dos TFG en equipo poderase incrementar
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proporcionalmente ao nimero de integrantes do mesmo.

Artigo 12. Caracteristicas formais

O programa podera estabelecer un formato comun para algins dos elementos do TFG.
En calquera caso, o traballo deberd adoptar, de forma aproximada, a seguinte estrutura:

a) Portada, na que deberdn aparecer todos os datos identificadores do traballo: o
logo da USC coa indicacién da Facultade; a denominacién do Grao (e, no caso do
Grao en Linguas e Literaturas Modernas, do Itinerario); o titulo do traballo; o
nome completo do/a autor/a e do/a titor/a e o curso académico correspondente.

b) Primeira paxina, que reproduce a portada.
c) Copia da solicitude de delimitacion de titulo e resumo aprobado pola CTFG.

d) Titulo en galego, espafiol e inglés e, no caso das mencions, na lingua da mencién
correspondente, resumo e palabras chave.

e) Declaracion de orixinalidade do traballo.
f) indice paxinado.

g) Introducion.

h) Contidos / Desenvolvemento.

i) Conclusidns.

j) Bibliografia consultada.

k) Apéndices (se os hai).

Capitulo 4. Entrega dos TFG

Artigo 13. Prazo para a presentacion

Sera o que marque o calendario de TFG de cada curso académico aprobado pola CTFG
e publicado na web do Centro.

Artigo 14. Requisitos para a presentacion

Segundo se recolle no artigo 4.4 do Regulamento da USC, para a presentaciéon e
defensa publica do TFG é requisito imprescindibel ter superados todos os demais créditos da
titulacién. Para verificar que se cumpre este requisito, no caso de que na data de presentacion
e defensa ainda non se recepcionaran todas as actas de avaliacion das materias do Grao, o/a
secretario/a da Facultade solicitara do profesorado encargado das devanditas materias que se
informe sobre as cualificaciéns do alumnado que vaia presentar os traballos na mesma
oportunidade.

O/A estudante solicitard a defensa do TFG a través da sUa secretaria virtual no
prazo fixado a tal fin no calendario de TFG para cada unha das oportunidades. O/A
estudante subirad o seu TFG na sUa secretaria virtual e na sua solicitude de defensa (tamén a
través da secretaria virtual), debera elixir entre duas opcidns: a) avaliacion por parte do titor/a
ou b) avaliacién por parte do tribunal. O/A estudante declarard que o TFG que presenta € un
traballo orixinal e fard constar se autoriza ou non a sua difusidn no repositorio Minerva. Este
procedemento rexerd igualmente para todas e cada unha das persoas integrantes do
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equipo, que deberan enviar un documento ao/a titor/a responsabel e 4 Comisidn sobre
a modalidade escollida, que deberd ser comun, asinado por todas elas.

Con cardcter previo & autorizacion da defensa, poderd realizarse unha anélise
automatizada de control da vulneracidn de dereitos de propiedade intelectual. A partir desa
analise, se a CTFG considera que se vulneraron os citados dereitos, podera denegar a
defensa do traballo e aplicarase o indicado na normativa de avaliacion vixente.

Unha vez que o/a estudante sobe o seu TFG & secretaria virtual e fai a solicitude de
defensa, o/a titor/a do TFG deberd subir no prazo fixado a tal fin no calendario de TFG o
informe confidencial ao que fai referencia o artigo 6, que estard a disposicién do Tribunal,
se este tiver que intervir. O Centro publicard a listaxe de solicitudes admitidas e, tal e como
indica o artigo 11.3 do Regulamento da USC, arquivard unha copia electrénica que podera
ser utilizada na USC para usos académicos e de investigacion, sempre coa mencidn especifica
aos/ds seus/suas autores/as.

Capitulo 5. Procedemento de defensa e criterios de avaliacion

Artigo. 15

No momento de facer a solicitude de defensa na secretaria virtual, o estudantado debera

optar por:
a) Avaliacién do traballo polo/a titor/a
O/a Titor/a sera o encargado/a da avaliacion e cualificacion que non poderd ser

superior a 7.00. O/A estudante debera defender en acto publico o seu TFG perante o/a titor/a.
A cualificacion final estara integrada por:

e Valoracién do traballo: maximo 70% (4,9 do total de 7) Avaliaranse o progreso
académico do/a estudante, os contidos, o proceso de elaboracion, a
consecucion dos obxectivos e a presentacién escrita.

Exposicion e defensa do TFG: maximo 30% (2,1 do total de 7) Avaliaranse a
presentacién oral, a capacidade argumental da exposicion e da réplica, a
claridade e auto-analise dos obxectivos, a concisiéon e a correccién no uso da
lingua.

E competencia do titor/a informar ao estudantado da cualificacidn recibida polo traballo
a través das canles habituais de informacion sobre avaliacidons docentes.

b) Avaliacion do traballo por tribunal

Os traballos poderan ser avaliados por un tribunal en defensa publica. O tribunal estara
composto por tres profesores/as da USC que impartan docencia na titulacién. O tribunal podera
outorgar Matricula de Honra a aqueles TFGs cunha cualificaicén igual ou superior a 9. A
cualificacion do Tribunal estara integrada pola suma de:

Valoracién do traballo por parte do/a Titor/a cun maximo de 7 puntos.
Avaliaranse o progreso académico do/a estudante, os contidos, o proceso de
elaboracion, a consecuciéon dos obxectivos e a presentacion escrita.

Valoracién da exposicion e defensa do contido do TFG por parte do Tribunal cun
maximo de 3 puntos, tendo en conta a presentacién oral, a capacidade
argumental da exposicion e da réplica, a claridade e auto-andlise dos
obxectivos, a concision e a correccidn no uso da lingua.
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Artigo 16. Composicion dos Tribunais

O Tribunal estard composto por un/unha presidente/a, un/unha vogal e un/unha
secretario/a. O/A Presidente/a serd o/a de maior grao e antigiidade, e o/a secretario/a sera
o/a de menor grao e menor antigliidade. Este/a ultimo/a serd o/a responsabel de encher
correctamente e entregarlles aos servizos administrativos da Facultade a documentacién
derivada do acto de defensa dos TFG.

Debera nomearse un suplente para cada Tribunal.

A participacidén nos tribunais é obrigatoria para as persoas nomeadas, agds causa de
forza maior debidamente acreditada.

O Tribunal podera invitar 4s deliberacidns ao titor/a do traballo, asi como a profesores
especializados na materia que se estea a avaliar, en calidade de asesores, con voz, pero sen
voto.

E competencia do Tribunal informar ao estudantado da cualificacién recibida polo
traballo a través das canles habituais de informacién sobre avaliaciéns docentes.

Artigo 17. Nomeamento dos Tribunais

Os membros dos Tribunais encargados de avaliar os TFG —tres titulares e un suplente—
seran nomeados polo/a Decano/a, a proposta da CTFG.

A participacidon do profesorado nos tribunais levarase a cabo con caracter rotatorio
segundo o sistema estabelecido pola CTFG.

Capitulo 6. Defensa publica do TFG

Artigo 18. Convocatoria de exposicion

Entre a solicitude de defensa e a exposiciéon do TFG deben mediar, polo menos, 5 dias
naturais.

En prol de garantir un mellor funcionamento do procedemento, os/as titores/as ou, no
seu caso, os tribunais fixardn e anunciardn publicamente as datas, lugares e horario das
defensas dos traballos, dentro do periodo fixado a tal efecto no calendario anual de TFG, e
comunicaranllo aos servizos administrativos da Facultade. O/a estudante terd tamén acceso a
estes datos a través da sUa secretaria virtual.

No caso de traballos protexidos por cldusulas de confidencialidade aplicarase o
disposto no artigo 11.2. do Regulamento da USC.

Artigo 19. Exposicion oral

A defensa do TFG realizarase, previa convocatoria publica, de forma publica e
presencial ante o/a Titor/a ou o Tribunal, e consistirda nunha exposicién e unha quenda de
preguntas e respostas. Na exposicion, o(s)/a(s) estudante(s) deberd(n) presentar os
obxectivos, a metodoloxia, o contido e as conclusiéns do seu TFG, para o cal pode(n)
empregar os medios que considere(n) oportunos. Seguird unha quenda de valoracidns,
comentarios ou preguntas por parte do/a Titor/a ou o Tribunal.

Orientadoramente, para os TFG individuais, recoméndase que o acto de presentacion e
9
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a resposta a preguntas non exceda dos 10 minutos en cada un dos dous casos e que a duracién
total do acto non exceda os 30 minutos. No caso de traballos en equipo, recoméndase ao
tribunal considerar a oportunidade de aumentar cada un deses periodos temporais e que a
duracion total do acto non exceda os 60 minutos.

A CTFG autorizara, en determinadas circunstancias, a defensa do TFG por medios
telematicos e estabelecera o procedemento para levala a cabo.

Capitulo 7. Sistema de avaliaciéon do TFG

Artigo 20. Criterios de avaliacién

A cualificacidon dos traballos realizarase conforme a criterios que permitan comprobar
a consecucién das competencias asociadas a titulacion.

O/A Titor/a e o Tribunal de avaliacion realizardn un informe, segundo o modelo
aprobado na CTFG e recollido no programa.

a) O/a Titor/a avaliara o progreso académico do/a estudante, contidos, proceso de
elaboracidn, consecucidn dos obxectivos, presentacidn escrita (e presentacion
oral se sé se escolleu avaliacion polo/a titor/a).

b) O Tribunal avaliard a presentacién oral, capacidade argumental da exposicién e
da réplica, claridade e auto-analise dos obxectivos, concision e a correccién no
uso da lingua

Artigo 21. Procedemento de avaliacion

Os/As Titores/as ou os Tribunais faran publica a cualificacion dos traballos nun prazo
non superior a 2 dias habiles dende a sta defensa.

No caso de que se dea unha das seguintes circunstancias, o TFG sera cualificado como
suspenso (0):

a) Cando os seus contidos non se adeclen aos do Maior correspondente e/ou se
afasten manifestamente dos recollidos no resumo aprobado no seu dia pola
CTFG.

b) Cando reproduza totalmente, ou nunha parte substancial, un traballo realizado
polo/a alumno/a noutras materias ou actividades da titulacidn (autoplaxio).

c) Cando non sexa orixinal en todo ou nunha parte substancial (plaxio).

Tal e como sinala o artigo 12.2 do Regulamento da USC, o/a Titor/a ou o Tribunal que
detecte que un TFG esta plaxiado, en todo ou en parte, debe polo en cofiecemento da Reitoria
co fin de que se inicien as acciéns disciplinarias que procedan, de conformidade coa normativa
vixente nesta materia.

Segundo a normativa de avaliacion vixente, unha vez celebrada a ultima oportunidade
para a presentacion dos TFG de cada titulacion correspondentes ao curso académico, e tendo
en conta os traballos presentados, o Tribunal decidird se outorga Matricula de Honra a
aqueles TFG que obtiveran unha cualificacién igual ou superior a 9, sen que o numero de
Matriculas de Honra poida exceder do 5% do alumnado matriculado no TFG de cada titulo no
correspondente curso académico. Se o numero de estudantes é inferior a 20, poderase
outorgar unha Matricula de Honra.

Cando se constitia mais dun Tribunal para avaliar os TFG do mesmo Grao, serad a
1
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CTFG, a proposta dos diferentes tribunais, quen, unha vez celebradas as defensas de todos os
traballos correspondentes ao curso académico, outorgue as cualificacions de Matricula de
Honra que correspondan.

Artigo 22. Revision e reclamacions das cualificacions

O alumnado ten dereito a revision do TFG nas datas e horarios que para tal efecto se
fixen no momento de facer publicos os resultados provisorios. As datas de revisidn estaran
comprendidas dentro dos 10 dias seguintes & publicacion dos resultados. Contemplaranse
como minimo dulas datas opcionais. Para estes efectos o mes de agosto sera inhabil e non
computara neste prazo.

A revision serd persoal e poderd realizala un ou varios membros do Tribunal ou
Titor/a. En todo caso, debera quedar constancia da celebracion da revision e da data en que se
realizou.

O procedemento de reclamacion contra a cualificacion seguird o estipulado na
normativa vixente relativa @ avaliacion do rendemento académico dos estudantes e de revision
de cualificacions.

Artigo 23. Difusion no repositorio institucional da USC

Consonte co artigo 11.4 do Regulamento da USC, a CTFG da Facultade de
Filoloxia podera propor a publicacién dos TFG que destaquen pola sua calidade e, en especial,
proporanse os dos/as alumnos/as que acaden a mencion de Matricula de Honra. Os/As
autores/as dos traballos propostos que desexen ser incluidos no repositorio institucional da
USC (Minerva), deberan seguir o trdmite descrito no artigo 14 desta Normativa.

Disposicion final

Esta normativa entrara en vigor coa publicacién no taboleiro electrénico da USC, tras a
sUa aprobacion polo Consello de Goberno. Complétase cos restantes procedementos e
regulamentaciéns da USC que se atopen en vigor, entre outros, a normativa sobre
permanencia nas titulacions de grao e mestrado, a normativa de avaliacién do
rendemento académico dos estudantes e de revision de cualificacidons, o regulamento da
USC dos intercambios interuniversitarios de estudantes e as normas de planificacion
académica anual.

Disposicion derrogatoria

Queda derrogado o Regulamento do Traballo de Fin de Grao da Facultade de Filoloxia,
aprobado polo Consello de Goberno de 18 de xullo de 2017.
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