O TFG NA FACULTADE
DE FILOLOXIA DA USC

Preguntas frecuentes



Que é o TFG?

Consiste na elaboracion por parte do/a estudante, de forma individual ou en equipo, dun
proxecto, traballo, memoria ou estudo orixinal (de elaboracién propia) no que se
integren e desenvolvan os cofiecementos, capacidades, competencias e habilidades
adquiridas durante os estudos de grao que incluird, como minimo, tarefas de busca e
revision bibliografica, lectura e integracién de informacion, redaccién, presentacién e
defensa.

Na Facultade de Filoloxia consta de 12 créditos obrigatorios (300 horas)

En que lingua ten que ser redactado e defendido?

Na lingua do maior. No caso do Grao en Linguas e Literaturas Modernas, mencién de
Romadnicas, poderdas empregar calquera das linguas romanicas, e no Grao en Filoloxia
Clasica podes empregar o galego ou o espanol.

Cales son as modalidades do TFG?
Pode realizarse de forma individual ou en equipo.

A asignaciéon de TFG de forma individual farase, tendo en conta a solicitude de cada
estudante, por nota media do expediente académico.

No caso de TFG en equipo, debe estar expresamente prevista na oferta de lifias e
titores/as que se publica anualmente. A asignacion de TFG a un equipo farase tendo en
conta o expediente individual de cada membro. En ningln caso se asignara un TFG a un
equipo se a nota media do expediente académico dalgunha das persoas integrantes
deste esta por debaixo doutra persoa que solicitou serlle atribuida esa lifia.

Cal é a extension do TFG?

No caso da autoria individual a extension sera de entre 65.000 e 120.000 caracteres con
espazos, excluidos os apéndices.

O TFG en equipo incrementard a sua extension de forma proporcional ao niumero de
integrantes do equipo. Estes engadiran un comentario de ata 5 paxinas por persoa (1500
palabras) no que se especificara: nome e apelidos do/a estudante, funcién e tarefas
desempeiiadas no proxecto por cada estudantes, experiencia e capacitacidon obtida,
unha critica construtiva do proxecto de traballo en equipo, indicando as posibeis
discrepancias ou propostas persoais que mellorarian dito traballo.



Cal é a estrutura do TFG?
1.- Portada: que incluira:

e Logo da USC coa indicacion da Facultade

e Denominacion do Grao. No caso do Grao de Linguas e Literaturas Modernas
deberd indicarse o itinerario.

e Titulo do traballo

e Nome completo do/a autor/a ou autores/as no caso dos traballos en equipo

e Nome do titor/a ou cotitor/a, no caso de existir

e Curso académico correspondente

2.- Primeira pdaxina que reproduce a portada

3.- Copia da solicitude de delimitacion de titulo e resumo aprobado pola Comisién de
TFG ou da modificacidn aprobada, de ser o caso.

4.-Titulo en galego, espafiol e inglés. No caso do Grao en Linguas e Literaturas Modernas,
nos itinerarios de Aleman, Francés, Italiano e Portugués ira no idioma correspondente.
Indicar igualmente as palabras chave e o resumo.

5.-Declaracién de orixinalidade do traballo
6.- indice paxinado

7.- Introducién

8.- Contidos/Desenvolvemento

9.- Conclusiéns

10.- Bibliografia consultada

11.- Apéndices, de ser o caso

Cando teino que matricular o TFG?

A matricula do TFG faise nos periodos ordinarios indicados na convocatoria de matricula
do curso correspondente. A matricula faise na tua secretaria virtual e poderas
matriculalo sempre que non tefias mais de 75 créditos pendentes para completar o grao,
excluido do computo os créditos correspondentes ao TFG (12créditos).

A que me da dereito a matricula de TFG no curso académico?

Tes dereito a duas oportunidades de defensa a elixir entre febreiro, xufio-xullo e
setembro.

Estas duas oportunidades consideraranse unha convocatoria. A convocatoria é Unica por
curso académico. Esta enténdese esgotada ainda que o/a estudante non se someta a
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ningunha das duas oportunidades de exame as que ten dereito (ao igual que calquera
outra materia do plan de estudos).

Podo renunciar a convocatoria do TFG?

Si, dentro dos periodos establecidos na convocatoria de matricula do curso académico.
Ao igual que calquera outra materia, s6 se acepta unha renuncia excepto nos casos de
forza maior ou situacion excepcional que impida a realizacion das actividades
programadas nos que se podera solicitar a anulacion da convocatoria. A anulacién
debera ser concedida ou denegada de forma motivada polo Reitor/a.

No caso de non presentarme a unha das oportunidades, tefio que solicitar
a renuncia?

Non, porque se renunciares non podes presentarte a ningunha das oportunidades nese
curso académico.

No caso de non reunir os requisitos para solicitar a defensa do TFG por non
superar todos os créditos do grao, teio que solicitar a renuncia?

Non. Esta faise de forma automatica no expediente por causa de forza maior e non
computa como renuncia voluntaria.

Cando podo escoller lifia tematica e titor/a do TFG?

A Facultade fai duas convocatorias de asignacién de lifias tematicas e titores/as, unha no
mes de setembro e outra en febreiro. Para ter dereito a solicitude de defensa do TFG é
preciso que tefias asignada unha lifia tematica e un/ha titor/a.

O listado de lifas e titores/as & elixir publicase en cada convocatoria e esta dispoiiible na
web do centro.

Como é a asignacion de lifias tematicas e titores/as?

A asignacion faise nas datas do calendario de TFG aprobadas pola Comisién de TFG. Dito
calendario esta publicado na web da Facultade dentro de Informacion Académica.

A asignacion faise por nota media do expediente dentro das lifias e titores/as solicitados
polo estudantado.



Que ocorre se as lifias tematicas e titores/as que solicitei xa foron
atribuidas a outros/as estudantes que teiien mellor expediente
académico?

Se, unha vez atribuidas lifas e titoras/es, algin/unha estudante ficar sen atribucion,
seralle asignado unha lifa tematica afin e o/a titor/a responsable da mesma.

Pode existir un acordo previo entre titor/a e estudante para a realizacion
do TFG?

Pode. Neste caso, se o/a estudante desexa facer o TFG s6 con ese/a titor/a, debe indicar
s6 esa lifia tematica na solicitude, para que non lle sexa atribuida outra.

Podo continuar coa mesma lifia tematica e titor/a outro curso académico
mais?

Si, sempre que o/a titor/a estea de acordo.

A solicitude de prdrroga faise nos mesmos prazos que a solicitude de lifia tematica e
titor/a e so por un curso mais.

Cando podo solicitar a defensa do TFG?

Cando tefias superados todos os créditos do titulo. Podes solicitar a defensa na tua
secretaria virtual ainda que non consten as notas no teu expediente académico, pero
non podes defender o TFG sen ter constancia de que tes superadas todas as materias
gue compoiien o grao.

Onde teiio que solicitar a defensa do TFG?

Na secretaria virtual, dentro do menu Matricula en TFG/TFM.

Debes encher o campo de titulo do TFG en galego, espaiol e inglés. No caso de Grao en
Lingas e Literaturas Modernas nos itinerarios de aleman, francés, italiano e portugués
tes que introducir o titulo en galego, en inglés e no idioma do itinerario. E importante
que revises este apartado porque asi figurard no teu expediente académico e no
Suplemento Europeo ao Titulo (SET).

Tamén tes que escoller a forma de avaliacion: por tribunal ou por titor/a. Por defecto a
aplicacion informatica escolle tribunal. Se desexas ser avaliado por titor/a, tes que
premer na casa correspondente.

Asi mesmo tes que subir o teu TFG en formato pdf. O nome do pdf non pode levar
acentos ou caracteres especiais porque da erro e non che deixarad seguir co seguinte
paso. Isto tamén é aplicable ao resumo.
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No apartado de materias relacionadas non podes escoller duas veces a mesma materia
ainda que tena distinto cddigo porque xera erro.

En que consiste o acto de defensa?

A defensa realizase de xeito publico e presencialmente ante o/a titor/a ou tribunal,
dependendo da forma de avaliacién escollida ao facer a solicitude de defensa na
secretaria virtual.

Consta de duas partes:

-Exposicion: aqui deberas presentar os obxectivos, a metodoloxia, o contido e as
conclusiéns do teu TFG. Pédense empregar os medios que se consideren oportunos.

-Valoracions, comentarios ou preguntas por parte do tribunal ou titor/a. O tempo
maximo desta parte, ordinariamente, non excedera de 10 minutos.

O tempo maximo non excedera os 30 minutos para os traballos individuais e de 60
minutos no caso de traballos en equipo.

Poido facer a defensa online?

A defensa dos traballos é presencial. Excepcionalmente, a Comisién de TFG podera
autoriza a defensa por medios telematicos e establecera o procedemento para levala a
cabo, garantindo sempre o cardcter publico da exposicion.

Como se realiza o procedemento de avaliacion?

Avaliacion do traballo polo/a titor/a no que poderas acadar un maximo dun 7:

e Valoracion do traballo: maximo 70% (4,9 do total de 7). Avaliaranse o progreso
académico do/a estudante, os contidos, o proceso de elaboracién, a consecucion dos
obxectivos e a presentacidn escrita.

e Exposicion e defensa do TFG: maximo 30% (2,1 do total de 7). Avaliaranse a
presentacién oral, a capacidade argumental da exposicion e da réplica, a claridade e
auto-analise dos obxectivos, a concision e a correccion no uso da lingua.

Avaliacion do traballo por tribunal no que poderdas acadar un 10:

e Valoracion do traballo por parte do/a titor/a cun maximo de 7 puntos.
Avaliaranse o progreso académico do/a estudante, os contidos, o proceso de
elaboracion, a consecucién dos obxectivos e a presentacion escrita.

e Valoracion da exposicion e defensa do contido do TFG por parte do tribunal cun
maximo de 3 puntos, tendo en conta a presentacion oral, a capacidade argumental
da exposicidn e da réplica, a claridade e auto andlise dos obxectivos, a concisién e a
correccion no uso da lingua.
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Podo presentar reclamacidn a cualificacion outorgada ao TFG?

Si, polo mesmo procedemento que calquera outra materia. Podes consultar a normativa
e o procedemento en: https://nubeusc.sharepoint.com/sites/centro-
filoloxia/SitePages/Estudantado.aspx.

Lembra que para solicitar a revision das cualificacions cdmpre presentarse a revision do
exame nas datas as que sexas convocado.

E o plaxio unha falta grave?

O plaxio é unha falta grave. O plaxio pode ser evitado polo/a estudante se cita
correctamente as fontes empregadas e indica claramente aquelas partes do traballo que
corresponden a outro/a autor/a ou aquelas que, ainda que sexan traballo propio, foran
xa empregadas noutros traballos.

No caso de que durante a avaliacidon dun traballo se detecte que nunha parte ou na
totalidade do mesmo se incorre nesta falta, sera de aplicacion o recollido na Normativa
de avaliacion do rendemento académico dos/as estudantes e de revision de
cualificacions, aprobada no Consello de Goberno do 15 de xufio de 2011 (DOG Num.
140, 21 de xullo de 2011). No seu artigo 16 Realizacion fraudulenta de exercicios ou
probas indicase o seguinte:

“A realizacidon fraudulenta dalgun exercicio ou proba exixida na avaliacién dunha materia
implicarda a cualificacion de suspenso na convocatoria correspondente, con
independencia do proceso disciplinario que se poida seguir contra o alumno infractor.
Considerarse fraudulenta, entre outras, a realizacion de traballos plaxiados ou obtidos
de fontes accesibles ao publico sen reelaboracién ou reinterpretacidén e sen citas aos
autores e das fontes”.
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