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Persoal do Centro

Equipo de Direccidn

Cargo

Profesor/a

Despacho

Extension

Correo

Decano

Xoan Ramaén Doldan
Garcia

212 e

Decanato

11569

xoan.doldan@usc.es

Vicedecana de
Calidade e
Innovacion
Docente

Romina Garcia Chas

321

11712

romina.garcia@usc.es

Vicedecano de
Estudantes e
Relacién
Internacionais

Adrian Dios Vicente

228

11683

adrian.dios@usc.es

Vicedecano de
Organizacién
Docente e
Titulacions

Oscar Rodil Marzabal

208

11657

oscar.rodil@usc.es

Vicedecana de
Relacidns coas
Empresas e
Institucidns

Rosario Vidal Lopo

309

11613

mdelrosario.vidal@usc.es

Secretaria
académica da
Facultade

Maria José Barcia
Dominguez

145

11542

sesi.barcia@usc.es

DECANATO

Lucia Orizales
Teijeiro

Secretaria
administrativa

11504

ecoade.decanato@usc.es

MOBILIDADE: ecoade.mobilidade@usc.es

PRACTICAS: ecoade.practicas@usc.es
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Persoal de Administracion

Nome Posto de Extension E-mail
traballo
- Responsable da elena.sieiro@usc.es
Elena Sieiro Negro Unidade 11663 ecoade.uaxcd@usc.es
Ana Lamelas Posto base 11716 ana.lamelas@usc.es

Fernandez

ecoade.uaxcd@usc.es

ASUNTOS ECONOMICOS

Responsable de

esther.herves@usc.es

Esther Hervés Sayar | Asuntos 11512 .
L. ecoade.asuntoseconomicos@usc.gal
Econdmicos
José Luis Aller Responsable 11643 jose.aller@usc.es

Vazquez

administrativo

ecoade.asuntoseconomicos@usc.gal

RESPONSABLES ADMINISTRATIVOS DOS DEPARTAMENTOS

Responsable

pablo.quelle@usc.es

Pablo Gémez Quelle . ) 11583 . .
administrativo departamento.economia.aplicada@usc.es
Esperanza Munoz Responsable 11537 espe.munoz@usc.es
Sanroman administrativo departamento.analiseeconomica@usc.gal
Mercedes Rey Responsable mercedes.rey@usc.es
, .. . 11629 . .
Gonzalez administrativo departamento.economiafinanceira@usc.gal
lourdes.sesto@usc.es
, | Responsable . s
Lourdes Sesto Gontan .. . 11611 departamento.economia.cuantitativa@usc.es
administrativo .
departamento.organizacionempresas@usc.es
BIBLIOTECA
Yolanda Diéguez . ., .
& Direccion 11507 yolanda.dieguez@usc.es

Méndez

Conserxeria

Na Conserxeria poderas atopar persoal ao que acudir no caso de incidencias nas aulas e disposto
a resolver dubidas e consultas.

CONSERXERIA
, . , N 11513, . .
Ana Maria Cepeda Lueiro Conserxeria Mahna 11726 conserxeria.economicas@usc.es
< , , , o 11513, ia. i .
Angel Sanchez Garcia Conserxeria Mana conserxeria.economicas@usc.es
11726
, . , . 11513, , .
Miguel Rojo Antelo Conserxeria Mana 11726 conserxeria.economicas@usc.es
Maria del Carmen Romeu , 11513, . .
, Conserxeria Tarde conserxeria.economicas@usc.es
Rodriguez 11726
Fernanda Vieites Lorenzo | Conserxeria Tarde 1111571236' conserxeria.economicas@usc.es
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Profesorado

Podes encontrar unha listaxe do profesorado do Centro con informacién sobre o seu correo
electrénico e extension telefénica na paxina web da facultade:
https://www.usc.gal/gl/centro/facultade-ciencias-economicas-empresariais/directorio

Organos de Goberno

Xunta de Facultade

A Xunta de Facultade esta composta por:

a) O/a decano/a

b) Os/as vicedecanos/as.

c) O/A secretario/a, que tamén o sera da Xunta.

d) O/a responsable da unidade de apoio & xestion de centro e departamentos.
e) O/a director/a da biblioteca do centro.

f) O seguinte persoal docente e investigador e persoal investigador en formacién con docencia
no centro e censado nel, asi como o non censado que tefia neste un encargo docente igual ou
superior ao 35% da capacidade docente dun profesor a tempo completo:

- Todo o profesorado con vinculacién permanente & Universidade, que representard o
51% do total da Xunta de Facultade.

- Unha representacién do profesorado sen vinculacién permanente, que supora o 8% do
total da Xunta de Facultade.

- Unha representacién do profesorado asociado con adicacién a tempo parcial, que
representara o 2% do total a Xunta de Facultade.

g) Unha representacién do estudantado do 32%. O estudantado de grao representara o 25% e
o de master e doutoramento o 7%.

h) Unha representacién do persoal de administracidon e servizos censado no centro, nunha
proporcién do 7% do total da Xunta, cun minimo de dous.

Todos os representantes elixidos serano por dous anos, agds os estudantes, que o seran por un
ano. A condicidon de membro da Xunta perderase ao cesar a vinculacion co centro ou ao deixar
de cumprir os requisitos demandados ao sector polo cal foi elixido.

Comisidn permanente

Deberd constituirse unha Comision Permanente da Xunta de Facultade, que atendera a
tramitacion dos asuntos ordinarios e todos aqueles que a Xunta de Facultade lle delegue
expresamente agds a que lle asignan nos Estatutos da Universidade de Santiago de Compostela
ao pleno da devandita Xunta.

A Comision Permanente da Xunta de Facultade tera a seguinte composicion:

a) O/a decano/a.

Pagina 5 de 29


https://www.usc.gal/gl/centro/facultade-ciencias-economicas-empresariais/directorio

b) O/a secretario/a académico/a.
c) Os/as vicedecanos/as.

d) Os/as directores/as dos departamentos con sede na Facultade e un representante dos
departamentos con docencia nos graos que tefian a sia sede noutro centro.

e) Catro estudantes.
f) Dous PAS
Comisidns delegadas da Xunta de Facultade

a) Comisidn de Calidade da Facultade de Ciencias Econdmicas e Empresariais. Formada polo/a
decano/a, o/a responsable de calidade do centro, o/a coordinador/a de calidade do centro, e
os/as coordinadores/as dos titulos de grao e master con sede na Facultade, o/a responsable da
unidade de xestién do centro, e un/unha representante dos estudantes.

b) Comision Académica do Grao en ADE. Formada polo/a decano/a ou membro do equipo
decanal en quen delegue, o/a responsable de calidade do centro, o/a coordinador/a do Grao en
ADE, os/as coordinadores/as de cada un dos cursos do grao en ADE, o/a responsable da unidade
de xestion do centro e un/unha estudante.

c) Comision Académica do Grao en Economia. Formada polo/a decano/a ou membro do equipo
decanal en quen delegue, o/a responsable de calidade do centro, o/a coordinador/a do Grao en
Economia, os/as coordinadores/as de cada un dos cursos do grao en Economia, o/a responsable
da unidade de xestion do centro e un/unha estudante.

d) Comision de Asuntos Econdmicos, Infraestruturas e Servizos. Formada polo/a decano/a ou
polo/a vicedecano/a de Asuntos Econdmicos, dous representantes do profesorado, un/unha
representante do PAS e un/unha representante do estudantado.

e) Comisién de Xénero. Formada polo/a decano/a ou persoa en quen delegue, dous
representantes do profesorado, un/unha estudante e un/unha representante do PAS.

f) Comisién de Biblioteca. Formada polo/a decano/a ou por un/unha vicedecano/a, o/a
director/a da biblioteca do centro, un/unha representante de cada departamento con docencia
nos graos da Facultade e dous estudantes.

g) Comision de Actividades Complementarias da Docencia. Formada polo/a decano/a ou polo/a
vicedecano/a en quen delegue, dous representantes do profesorado, un representante do PAS
e un estudante.

h) Comision de Normalizaciéon Linguistica. Formada polo/a decano/a ou por un/unha
vicedecano/a en quen delegue, 3 profesores, 2 representantes do PAS e 2 estudantes.

Outras Comisidns da Facultade de Ciencias Econdmicas e Empresariais:

a) Comisidn Intercentros para o Grao de ADE. Formada polos/as decanos/as dos centros de
Santiago e de Lugo, os/as responsables de calidade dos centros de Santiago e Lugo, os/as
coordinadores/as do grao en ADE de Santiago e de Lugo, os/as responsables de xestion dos
centros, e un representante do alumnado.

b) Comisién de Traballos de Fin de Grao. Formada polo/a decano/a, o/a vicedecano/a de
Asuntos Académicos, os coordinadores/as dos graos de Economia e de ADE, os/as
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coordinadores/as da materia TFG nos Graos de Economia e de ADE, e o/a responsable da
unidade de xestion do centro.

c) Comisidon de Mobilidade. Formada polo/a decano/a ou polo/a vicedecano/a responsable
académico de mobilidade, os/as coordinadores/as dos distintos programas de mobilidade, e o/a
responsable da unidade de xestién do centro.

d) Comisién de Practicas en Empresa. Formada polo/a decano/a ou polo/a vicedecano/a en quen
delegue, coordinadores/as de practicas en empresa dos graos e dos masters da Facultade, e
unha persoa representante do PAS.

e) Comisién de Validacions. Formada polo/a decano/a ou membro do equipo decanal en quen
delegue, representantes dos departamentos con docencia nos graos da Facultade, dous/duas
estudantes de grao e un/unha de master, o/a responsable da unidade de xestidn do centro.
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Titulacions

Na Facultade impartense o Grao en Administracion e Direccién de Empresas e o Grao en
Economia. Tamén se imparte formacién para posgraduados, 5 masteres oficiais e 3 masteres

propios. A continuacidn encontraras a informacién basica sobre os mesmos.

Grao en Administracion e Direcciéon de Empresas (ADE)
O Grao en ADE estruturase en 240 créditos distribuidos en 4 anos:

PRIMEIRO ANO ACADEMICO

Primeiro Cuadrimestre

Segundo Cuadrimestre

Fundamentos de Direccion de
Empresas (6 ECTS)

Principios de Economia (6 ECTS)

Estrutura Econdémica Mundial
(6 ECTS)

Historia Econdmica (6 ECTS)
Matematicas Empresariais |

(6 ECTS)

SEGUNDO ANO ACADEMICO

Primeiro Cuadrimestre

Microeconomia | (6 ECTS)

Dereito da Empresa (6 ECTS)

Estatistica Empresarial |
(6 ECTS)

Introducion a Contabilidade
(6 ECTS)

Matematicas Empresariais Il
(6 ECTS)

Segundo Cuadrimestre

Contabilidade de Custos
(6 ECTS)

Analise das Operacions
Financeiras (6 ECTS)

Macroeconomia (6 ECTS)

Estatistica empresarial Il
(6 ECTS)

Estrutura Econémica de Espaiia
e de Galicia (6 ECTS)

TERCEIRO ANO ACADEMICO

Primeiro Cuadrimestre

Contabilidade Financeira |
(6 ECTS)

Fundamentos de
Comercializacion (6 ECTS)

Fiscalidade Empresarial |
(6 ECTS)
Politica Economica (6 ECTS)

Microeconomia Il (6 ECTS)

Segundo Cuadrimestre

Contabilidade Financeira Il
(4,5 ECTS)

Estados Contables (4,5 ECTS)

Fiscalidade Empresarial Il
(6 ECTS)

Socioloxia Economica (4,5 ECTS)
Econometria | (6 ECTS)
Direccién Comercial (6 ECTS)
CUARTO ANO ACADEMICO

Primeiro Cuadrimestre

Fundamentos de Xestion de
Recursos Humanos (6 ECTS)

Andlise de Estados Financeiros
(4,5 ECTS)

Organizacion da Producion
(6 ECTS)

Direccion Financeira | (6 ECTS)
Econometria Il (6 ECTS)

Segundo Cuadrimestre

Direccién Financeira Il (6 ECTS)

Investigacion Comercial (6 ECTS)
Estratexia Empresarial (6 ECTS)
Materia(s) Optativa(s) *

Traballo Fin de Grao (TFG)
(6 ECTS)

Materia(s) Optativa(s) *

(*) Ofértanse 16 materias optativas de 4,5 créditos cada unha. Dos 72 créditos optativos ofertados tes que

cursar 36 créditos. Tamén podes cursar, como optativa, practicas en empresas (6 créditos).
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Grao en Economia
O Grao en Economia estruturase en 240 créditos distribuidos en 4 anos:

PRIMEIRO ANO ACADEMICO
Primeiro cuadrimestre Segundo cuadrimestre
Matematicas para economistas I | Matemdticas para economistas It
(6 ECTS) (6 ECTS)
Estatistica econdmica 1 (6 ECTS) | Microeconomia(6 ECTS)
Principios de economia (6 ECTS) | Estrutura econdmica mundial 1
(6 ECTS)
Degeito mercantil T (6 ECTS) Historia econdmica mundial
(6 ECTS)
Contab®dad xeral I (6 ECTS) Administracion de empresas
(6 ECTS)
SEGUNDO ANO ACADEMICO
Primeiro cuadrimestre Segundo cvadrimestre
Estatistica economica 11 (6 ECTS) | Macroaconomia I (6 ECTS)
Macroeconomia I (6 ECTS) Microeconomia I (6 ECTS)
Contabidad xeral I (6 ECTS) Estrutura econémica mungial 1T
(6 ECTS)
Degeito mercantil 11 (6 ECTS) Socioloxia (6 ECTS)
Modelos matematicos para a Historia econdmica de Espafia
economia (6ECTS) | contempordnea (6ECTS) |
TERCEIRO ANO ACADEMICO
Primeiro cuadrimestre Segundo cuadrimestre
Econometria ] (6 ECTS) Econometria If (6 ECTS)
Politica econdmica I (6 ECTS) Desenvohvemento rexonal e
desenxotvementa local (6 €CTS)
Facenda publica: ingresos ¢ gastos | Estrutura econdmica de Galicia (6
(6 ECTS) ECTS)
Estrutura econdmica de Espafiae | Andlise econdmica internacional
da UE (6 ECTS) (6 ECTS)
Microeconomia IT1 (6 ECTS) Historia econdmica de Galida
(6 ECTS)
CUARTO ANO ACADEMICO
Primeiro cuadrimestre Sequndo cuadrimestre
Politica econdmica 11 (4.5 ECTS) | Sistema fiscal espariol: fiscalidade
empresarial(4.5 ECTS)
Federalismo fiscal (4.5 ECTS) Traballa fin de grao (TFG) (6ECTS)
Sistema fiscal espafiol(4.5 ECTS) | Materias optativas (*)
Materias optativas (*)

(*) Ofértanse 12 materias optativas de 6 créditos cada unha. Dos 72 créditos optativos ofertados tes que cursar
36 créditos. Tamén podes cursar, como optativa, practicas en empresas (6 créditos).

Coordinadores de curso

GRAO EN ECONOMIA

GRAO EN ADE

Coordinador/a do grao

Rosario Diaz Vazquez

José Manuel Maside Sanfiz

Coordinadores por curso:

19

Paula Alvarez Gonzélez

Oscar Suérez Fernandez

20 Pablo Duran Santomil Leandro Benito Torres
3¢ Eva Aguayo Lorenzo Noelia Romero Castro
42 Rosa M2 Regueiro Ferreira | M2 Concepcién Varela Neira
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Plan de accidn titorial dos Graos en Economia e ADE

Estas accidns estan dirixidas a orientar ao estudantado dos Graos en diferentes aspectos da sta
vida académica e do seu futuro. Algunhas das actividades programadas habitualmente son as
seguintes:

Accion

Destinatarios

Data

Acto de benvida

Alumnado de 19 curso de
grao

11/09/2023

Sesién informativa para cada grupo
expositivo. Informarase sobre o
correo institucional como medio de
comunicacidn, o campus virtual e a
aula de coordinacién, divisién en
grupos expositivos e interactivos,
importancia da asistencia as clases,
relevancia de nomear delegados/as

Alumnado de 12 e 22 curso

Primeiro dia de clase

Sesion informativa para cada grupo
expositivo. Insistirase na eleccion
de delegados/as, presentacion do
programa de deportes/cultura da
Facultade e da USC, importancia
das cualificaciéns obtidas para
acceder a programas de
mobilidade e priacticas...

Alumnado de 12 e 22 curso

Segunda semana de
curso

Sesions informativas sobre a
relevancia do correo institucional,
da asistencia as clases, de nomear
a delegados/as, da obtencién de
boas cualificacidns para acceder a
mobilidade ou elixir a empresa na
gue facer practicas, presentaciéon
da aula de habilidades
comunicativas e profesionais...

Alumnado de 32 e 42 curso

Primeiras semanas do
curso

Sesién de presentacidon da materia
Traballo Fin de Grao (TFG)

Alumnado de 42 curso de
grao

Sesién
presencial/telematica
durante as primeiras
semanas do curso

Sesion informativa sobre as
practicas en empresas e
instituciéns

Alumnado con 120 créditos
superados

Mes de setembro/
outubro e marzo.
Datas por determinar

Sesién informativa programas
intercambios (ERASMUS e SICUE)

En funcién da
convocatoria

Welcome Day. Sesién informativa
destinada a orientacion do
alumnado entrante de mobilidade.

Alumnado entrante de
mobilidade

En funcién da
convocatoria

Presentacién sobre a
documentacion e o acordo de
estudos Erasmus, Sicue e convenio
bilateral

Alumnado sainte de
mobilidade

En funcién da
convocatoria
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Presentacioén para obter o

certificado dixital (organizado pola Abril

Unidade de Xestion)

Sesién informativa materias Alumnado de 32 curso de Final do segundo
optativas de 42 curso grao cuadrimestre

Sesion informativa sobre
orientacién laboral e posibles
saidas

Alumnado de 42 curso de Final do segundo
grao cuadrimestre

https://www.usc.gal/gl/centro/facultade-ciencias-economicas-empresariais/plan-accion-
titorial

Masteres oficiais
Na Facultade pddense cursar os seguintes masteres oficiais:

e Master Universitario en Desenvolvemento Econdmico e Innovacién (DEIN)
https://www.usc.gal/gl/estudos/masteres/ciencias-sociais-xuridicas/master-universitario-
desenvolvemento-economico-innovacion
Xavier Vence Deza (Despacho: 205; Extension: 11567; xavier.vence@usc.es)

e Master Interuniversitario en Economia
https://www.usc.gal/gl/estudos/masteres/ciencias-sociais-xuridicas/master-universitario-
economia

Ana Iglesias Casal (Despacho: 118; Extensién: 11546; ana.iglesias.casal@usc.es )

e Master Universitario en Direccién de Empresas (MBA)
https://www.usc.gal/gl/estudos/masteres/ciencias-sociais-xuridicas/master-universitario-
direccion-empresas

Maria Bastida Dominguez (Despacho: 310; Extension: 11676; maria.bastida@usc.es)

e Master Universitario en Direccion e Xestién Contable e Financeira (DIXECOFI)
https://www.usc.gal/gl/estudos/masteres/ciencias-sociais-xuridicas/master-universitario-
direccion-xestion-contable-financeira

Sara Cantorna Agra (Despacho: 304; Extension: 11614; sara.cantorna@usc.es)

e Master Universitario en Turismo Urbano e Xestién de Empresas Turisticas
https://www.usc.gal/gl/estudos/masteres/ciencias-sociais-xuridicas/master-universitario-
turismo-urbano-xestion-empresas-turisticas

Maria Luisa del Rio Araujo (Despacho: 335; Extension: 11634; marisa.delrio@usc.gal)

Masteres propios
Tamén se poden cursar os seguintes masteres propios:

e Master en Direccion e Xestidon do Comercio Exterior
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https://www.usc.gal/es/estudios/propios/area-ciencias-juridicas-sociales/20232024/master-
formacion-permanente-direccion-gestion-comercio-exterior

Miguel Angel Otero Simén (Despacho: 347; Extensién: 11597; miguel.otero@usc.es)

e Master en Marketing Dixital
https://www.usc.gal/es/estudios/propios/area-ciencias-juridicas-sociales/20232024/master-
formacion-permanente-marketing-digital-gestion-comercial

Maria Luisa del Rio Araujo (Despacho: 335; Extension: 11634; marisa.delrio@usc.es)

José Ramon Porto Pedrido (Despacho: 349; Extensidn: 11646; josera.porto@usc.es)

e Master de formacién permanente en Xestidn da Sostenibilidade nas Organizacidns.

https://www.usc.gal/es/estudios/propios/area-ciencias-juridicas-sociales/20232024/master-
formacion-permanente-gestion-sostenibilidad-organizaciones

Maria Pilar Pifieiro Garcia (Despacho: 320; Extension: 11604; pilar.pineiro.garcia@usc.es)

Comunicacion

Correo electrdnico institucional
A tua conta de correo institucional nome.apelido@usc.es cun contrasinal que deberas empregar
na meirande parte dos tramites que realices a través da rede:

- Via de comunicacion ca comunidade universitaria: esta conta serd a Unica recofiecida
pola USC para o envio de correo electronico 4 comunidade universitaria,
concretamente serd a forma habitual pola cal o profesorado deberd comunicarse co
alumnado. Poderas acceder ao teu correo electrénico dende calquera dispositivo no
enderezo http://www.usc.es/es/servizos/atic/correo/acceso.html e toda a
informacidn relativa ao seu uso esta dispofiible en http://www.usc.es/gl/servizos/atic/

- Secretaria virtual. Toda a informacion relativa a xestién académica atoparala na tua
secretaria virtual. Neste servizo poderds realizar os trdmites administrativos
relacionados coa matricula.

- Campus virtual. A USC dispén dun Campus Virtual, plataforma web de apoio &
docencia. Pddese acceder co mesmo nome de usuario/a e contrasinal no enderezo
https://cv.usc.es onde se indican as e-aulas das materias. Para solucionar calquera
problema de acceso, débese encher o formulario de consultas dispoiible en
https://www.usc.gal/es/servizos/ceta/.

- Coa tua conta tamén teras acceso a plataforma de Office 365, desta forma teras a
posibilidade de usar todas as aplicacién de Office de maneira virtual e dende calquera
ordenador.

- Via de acceso a rede wifi da USC eduroam. Eduroam ¢é a rede sen fios para usuarios
tanto dentro da USC como noutras universidades ou organismos adheridos a este
sistema. Toda a informacién para darse de alta en :
https://www.usc.gal/gl/servizos/atic/rede/senfios/eduroam/index.html

- Listas de distribucidn: As listas de distribucidon, basicamente, son un servizo de envio de
mensaxes s contas de correo electrénico das persoas subscritas. Todas as mensaxes

Pagina 12 de 29


https://www.usc.gal/es/estudios/propios/area-ciencias-juridicas-sociales/20232024/master-formacion-permanente-direccion-gestion-comercio-exterior
https://www.usc.gal/es/estudios/propios/area-ciencias-juridicas-sociales/20232024/master-formacion-permanente-direccion-gestion-comercio-exterior
mailto:miguel.otero@usc.es
https://www.usc.gal/es/estudios/propios/area-ciencias-juridicas-sociales/20232024/master-formacion-permanente-marketing-digital-gestion-comercial
https://www.usc.gal/es/estudios/propios/area-ciencias-juridicas-sociales/20232024/master-formacion-permanente-marketing-digital-gestion-comercial
mailto:marisa.delrio@usc.es
mailto:josera.porto@usc.es
https://www.usc.gal/es/estudios/propios/area-ciencias-juridicas-sociales/20232024/master-formacion-permanente-gestion-sostenibilidad-organizaciones
https://www.usc.gal/es/estudios/propios/area-ciencias-juridicas-sociales/20232024/master-formacion-permanente-gestion-sostenibilidad-organizaciones
mailto:pilar.pineiro.garcia@usc.es
mailto:nome.apelido@usc.es
http://www.usc.es/es/servizos/atic/correo/acceso.html
http://www.usc.es/gl/servizos/atic/
https://cv.usc.es/
https://www.usc.gal/es/servizos/ceta/
https://www.usc.gal/gl/servizos/atic/rede/senfios/eduroam/index.html

distribuidas mediante a lista son entregadas, automaticamente, ao enderezo de correo
de cada un dos subscritores.

Podes darte de alta nas listas de distribuciéon que desexes no seguinte enlace:
https://www.usc.es/gl/servizos/atic/correo/listas/index.html

Existe unha lista de distribucion do Decanato na que todo o profesorado esta inscrito
por defecto. No caso de non estar interesado/a en recibir as mensaxes desta lista de
distribucion, debera enviar un correo electrénico a ecoade.decanato@usc.es indicando
no asunto BAIXA NA LISTA DE DISTRIBUCION.

Paxina web da Facultade: Na paxina web do Centro atoparas toda a informacién académica
(distribucién de grupos, horarios, TFG, ...)
https://www.usc.gal/gl/centro/facultade-ciencias-economicas-empresariais

Recorda que moita da informacidn de interese se atopard na intranet, con acceso s6 para os
membros da nosa comunidade universitaria. Para entrar, precisards as tuas credenciais da USC.

Xornal Econtade:
Tratase dunha publicacién bimensual que recolle a actividade da nosa facultade, remitese por
correo electrénico dende o Decanato e tamén podes atopalo na web do centro.

https://www.usc.gal/gl/centro/facultade-ciencias-economicas-empresariais/xornal-facultade-
econtade

Taboleiros. Existen diferentes taboleiros distribuidos pola facultade:
Na entrada da facultade podes atopar o taboleiro cos horarios e na parede lateral da Aula A
atépanse os taboleiros de Mobilidade e Practicas en Empresas.

No corredor da cafetaria existen taboleiros que se dedican a informacidon sobre masteres,
programas de doutoramento e asociacidns estudantis.

Redes sociais da facultade. A facultade esta presente en:

inked ] @ [E =

Nas redes sociais da facultade inférmase de todo o que acontece no centro, de posibles ofertas
de emprego ou formacién e tamén se emprega como via de contacto co antigo alumnado.

https://www.linkedin.com/school/facultade-de-ciencias-economicas-e-empresariais-usc/

https://twitter.com/ecoadeusc?lang=es

https://www.instagram.com/ecoade.usc/

https://www.youtube.com/channel/UCNyJ vKIbBGk6GBHFIG1Tzg

https://www.facebook/.com/EcoAdeUSC
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Campus Virtual da USC

O Campus Virtual é a ferramenta que da soporte 6s procesos de ensinanza-aprendizaxe
desenvoltos na Universidade de Santiago de Compostela. A plataforma institucional, baseada en
Moodle, proporciona un entorno educativo virtual coas ferramentas necesarias para acadar una
boa integracidén na docencia e favorecer o proceso de aprendizaxe.

<3 Campus Virtual
—/ Universidad de Santiago de Compostela
—

O acceso ao Campus Virtual farase a través da sla paxina web, acreditdndote co usuario e
contrasinal que se preestablece facendo a TUL.

Web: https://cv.usc.es/

Dentro do Campus Virtual terase acceso a todas as materias impartidas, a un calendario onde
se marcaran os dias non lectivos e as datas mais destacadas na facultade. Existe tamén un
apartado de ultimas novidades e un foro de novas.

Exemplo usuario: nome.apelido@usc.es

Co teu usuario tamén terds acceso a plataforma de Office 365, o cal G Oﬁlce 365
che dard a posibilidade de usar todas as aplicacion de Office de
maneira virtual e dende calquera ordenador simplemente co teu 0 @ 0 @

usuario e contrasinal de alumno da USC. 0 ° @ 0

Tarxeta Universitaria de Identificacion (TUI)

Para solicitar a tarxeta TUI, debera acudir persoalmente ao Rexistro Xeral da USC, en horario de
8.30 a 14.30 de luns a venres.

Ubicacion:

e Rexistro Xeral - Pazo de San Xerome (Reitorado):
https://goo.gl/maps/ERLRMuDceA4mUUgab

éPara que se pode empregar a TUI?

e Acceso a edificios: ATUI é o elemento fisico que permite activar o sistema de control de
accesos aos centros e dependencias da Universidade cando se atopan pechados: fora
do horario de conserxeria non abertos ao publico e permanentemente nos que esta
restrinxida a entrada.

A potestade de conceder ou denegar un permiso de acceso pertence ao Decano ou persoa na
que delegue. Sera no propio centro ou dependencia onde poida activar a tarxeta para acceder
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a el. De ter autorizacién, unha mesma tarxeta pode dar acceso a varios recintos; asemade,
tamén pode dar acceso aos aparcadoiros se o titular ten este dereito.

e Acreditacién universitaria: A TUI identifica ao titular como membro da Universidade de
Santiago de Compostela (USC). Contén:

Nome e apelidos

Fotografia impresa

Numero do DNI

Colectivo (profesorado, PAS, estudante)
Numero de Identificacion académico (NI)
Cédigo de barras

e Aparcadoiros con control de acceso: A TUI é o elemento de acceso aos aparcadoiros con
control de acceso da USC. O mero achegamento da tarxeta ao lector de proximidade
serve para accionar o mecanismo que franquea o paso.

O uso dos aparcadoiros de acceso restrinxido da USC esta rexido polo regulamento aprobado
polo Consello de Goberno na sua sesién do 28 de febreiro de 2019 e publicado no taboleiro da
sede electrdnica o dia 8 de marzo de 2019. Nel establécense as normas de uso e as situacions
gue provocardn a privaciéon de acceso aos aparcadoiros.

Son considerados usos inadecuados:

e A cesion do elemento identificativo de acceso (tarxeta) a outra persoa.

e Pasar polas barreiras detras doutro vehiculo sen identificarse fronte ao control de
acceso. (Debe marcar sempre a entrada ou saida coa sUa tarxeta, salvo nos
aparcadoiros sen lector de saida).

e O estacionamento en lugares non habilitados ou reservados a determinados
colectivos ou funciéns (por exemplo, ocupar as prazas reservadas a persoas con
discapacidade ou os lugares marcados en amarelo que reservan espazo para
permitir o acceso dos vehiculos de emerxencias).

e O incumprimento do horario (non se poden utilizar os aparcadoiros durante a
noite, coma se dun garaxe privado se tratara).

e Non respectar as normas vixentes en materia de trifico no interior dos
aparcadoiros (como estacionar no medio das vias de transito, dificultando ou
impedindo a saida dos vehiculos ben aparcados).

e Utilizar os aparcadoiros con fins distintos ao desenvolvemento da actividade
universitaria.

e Ainobservancia das indicaciéns dadas polo persoal do servizo de seguridade da
USC.

Activacion de tarxetas para usar os aparcadoiros

Antes de poder usar os aparcadoiros, debe solicitar a activacién da sua tarxeta. O envio
dos datos da tarxeta a cada aparcadoiro realizarase dentro das 24 horas laborables
seguintes ao momento da solicitude, salvo problema técnico. Recibird un correo
electréonico dando conta do resultado da activacién. No caso de que, pasado ese tempo,
a tarxeta non funcione e non reciba un correo electrénico explicando a situacion, péiiase
en contacto co CAU da universidade para notificar a incidencia.
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Solicitude de activacion:
Membros da Comunidade Universitaria autorizados (PDI, PAS e Investigadores):

e Cubra os datos do Formulario de solicitude de activacién.

e Require de identificacion con credenciais da USC (usuario-contrasinal) ou
certificado electrénico de identidade.

e Formulario para asociar & TUl os datos de matricula do/s vehiculo/s que se
empregan ordinariamente.

https://aplicacions.usc.es/intranet/solicitudes/AX|_MatriculasAutomoviles.htm

Colaboradores/as docentes que no posuan unha conta de correo electrénico da USC:
contacte co CAU da universidade por algun dos seguintes medios:

e Formulario de comunicacién de incidencias:
http://www.usc.gal/gl/servizos/atic/cau/notificar.jsp

e Correo electrénico: cau@usc.gal

e Teléfono: 881811000. Extensién 55555

e Proporcione ao CAU a data aproximada de obtencién da TUI que desexa activar e
unha imaxe da mesma para comprobar categoria e nimero de identificacion.

e Areade deportes: A TUI constitie o elemento de identificacidn e acceso &s instalacions
da Area de Deportes da USC. Tamén para participar nas actividades organizadas na
devandita area.

Mais informacién en http://www.usc.gal/deportes

e Préstamo bibliotecario: Mais informacion en:
https://www.usc.gal/gl/servizos/biblioteca/servizos/prestamo domicilio.html

Servizo de Vixilancia da Saude

A USC conta cun Servizo de Vixilancia da Saude a disposicions dos seus traballadores. Entre so
servizos que se ofrecen dende esta area figuran os seguintes:

- A posibilidade de solicitar un recofiecemento médico xeral
https://www.usc.gal/gl/servizos/sprl/svsaude/reconecemento.html

- Campafia de vacinacion da gripe: comunicase a través de correo electrénico o comezo
da campafia de vacinacidon da gripe para que o persoal solicite cita previa en caso de
que desexe vacinarse.

- Consultas médicas puntuais previa solicitude de cita.

Os datos de contacto deste servizo son os seguintes:

Vivenda dos Catedraticos 7, 32

Avenida das Ciencias. Campus Vida

15782 Santiago de Compostela

Teléfono: 881 814520; Extensidns 14520 e 33331

Correo electronico da Secretaria: vixilanciasaude@usc.es
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Organizacion Docente

Unha vez que a oferta formativa é aprobada e difundida, a facultade procede a planificar a
imparticidon das ensinanzas baseandose na normativa e calendario académico aprobados polo
Consello de Goberno.

Programacion docente anual (PDA) (xeralmente en torno a segunda quincena de xaneiro)

A Vicerreitoria de Organizacidn Académica, por medio do Servizo de Xestién da Oferta e
Programacion Académica (SXOPRA), realiza unha primeira proposta de PDA que remite aos
centros e aos departamentos con docencia. Os centros, logo da consulta 6s departamentos,
poderdn formular unha proposta de PDA de centro, tendo en conta a normativa vixente entre a
gue cabe salientar o Regulamento de Planificacién Académica da Universidade de Santiago de
Compostela.

O Decanato da facultade, consultados os Departamentos e as Comisidons Académicas dos titulos,
valora a proposta de PDA recibida da Vicerreitoria e elabora a proposta de PDA de centro, tendo
en conta criterios organizativos e de dispoiiibilidade de recursos humanos e de medios materiais
existentes na Facultade, utilizando principios de optimizacién dos recursos.

No caso dos mestrados, é a Comision Académica de cada mestrado a encargada de revisar a
proposta de PDA enviada pola Vicerreitoria e, de ser o caso, achegar a proposta de PDA de
centro para o correspondente mestrado.

A Xunta da Facultade sera a encargada de aprobar as propostas da PDA de centro de todas as
titulaciéns, que seran remitidas a Vicerreitoria para a sua aprobacién.

Elaboracion de horarios e calendario de exames (xeralmente en torno a mediados de marzo)

O Decanato, consultados os sectores afectados, con cardcter previo & elaboracién do plan de
organizacion docente (POD) dos departamentos, elaborard os horarios de clase para os
diferentes grupos de docencia das materias que corresponden 3s titulacions de grao impartidas
no centro. Tamén se encarga da elaboracién do calendario de exames. Tanto para a elaboracion
dos horarios como do calendario de exames téfiense en conta os criterios aprobados a tales
efectos pola Xunta de Facultade.

A Xunta da Facultade aprobard os horarios das titulacidns de grao do centro e o calendario de
exames, que seran gravados na aplicacion informatica Xescampus e deberan facerse publicos na
paxina web.

As Comisions Académicas dos Mestrados son as encargadas de elaborar e aprobar os horarios
dos respectivos titulos, que seran ratificados por Xunta de Facultade, gravados na aplicacion
informdtica Xescampus e publicados na paxina web.
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Elaboracion do plan de organizacion docente (POD) (xeralmente no mes de abril)

Unha vez elaborados os horarios dos diferentes grupos de docencia das materias, os
departamentos estableceran o plan de organizacidn docente que recolle a asignaciéon do
profesorado as materias das titulacions, sendo competencia de cada departamento.

Programacion docente das materias (xeralmente no mes de maio)

A programacion docente das materias é elaborada polo profesorado encargado da docencia.
Esta programacion debera garantir a coordinacion e equivalencia formativa de todos os grupos
dunha mesma materia e titulacion. No caso de ser dous ou mais profesores/as os/as
encargados/as, o departamento designa un/unha profesor/a coordinador/a da materia.

A programacion das materias realizase seguindo o modelo de Programa aprobado pola
universidade que inclie polo menos a seguinte informacion:

obxectivos e contidos da materia,

- linguas de imparticion,

- caracteristicas da materia en canto a numero de créditos, distribucién tedrico-practica,
actividades formativas, etc.,

- competencias,

- metodoloxia docente,

- sistema de avaliacidn da aprendizaxe,

- tempo de dedicacidn estimado,

- bibliografia e fontes de referencia,

- recomendaciéns e observacions de interese para o alumnado.

As Comisiéns Académicas dos titulos, supervisan a programacion aprobada polo departamento
para cada materia comprobando que se adapta ao plan de estudos vixente (memoria verificada
da titulacion (MVT)) e que cumpre todos os requirimentos en canto 4 sua estrutura, debendo
exercer a necesaria coordinacién de programas e sistemas de avaliacion dentro dun mesmo
curso e titulacion, nas titulacions de grao e mestrado. No caso de detectar desaxustes,
trasladallos ao Departamento afectado para a sUa correccion.

No suposto de titulacidns impartidas en varios centros sera especialmente importante que a
comision intercentros supervisen os programas das materias nos diferentes centros, para que
sexan coherentes coa MVT e se asegure a igualdade de condicidns entre o alumnado dos
diferentes centros.

As programacions das materias serdn aprobadas, unha vez revisadas, en Xunta de Facultade.

Para maior informacién en relacién coa elaboracién do Plan Docente Anual, dos horarios e dos
calendarios de exames, do Plan de Organizacion Docente, da programacién docente das
materias ofertadas, pddese consultar o regulamento de Planificacion Académica da USC!
(https://minerva.usc.es/xmlui/bitstream/handle/10347/30261/Aprobaci%c3%b3n%20da%20m
odificaci%c3%b3n%20do%20Regulament0%20de%20Planificaci%c3%b3n%20Acad%c3%a9mic
a%20-%20consolidado%20.pdf?sequence=1&isAllowed=y)

! Tamén se pode consultar neste regulamento informacidn relativa ao recofiecemento de actividades
docentes, investigadoras e de xestion como horas docentes equivalentes.
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Coordinaciéon da actividade docente

O centro desenvolve mecanismos para coordinar a actividade docente, tanto no que se refire a
programacion das materias como ao seu desenvolvemento para asegurar que as ensinanzas se
realizan segundo as previsions e obxectivos definidos en cada titulacidn.

Cada titulacion de grao conta cunha persoa que exerce a coordinacion xeral do grao e cun/ha
coordinador/a por cada curso que seran responsables de garantir a coordinacion no
desenvolvemento das ensinanzas dentro dos cursos e titulacion. No caso dos estudos de
mestrado estas funcions recaen no/a coordinador/a do titulo.

O/A coordinador/a de curso/ titulo debera verificar a coherencia entre os obxectivos,
competencias, contidos, actividades e sistemas de avaliacion dos programas das materias do
curso. Asi mesmo, debe velar pola coordinacién e, no seu caso, a interaccién entre as actividades
e/ou traballos encomendados polo profesorado ao estudantado, trasladando as incidencias
detectadas e posibles medidas correctoras a Comisidon Académica do titulo.

No caso de titulaciéns impartidas entre varios centros, a Comision Intercentros velara para que
se cumpra a coordinacion.

Existe un protocolo de coordinacidn para cada un dos titulos de Grao impartidos na Facultade.

https://cutt.ly/7AdSyjz

Este protocolo recolle as funciéns de determinadas figuras fundamentais na coordinacién da
docencia como os/as delegados/as de curso, os/as profesores/as coordinadores/as das
materias, os/as coordinadores/as do TFG, os/as coordinadores/as de curso e os/as
coordinadores/as de grao. Asi mesmo, o protocolo de coordinacién inclie para cada unha destas
figuras o calendario de actividades a realizar en cada curso académico.

Para facilitar a labor dos diferentes axentes implicados no proceso de coordinacién da docencia,
o protocolo de coordinacién recolle tamén unha serie de anexos con modelos que se poderian
usar para os informes a elaborar: informe de verificacion da programacién e coordinacién da
materia, informe de coordinaciéon do TFG, informe de coordinaciéon de curso, informe de
coordinacién de grao...

Distribucién de Grupos

Cando unha materia tefia mdis dun grupo de docencia (expositiva ou interactiva), os estudantes
matriculados distribuiranse de xeito preliminar entre os grupos de docencia por orde alfabético
de apelidos, en grupos o mdis homoxéneos posible dentro de cada curso, distribucidén que sera
publicada na paxina web do centro. Asemade publicarase a convocatoria de cambio de grupo
que establecera os prazos e procedementos para solicitar dito cambio.

https://www.usc.gal/gl/centro/facultade-ciencias-economicas-empresariais/distribucion-
grupos-docencia-cambios-quenda-dispensa-asistencia

Avaliacién do alumnado

A normativa a seguir para a avaliacidon do alumnado é a publicada no DOG num. 140 do xoves,
21 de xullo de 2011,
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https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2011/20110721/AnuncioG2018-190711-4180 es.html

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2017/20170508/AnuncioG2018-270417-0001 es.html

Establecemento de criterios de avaliacion (artigo 2.2); Criterios de avaliacion (artigo 3.1)

2.2. O estudantado debe ser informado con exactitude e coa suficiente antelacion sobre os
criterios e métodos de avaliacidn, asi como o tipo e nimero de exames ou actividades formativas
avaliables.

3.1. Os criterios de avaliacién deberan ser publicos, coherentes cos obxectivos e metodoloxia da
materia, e formativos.

Comunicacion dos resultados (artigo 7.1); Conservacion do material avaliado (artigo 7.3)

7.1. O estudantado ten dereito a coiecer os resultados das probas parciais e finais que realicen,
segundo o sistema de avaliacidn previamente establecido, nun prazo razoable que, salvo casos
excepcionais debidamente xustificados ante a direccion do centro, sera inferior a 15 dias
naturais desde a data de realizacién da proba. Tales resultados deben cofiecerse con suficiente
antelacién, e nunca con menos de tres dias antes da realizacion dunha nova proba ou
convocatoria de recuperacion.

7.3. O profesorado deberan conservar o material escrito, en soporte papel ou electrénico, das
probas de avaliacién ou, de ser o caso, a documentacidn correspondente das probas orais, ata
a finalizacion do curso académico seguinte. Nos supostos de impugnacién da cualificacién
deberan conservarse ata que exista resolucion firme.

As cualificacions seran comunicadas ao alumnado a través da opcidon de comunicacién ao maobil
dispofiible dende a seccién de actas da secretaria virtual do profesorado e a listaxe publicarase
na aula virtual.

Operativa docente

Para o bo funcionamento da docencia é importante ter presente as seguintes cuestidns:

1) Cubrir os horarios das titorias na secretaria virtual, sendo tamén desexable pofielas
na porta do despacho.

2) Se por un motivo inesperado non se puidese acudir a facultade para impartir clase,
deberase comunicar a través do campus virtual ou avisando ao persoal de conserxeria
para que avise ao alumnado. Se a docencia é compartida con outro profesorado seria
recomendable intentar que cubrisen a docencia se fose posible.

3) Dado que a normativa da avaliacion de rendemento académico do estudantado sinala
gue o alumnado sera avaliado de acordo cos criterios que figuran de forma explicita
na programacién da materia ou guia docente, cando a materia conte con guia docente
ou con calquera outro documento que complemente a programacion docente
expofiendo mais polo mitdo os criterios de avaliacién (por exemplo, o programa ou o
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4)

5)

6)

7)

documento de presentacién da materia), seria desexable pofielo & disposicién do
alumnado na Aula Virtual ou na fotocopiadora, denotdndoo co nome de "guia
docente" (ou cun nome que inclia este termo).

No caso de realizacidon de probas de avaliacién de certa envergadura (parciais, etc.)
fora do horario habitual de clase, as Comisions Académicas dos Graos de Economia e
ADE (16/05/2019) acordaron recomendar que se realicen os venres pola tarde, para
gue interrompan o menos posible o desenvolvemento habitual da docencia.
Agardamos que, de ser o caso, se tefia en conta esta recomendacion.

Os coordinadoras ou coordinadores das materias deberan incorporar no calendario da
aula de coordinacidn do curso correspondente as datas das probas mais importantes.

Xestion dos traballos de fin de grao/fin de master: A titorizacion dos traballos fin de
grao ou fin de master é outra obriga docente. Cada departamento establece, en
funcién da capacidade docente do seu profesorado, o nimero de traballos fin de grao
ou master a titorizar para cada docente. O/a titor/a programara sesidns de traballo cos
estudantes, nas que establecerd a programacion das tarefas a realizar e orientard o
traballo. Sera responsable de expor a cada estudante as caracteristicas do traballo, de
orientalo no seu desenvolvemento e de velar polo cumprimento dos obxectivos
fixados, asi como de realizar o seguimento e emitir informe preceptivo e confidencial
sobre este seguimento.

No momento do depdsito, no formulario correspondente, o alumno/a debera elixir
entre ser avaliado polo seu titor/a ou ser avaliado por un Tribunal formado por tres
membros do que non formard parte o titor. No caso de elixir a primeira opcién, a
maxima nota que poderd obter na avaliacion sera un 7,5 (Notable) mentres que, se
opta pola segunda, podera acadar ata un 10 (Sobresaliente). No caso de que o titor/a
considerase que non puido facer un seguimento axeitado do traballo por causas
imputables ao alumno/a -e asi o fixera constar no seu informe (que se debe subir a
través da secretaria virtual no prazo correspondente), a avaliacién deberia realizarse
pola modalidade de tribunal. O alumnado podera mudar a sua eleccién en cada
oportunidade, no momento do depdsito.

No caso de que o alumnado titorizado opte por defender mediante pdster, o
profesorado titor deberd acudir no dia e franxa horaria que corresponda (e que sera
comunicada dende o Decanato) e o alumnado fard un resumo oral durante 10 minutos,
tras o que o titor/a podera facer os comentarios e preguntas que considere oportunos.

O profesorado tamén pode ser convocado para formar parte dos tribunais de
avaliacion dos TFG e TFM.

Para atopar mais informacién sobre a xestién dos TFG/TFM, pddese consultarse o
seguinte enlace https://acortar.link/8Ygot9

Rexistro da actividade docente:

Na pdxina de inicio da aplicacién de rexistro horario para o profesorado encontrara a lista das
clases que ten asignadas no horario, tal e como foron rexistradas polo centro responsable de
cada materia. A aplicacidn mostra as clases desde o instante da consulta cara adiante. Se quere
ver clases de dias ou horas anteriores, prema no botén coa icona da frecha apuntado cara arriba,
gue se encontra na esquina superior dereita do corpo principal da paxina.
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Como se rexistra unha clase?

Basta con premer sobre a ficha de informacién desa clase. Non é necesario marcar o comezo e
a finalizacién, basta con rexistrar unha Unica vez que se vai dar a clase.

Como se anula o rexistro dunha clase?

Na pdxina de inicio da aplicacidn, ou premendo na opcién de menu Rexistro, localice a clase para
a que quere eliminar o rexistro e consulte o seu detalle. Prema no botén Eliminar para anular o
rexistro desa clase.

Se me esquecin de marcar unha clase, que tefio que facer?

Na pdxina de inicio da aplicacién, busque na lista de clases, desprazandose cara abaixo na
relacidon que aparece na paxina, a sesidon que quere rexistrar como impartida e prema o botén
Pendente. Seleccione o motivo do rexistro diferido e prema no botdn Rexistrar.

Se quero rexistrar unha clase que non aparece na lista, que tefio que facer?

Prema na opcién Rexistro do menu principal da aplicacion e despois no botdn Editar, mostrado
como un botdn coa icona dun lapis na esquina superior dereita da listaxe. No formulario debe
cubrir os datos que permiten identificar a materia e seleccionar o motivo polo que da de alta
este rexistro. Pode solicitarse informacién adicional en funcién do motivo que escolla.

Se unha clase é compartida por dous profesores/as, como se fai o rexistro?

O obxectivo fundamental do sistema de rexistro da actividade docente é dispofier dun medio
gue permita acreditar que a docencia recollida nos POD e nos horarios efectivamente se
imparte. Por esta razén, nos casos excepcionais en que nunha mesma clase estd presente mais
dun/ha profesor/a, abonda con que un deles asine para dese xeito deixar rexistrada a clase. No
caso particular de que na aula estean presentes o/a profesor/a da materia e unha persoa
contratada predoutoral con docencia interactiva asignada na materia, poderia asinar
simplemente o primeiro. Se, pola contra, estd sé a persoa contratada predoutoral, asinaria esta.

Desde que dispositivos podo usar a aplicacion?

O profesorado ten habilitada de oficio a posibilidade de rexistrar a sia docencia a través de
calquera dispositivo. As paxinas da aplicacion estdn adaptadas ao uso das pantallas de
dispositivos moébiles de forma que sexa sinxelo interactuar cos formularios desde mobiles,
tabletas e outros dispositivos persoais. A aplicacidn rexistra o enderezo IP desde o que se fai o
rexistro.

Como podo consultar o rexistro de clases?

No apartado de Informacion pode ver a listaxe de clases asi como un resumo da actividade
mensual. Explicanse estas opciéns no apartado Informes e avisos desta lista de preguntas e
respostas.

Vacacidns, permisos e licenzas

Tramitaranse nesta aplicacion todas as solicitudes de vacaciéns, permisos e licenzas do PDI,
tanto as que tefien a sua tramitacion delegada en centros e departamentos como aquelas que
debe autorizar a vicerreitoria correspondente.
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Que solicitudes podo tramitar na aplicaciéon?

Poden tramitarse na aplicacidn as solicitudes de permisos e licenzas recofiecidas na normativa
de PDI que regula estes tramites. En particular, as solicitudes de permisos e licenzas por menos
de 7 dias, as de permisos e licenzas de mais de 7 dias e as solicitudes de cambio de vacacidns
para periodos féra do mes de agosto.

Para cada un destes grupos de solicitudes, a aplicacidn inclie os subtipos recofiecidos na
normativa e adapta o procedemento de solicitude a cada caso, segundo a sUa tramitacion estea
delegada en centros e departamentos ou deban ser autorizadas pola vicerreitoria. Asi mesmo,
adapta o fluxo de aprobacidn as situacions onde o solicitante sexa un decano/a ou director/a.

Para mais detalle consultar o seguinte enlace:

https://login.usc.es/cas/login?service=https%3A%2F%2Ffichaxe.usc.gal%2Fpdi%2Fj spring sec
urity check

Secretaria Virtual do PDI

Podes acceder a tua secretaria virtual introducindo as tuas credenciais no seguinte enlace:

https://acortar.link/OoFfPI

Na secretaria virtual podes realizar as seguintes xestidns:
- Consultar o teu horario de clases e as materias de docencia asignadas.

Dado que as sesions de clase que coincidan con datas festivas son reasignadas, é importante
consultar o horario semanalmente porque poderia haber pequenos cambios nesas semanas.

- Introducir a tua extension telefénica e nimero de despacho para que figure na web, na
seccion Informacidn Persoal-Datos Persoais.

- Revisar os programas das materias asignadas e introducir os cambios desexados nos
mesmos no prazo estipulado para facelo.

- Introducir o teu horario de titorias.

- Reservar espazos da facultade: aulas, seminarios, xuntanzas ...(tamén podes consultar a
ocupacion dos diferentes espazos da facultade a través do seguinte enlace
https://matricula.usc.es/ServizosXML/Plantillas/actividades/Xsrm Ocupacion Dias.xml
?Num_Organizacion Nodo=309&Contenttype=text/html)

- Solicitar certificados de docencia, de titorizacion de TFG/TFM, de participacién en
tribunais de TFG/TFM, de uso do campus virtual, da avaliacion da calidade docente...

- Cubrir e asinar electrédnicamente as actas.

- Acceder 3s listaxes de alumnado matriculado nas materias impartidas.

- Consultar a estatistica persoal de cursos realizados no abeiro do Programa de Formacién

e Innovacién Docente.
- Realizar xestidns relativas aos TFG/TFM titorizados (subir informes de titorizacién...)
- Consultar os resultados das enquisas de satisfaccidon coa docencia recibida...
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Sede electrénica

A través da sede electrénica (https://sede.usc.es/sede/publica/index.htm) pddense realizar
diferentes xestidns:

- Solicitude de certificaciéns automatizadas da OIT.

- Solicitude de certificados de xestidn de persoal.

- Solicitude para avaliacién de méritos docentes.

- Acceso para as convocatorias de seleccidn para provision de prazas de persoal docente
e investigador.

- Presentacidon de queixas e suxestions.

- Os procedementos de sinatura electrdnica poden iniciarse dende a sede electrénica
https://sede.usc.es/sede/ferramentas/publicAPP/inicio.htm

Portal do empregado

Coas credenciais de usuario pddese acceder ao portal do empregado, onde se atopa a
informacion relativa a ndminas, retencidns...

https://acortar.link/Vuet92

Xestion de incidencias informaticas

Apoio a PDI e PAS

A Area de atencién a usuarios/as (http://www.usc.gal/cau), a través do sistema de atencién
centralizada, organiza e distrible os recursos necesarios para a execucion das accions e
programacions relativas aos usuarios/as, asi tamén, controla o correcto funcionamento dos
sistemas microinformaticos, esta atencién lévase a cabo nas instalacidons onde se encontren os
equipos ou nas dependencias fisicas da ATIC.

Equipos Informaticos aos que se oferta a asistencia técnica:

e Asistencia técnica para a resolucién de problemas software, desde sistema operativo
ata aplicacions e programas ofimdticos e corporativos. O soporte estd limitado as
aplicacions corporativas de xestion e aos programas subministrados polos diferentes
acordos de licenza xestionados pola Area TIC, sempre que sexa a Area a responsable
delas. Non se da soporte en aplicaciéns de servidor ou Unix.

e Asistencia técnica para a resolucién de problemas nos equipos de usuarios/as, sempre
que ditos equipos pertenzan a USC. Desenvélvese o diagndstico da incidencia e
reparase, sendo o custo por conta do/a usuario/a.

A comunicacion das incidencias podese facer:
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e Através do Formulario web para notificar incidencias.
Deste xeito a incidencia é procesada inmediatamente as 24 horas do dia. O tempo de
resposta dependera da carga de traballo dos/as técnicos/as asignados/as a ela.

e Por viatelefénica, de xeito excepcional, a través do teléfono 55555 en horario de 8 a
22 horas. Unha vez comunicada a incidencia seguira o proceso equivalente a ser dada
de alta a través da aplicacién web.

Sistema de Garantia de Calidade (SGC)

O SGC da Facultade de CC. Econdmicas e Empresariais esta desefiado seguindo o modelo das
axencias de calidade nacional e autondmica, ANECA e ACSUG, a través dos programas FIDES e
AUDIT. Os documentos que configuran o SGC son o Manual do Sistema e o Manual de
procedementos, que foron actualizados, na sta versidn actual, no mes de xaneiro de 2022 no
caso do manual do sistema e no mes de marzo de 2021 no caso do manual de procesos.

https://www.usc.gal/gl/centro/facultade-ciencias-economicas-empresariais/calidade

No apartado da web de Calidade do Centro atoparase informacidn relevante e de utilidade,
tanto sobre o Sistema de Garantia de Calidade como das titulaciéns ou do plan estratéxico que
se estd a seguir nestes intres.

A PROGRAMA O centro Obt.IVO a acreditacién mstcl'FuuonaI con
822, FIDES - AUDIT data 26 abril de 2021. Os requisitos para a
acreditacion  institucional de centros de
universidades publicas e privadas concrétanse en :

A Axencia pera a Calidade do Sistema Universitario de Galicia
(ACSUG), certifica que o Sistema de Garantia de Calidade do centro:

FACULTADE DE CIENCIAS ECONOMICAS E

EMPRESARIALS - Ter renovado a acreditacién inicial de a lo
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE menos a metade dos titulos oficiais de Grao
COMPOSTELA
e Mestrado.
e “j T - Contar coa certificacién da implantacién do
ACSUC Sistema de Garantia de Calidade. A Axencia
para a Calidade do Sistema Universitario de
CERTIFICADO N° 03/20 . . . . .,
S Galicia (ACSUG) certificou a implantacion
e do Sistema de Garantia da Facultade de

345696677 JOSE EDUARDO
LOPEZ (R: Q15002761)

Ciencias Econdmicas e Empresarias o 15 de

decembro de 2020.
¥ROO pnea. edarz “whowe @

Emerxencia ou evacuacion

Non actule pola sta conta e siga as instrucion do profesorado ou dos equipos de emerxencia;
non se detefia a recoller as stas pertenzas; siga a sinalizacién de evacuacién; non corra nin
retroceda; non use o ascensor; axude a quen o necesite; en presenza de fume ande a gatas e
use algo de tela humedecido como mdscara; se lle prende a roupa non corra, rode polo chan;
dirixase o punto de encontro no exterior do centro (entradas principal e traseira).
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Emerxencia parcial: Pitada descontinua; Evacuacion da zona afectada.

Emerxencia xeral: Pitada Continua; Evacuacion de todo o edificio.

Adicionalmente o Centro adoita facer simulacros (sen previo aviso) para ver o tempo de
reaccién tanto do profesorado, como dos alumnos.

Pola zona da porta principal=> o parque que hai abaixo da facultade (Parque da musica)
Pola zona da porta traseira = a explanada situada diante do Pabellén Lorenzo Latorre

E FUNDAMENTAL QUE TE DIRIXAS A ESTES PUNTOS DE ENCONTRO; NUNCA TE QUEDES DIANTE

DAS SAIDAS OBSTACULIZANDO O PASO E TAMPOUCO TE MARCHES SEN PASAR POLO PUNTO DE
ENCONTRO!

Instalaciéns

O edificio principal da Facultade é de 1977, posteriormente construiuse un anexo onde se sitla
a entrada/saida traseira e as aulas 7 e 8 e posteriormente unha ampliacion de aulas.

A planta baixa principal recolle aulas e espazos cos principais servizos da Facultade (ver plano).
Desde esta planta tamén existe acceso a tédalas aulas e despachos do profesorado.

PLANTA BAIXA PRINCIPAL
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Planta baixa principal (ver plano)

A planta baixa principal conta cas aulas magnas da facultade, Aula A (José Afonso), Aula B
(Tomé), Aula C (Conde Corbal). E as aulas 7 e 8 (Andrés Suarez) que estan moi preto da saida
traseira.

a: Decanato
b: Conserxeria
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c¢: Unidade administrativa de xestidon e asuntos econémicos

d, g: Ascensores/escaleiras de acceso aos departamentos

e: Aseos

f: Salas de ordenadores e sala de estudo e traballo en grupos

h: Servizo de reprografia

i: Salas de traballo en grupo

j: Escaleiras e ascensor de acceso (parte de arriba) salén de graos, aulas 1 e 2, (parte de
abaixo) sala ARGOS e locais de asociacidons estudantis, aula 9,10 11, 12, 13, aseos e
acceso a zona de ampliacidn

k: Escaleiras de acceso (parte de arriba) as aulas 3, 4, 5 e 6, e (abaixo 14,15, 16 17,18 19
e 20) aseos e acceso 4 zona de ampliacién

Zona da ampliacion
Planta baixa: aulas de informdtica: i1,i2,i3, i4, i5, i6 e i7 e aulas 21, 22,23,24, 25, 26 e 27 e aseos
Planta superior: aulas 28,29 e 30 e aseos

En todo o Centro incluida a Biblioteca hai acceso a rede wifi.

A chave que che entregan en conserxeria (cando te incorporas ao centro como docente) permite
abrir tédalas aulas salvo as de informdtica para as que terds que pedir a chave en conserxeria
cando tefias clase ali.

Biblioteca

A Biblioteca de Ciencias Econdmicas e Empresariais é un dos 19 puntos de servizo da Biblioteca
Universitaria (BUSC).

Estd situada na planta principal da Facultade, e os seus fondos atinxen as titulacidns de
Economia e Administracién e Direccidn de Empresas. Distriblese en tres andares arredor dun
patio central:

e No andar principal atépase a sala de lectura, con 348 postos (44 deles en mddulos
individuais). Na entrada da Biblioteca estan, ademais, a zona de acollida, informacidn
xeral e referencia, e os despachos de traballo do persoal, ao que podes acudir ante
calquera necesidade de informacion.

e Segundo vaias baixando atoparads, en acceso libre, a sala de monografias e a bibliografia
recomendada ao alumnado nos programas docentes.

e Paraconsultar as publicaciéns periddicas en papel hai que descender 48 Hemeroteca, con
outros 23 postos de lectura e pcs de consulta e de traballo. Neste andar atdpase tamén
o depdsito de monografias de menor uso e de publicacions periddicas en papel.

Todos os espazos e recursos fisicos compleméntanse co espazo virtual da BUSC que atoparas
en: https://www.usc.gal/gl/servizos/area/biblioteca-universitaria

SERVIZOS PRINCIPAIS:

ReBUSCa: https://rebusca.usc.gal/inicio

Proporciona acceso aos principais recursos electrénicos da BUSC, ademais da informacién de
axuda para a sua utilizacién.
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Préstamo de libros

O profesorado pode coller prestado ata 100 obras durante periodos de 2 meses a 1 ano, en
funcién das necesidades de docencia e investigacion. Poderdn solicitar ata 3 obras de préstamo
curto por un periodo de 10 dias que se contabilizaran dentro das 100 obras.

Os membros da comunidade universitaria poden solicitar fondos de calquera centro, de tal
modo que os usuarios poden recoller na biblioteca que da servizo ao seu centro obras existentes
en calquera biblioteca dos campus de Lugo e Santiago.

Servizo de Fotodocumentacion e Préstamo Interbibliotecario
Pddense solicitar copias de artigos de revistas da propia USC ou libros e copias de artigos de
revistas doutras bibliotecas. Este servizo serd gratuito para membros da USC co limite de 100.

(https://www.usc.gal/gl/servizos/area/biblioteca-universitaria/servizos/solicitude-copias-
artigos-revistas-busc)

Solicitude de Novas adquisicidns
Directamente dende a paxina Web da Biblioteca da USC pddese solicitar a adquisicion de
novos exemplares de libros ou novas ediciéns dos mesmos.

(https://www.usc.gal/gl/servizos/area/biblioteca-universitaria/servizos/solicitude-novas-
adquisicions)

Repositorio Institucional MINERVA
Creado para albergar, difundir e preservar os documentos dixitais resultantes das actividades
de investigacion e docencia da USC (http://minerva.usc.es).

Formacion de usuarios

A BUSC ofrece 4 comunidade universitaria un plan de formacién dirixido a afondar no
coflecemento dos servizos bibliotecarios e dos recursos de informacion, asi como ofrecer
ferramentas de aprendizaxe para localizar, seleccionar, utilizar e difundir de forma adecuada
todo tipo de recursos de informacién (Competencias en Informacion).

Outros servizos

Reprografia

O centro conta cun servizo de reprografia, dende o punto de vista do profesorado o servizo conta
cun un sistema de impresion da materia impartida, no que a responsable de reprografia colgara
nun taboleiro a informacion para a impresiéon de documentos.

As fotocopias realizadas con fins docentes que se realicen no servizo de reprografia, deberan
cargarse ao departamento correspondente.

Cafeteria-Comedor
A cafeteria da facultade ocupa un espazo importante dentro de planta Baixa, e nela sérvense
menus todos os dias da semana.

Aulas de informatica
A facultade conta cun gran espazo con equipos informaticos a disposicidon do alumnado, ds que
se podera acceder usando o usuario e clave anteriormente mencionada.
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Adicionalmente a esta aula para os alumnos o centro conta cunhas 7 aulas de informatica
docentes nas que se pode impartir clases interactivas. Para a solicitude destas aulas debe seguir
o procedemento normal de solicitude.

Horarios do Centro

Os horarios habituais de apertura ao publico da Facultade son de luns a venres (nos meses de
xufio, xullo e agosto pode haber algunha variacion):

Horarios do centro
Centro 08:30h-21:30h
Administracion 09:00h-15:00h
Reprografia 09:00h-14:00h; 16:00h-19:00h
Biblioteca 08:30h-21:30h
Cafeteria 08:30h-21:00h
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