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1.1 Equipa de direccion

ESCOLA POLITECNICA SUPERIOR
DE ENXENARIA

A EPS de Enxefiaria conta cunha equipa de direccién formada por cinco persoas que se atopa a disposicion do
alumnado para resolver calquera dubida ou cuestidn relacionada co desenvolvemento das ensinanzas. Os seus
despachos atépanse no 22 andar do Edificio Central xunto cos despachos do Persoal de Administracion e
Servizos (PAS).

Directora

Rosa Romero Franco (Tel: 9828 23011; eps.direccion@usc.es)

Subdirector de Practicas Externas, Orientacién Laboral e Responsable Académico de Mobilidade (RAM)
Emilio Carral Vilarifio (Tel: 9828 23014; eps.orientacion@usc.es)

Subdirector de Organizaciéon Académica
Ifaki Rafio Noal (Tel: 9828 23013; eps.organizacion@usc.es)

Subdirector de Calidade
Carlos Nufez Temes (Tel: 9828 23009; eps.calidade@usc.es)

Secretaria Académica

Maria José Iniesto Alba (Tel: 9828 23010; eps.secretaria@usc.es)

1.2 Coordinadores de Titulacions

Cada unha das titulacions da EPS de Enxefiaria conta cun/ha coordinador/a que esta a disposicion do
alumnado para resolver calquera dubida ou cuestidn relacionada coa titulacion correspondente.

Grao en Enxefiaria Agricola e Agroalimentaria
Santiago Lamosa Quinteiro (Tel: 9828 23111; santiago.lamosa@usc.es)

Grao en Enxefaria Civil
Rodrigo Carballo Sanchez (Tel: 9828 23647; rodrigo.carballo@usc.es)

Grao en Enxeiiaria Forestal e do Medio Natural
M2 Josefa Lombardero Diaz (Tel: 9828 23150; mariajosefa.lombardero@usc.es)

Grao en Enxefaria Xeomatica e Topografia
Maria José Iniesto Alba (Tel: 9828 23308; mariaj.iniesto@usc.es)

Grao en Paisaxe (Grao interuniversitario - UDC/USC)
M2 Isabel Iglesias Diaz (Tel: 9828 23131; mariaisabel.iglesias.diaz@usc.es)

Grao en Robética
Roberto Iglesias Rodriguez (Tel: 9828 23234 — 9818 16429; roberto.iglesias.rodriguez@usc.es)
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Master Universitario en Enxefiaria Agrondmica
Santiago Pereira Lorenzo (Tel: 9828 23128; santiago.pereira.lorenzo@usc.es)

Master Universitario en Enxefiaria de Montes
Ulises Diéguez Aranda (Tel: 9828 23300; ulises.dieguez@usc.es)

Master Universitario en Direccion de Proxectos

Carlos Amiama Ares (Tel: 9828 23262; carlos.amiama@usc.es)

Master Universitario en Sistemas Aéreos non Tripulados
Mariluz Gil Docampo (Tel: 9828 23265; ml.gil@usc.es)

Master Universitario en Planificacion e Xestion Territorial
Eduardo José Corbelle Rico (Tel: 9828 23324; eduardo.corbelle@usc.es)

Master de Formacion Permanente en Producion de Leite
Jose Manuel Pereira Gonzalez (Tel: 9828 23305; j.pereira@usc.es)
1.3 Persoal Administrativo de apoio ao estudantado:

O horario de atencién ao publico do persoal administrativo da EPS de Enxefiaria é entre as 9:00 e as 14:00
horas.

Secretaria da Direccion

Chus Varela Pulpeiro (Tel: 9828 23015; eps.secretaria.direccion@usc.es)

Xestora Académica
Noelia Alonso Sudrez (Tel: 9828 23033; eps.uaxcd@usc.es)

Secretaria Administrativa

Monica Gonzalez Fontela (Tel: 9828 23016; eps.secretaria.administrativ@usc.es)

Departamentos con sede na Escola Politécnica Superior de Enxeiaria

Rosa Maria Trashorras Bargueiras (Departamento de Enxefiaria Agroforestal) ( epsec@usc.es )
Begofia Prieto Diéguez (Departamento de Producidn Vexetal e Proxectos de Enxefiaria) ( pvsec@usc.es )

1.4 Punto de Atencion, Informacion e Servizos

O persoal do Punto de Atencidn, Informacion e Servizos, situado no Pavilldn Central (Planta Baixa), estd a
disposicion do alumnado para calquera dibida ou consulta de caracter xeral persoalmente ou
telefonicamente. Existe a disposicion do alumnado e de toda a comunidade da EPS de Enxefiaria unha Folla
de Incidencias mediante a cal se pode comunicar a equipa de direccién calquera tipo de incidencia que poida
afectar ao correcto desenvolvemento das actividades docentes.

Contacto (Tel: 982823008; eps.conserxeria@usc.es)
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2 Calendario Académico 2024-25

2.1 Titulacidns de Grao e Master

Nesta seccion recdllense as datas mais relevantes do calendario académico 2024-25
(https://www.usc.gal/gl/calendario-academico).

Tendo en conta que existe un numero maximo de convocatorias para cada materia (apartado 12.3)
considérase importante resaltar a existencia dun periodo de renuncia en cada semestre. Pddese conceder a
renuncia @ convocatoria unha Unica vez por materia. A renuncia non xera dereitos de devolucién dos prezos
publicos pero evita a perda da convocatoria correspondente.

2.1.1 Primeiro semestre

Periodo Lectivo: 09/09/2024 a 20/12/2024

Datas non Lectivas:

5/10/2024 (San Froilan)

12/10/2024 (Dia da Hispanidade)
1/11/2024 (Dia de todos os Santos)
6/12/2024 (Dia da Constitucion)
8/12/2024 (A Inmaculada Concepcidn)
21/12/2024 a 07/01/2025 (Nadal)

Periodo de Modificacion de Matricula: do 11 ao 20 de setembro do 2024
Periodo de solicitude de recofiecementos: do 1 de xullo ao 20 de setembro do 2024
Data limite para anulacidn total da matricula: 20 de setembro do 2024

Periodo de Renuncia Voluntaria @ Convocatoria (unha Unica vez por materia en toda a titulacion): Do 7 de
Novembro do 2024 ao 2 de Decembro do 2025

Renuncia defensa do TFG/TFM: Sé é preciso renunciar na 22 oportunidade

2.1.2  Segundo semestre

Periodo Lectivo: 28/01/2025 a 16/05/2025

Datas non Lectivas:

03/03/2025 e 04/03/2025 (Entroido)

Do 14 ao 18 de abril do 2025 (Semana Santa)
22/04/2025 (Dia da Terra)

01/05/2025 (Dia do Traballo)

17/05/2025 (Dia da Letras Galegas)
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Periodo de modificacion de matricula: do 7 ao 14 de febreiro do 2025

Periodo de solicitude de recofiecementos de materias do 22 semestre: do 7 ao 14 de febreiro do 2025
Periodo de Renuncia a Convocatoria (unha Unica vez por materia): do 3 ao 25 de abril do 2025
Periodo de Renuncia Defensa TFG/TFM: do 22 de maio do 2024 ao 12 de xufio do 2025

2.1.3  Segunda oportunidade

Periodo de Renuncia Defensa TFG/TFM: do 18 ao 28 de xullo do 2025.

2.1.4 Convocatoria fin de carreira nas titulacidons de Grao e Master

Inscricién: coa Matricula Ordinaria (ou prazo de modificacién ata o 20/09/2024)

Requisitos de inscricion

Co obxecto de rematar anticipadamente os seus estudos, o alumnado de grao e master podera solicitar
electronicamente a través da Secretaria Virtual, ata o 22 de setembro, a inscricidén para a realizacion da
convocatoria de fin de carreira, que consiste en que os alumnos aos que lles queda unha Unica materia do
segundo semestre ou anual (independentemente de que lles queden varias do 12 semestre) poden solicitar
fin de carreira para facer o exame no prazo das materias do 12 semestre. Non se trata dunha convocatoria
a maiores, é unicamente adiantar o exame para non ter que esperar a xufio solo por unha materia. , esta
convocatoria de fin de carreira se concede sempre e cando sexa a Unica que lle falta por superar ademais
do Traballo Fin de Grao ou de Méster e/ou as practicas externas curriculares obrigatorias.

Si 0 alumno suspende a materia ten que facer recuperacién no prazo normal de recuperacién do 29
semestre, non pode ir 4 convocatoria ordinaria da materia. Se o alumno solicita fin de carreira pero non se
presenta sera como si non tivese solicitado nada e se presentard nos prazos correspondentes.

A inscricion na convocatoria Fin de Carreira non ten custe adicional.

Mais informacidén no apartado 14 da convocatoria de matricula:
CONVOCATORIA MATRICULA 2024-2025.pdf pdf

Podes atopar toda a informacidn sobre o periodo de exames en:
https://www.usc.gal/es/centro/escuela-politecnica-superior-ingenieria/calendarios

Exames

Busca por titulo e materia de maneira individual

Consulta do Calendario detallado de exames por titulacion Salt:ﬂ::ﬁo;
. ” . e 0s de

para descargar un arquivo Unico con todos os exames do exames por

tl’tulo titulacion
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Segundo o artigo 130 dos Estatutos da USC o alumnado ten o deber de asistir as actividades formativas que
se establezan como obrigatorias na programacion docente.
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De conformidade cos Estatutos da Universidade de Santiago de Compostela e consonte a Instrucion n2 1/2017,
da Secretaria Xeral, sobre a dispensa da asistencia a clase en determinadas circunstancias, o alumnado da EPS
de Enxefiaria podera solicitar a dispensa de asistencia a clase, mediante solicitude motivada e debidamente
acreditada. Para cada curso académico publicarase unha convocatoria de dispensa de asistencia a clase onde
se definan os prazos de presentacidon de solicitudes que coincidirdn, salvo casos excepcionais, coas duas
primeiras semanas lectivas tanto do 12 como do 292 semestre.

Pédese solicitar a dispensa polas seguintes causas:

a) A enfermidade grave ou os tratamentos médicos inaprazables que impidan a presenza na Escola do
alumnado. Esta circunstancia debera estar acreditada polo servizo de saude publico.

b) O coidado de dependentes a cargo ata o segundo grao de consanguinidade ou afinidade. Esta
circunstancia deberd acreditarse coa documentacion oficial correspondente.

c) A prestacion de servizos por conta allea ou por conta propia, sempre que non se poda acoller ao
réxime de matricula a tempo parcial. Para acreditar esta circunstancia os traballadores por conta allea
deberan aportar copia da alta no réxime Xeral da Seguridade Social, do contrato e do horario de
traballo; e os traballadores auténomos copia da alta no Réxime Especial de Traballadores Auténomos,
do recibo de pagamento da ultima cotizacidn e do horario de traballo.

d) A persoa que presentou unha denuncia por acoso, ou por outros comportamentos semellantes,
sempre que ela considere mais adecuado para a sUa saude a dispensa.

Asemade, o alumnado con necesidades educativas especiais poderd optar por solicitar unha planificacion e
seguimento da sua actividade académica que estea adaptada as suas necesidades ou solicitar a dispensa de
asistencia a clase e establecer a adaptacién para o sistema de avaliacion.

A convocatoria e o impreso de solicitude publicaranse no apartado de Dispensa de asistencia da seccidon de
Informacion Académica da web da EPS de Enxefaria: https://www.usc.gal/gl/centro/escola-politecnica-
superior-enxenaria/dispensa-asistencia

4 Instalacions do centro e recursos materiais

As instalacions do centro organizanse nunha estrutura modular formada por varios edificios, sendo os
principais: o Edificio Central (Edificio Administrativo), tres pavilléns de despachos do profesorado,
laboratorios, aulas e seminarios (Pavillén 1, Pavillon 2 e Pavilldn 3) e catro aularios onde se sitGan as aulas de
maior capacidade.
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No Pavillén 11l (Ampliacidn) na entrada do seu extremo esquerdo atépase a cafetaria da Escola. Tamén existe
unha maquina expendedora de bebidas no Edificio Central a disposicién da comunidade universitaria.
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Na paxina web do centro, na seccién O Centro > Equipamentos https://www.usc.gal/gl/centro/escola-
politecnica-superior-enxenaria/equipamentos) hai unha listaxe detallada de todos os espazos do centro, cos

gue tamén te podes empezar a familiarizar con este video 360°.

Na Figura 1 podes ver cada un dos edificios da EPS de Enxefiaria xunto con alguns espazos empregados na

docencia.
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Figura 1. Mapa das instalacion da EPS de Enxefiaria

5 Horarios do centro

O centro permanecerd aberto, con caracter xeral, de xeito continuado entre as 8:30 e as 21:30 horas, agas
nos periodos de xornada extraordinaria: Nadal, Semana Santa e verdn, nos que a xornada sera reducida de
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acordo coas correspondentes Instrucions da Xerencia da USC. Os horarios de apertura do centro nestes

periodos anunciaranse coa suficiente antelacion.

6 Organizacion académica

6.1 Introducidn

Na parte superior da paxina web principal da EPS de Enxefiaria existe unha seccién denominada Informacidn
Académica (Figura 2) onde se pode atopar informacion sobre: horarios de titulaciéns, calendarios de exames,
grupos interactivos de 12 curso, horarios de profesorado, horarios de aulas e normas de xestién académica.
Esta informacidn esta dispoiiible tamén nas paxinas web propias de cada unha das titulacidns.

6.2 Horarios de titulacions

Os horarios da cada unha das titulacidns do centro publicanse na paxina web (Intranet) do centro unha vez
gue son aprobados pola Xunta de Escola na ligazén:

Horarios detallados (en formato aberto)

Preséntanse en formato de folla de calculo para facilitar a adaptacién & situacién persoal de cada alumno. E
fundamental que se consulten os horarios de clase de xeito previo & formalizacién da matricula para
comprobar que non existen solapes entre materias de diferentes cursos.

Nos horarios de clase en formato excel identificanse con diferentes cores as clases expositivas (de grupo Unico)
e as clases interactivas, que poden ser de seminario, practicas de ordenador, de laboratorio e/ou de campo,
para grupos mais reducidos. No caso de que a materia tefia varios grupos interactivos debes asistir sempre ao
mesmo, consulta ao profesor responsable ou ao coordinador do curso sobre a composicién e/ou sobre os
cambios de grupo. Tamén figuran programadas as titorias en grupos reducidos (menos de 10 estudantes).

Compre sinalar que en moitos casos os horarios varian semanalmente para adaptarlos as programaciéns
docentes, polo que é importante que se consulten frecuentemente.

6.3 Horarios de exames

O calendario de exames de cada unha das titulacions do centro publicase na paxina web (Intranet) do centro
unha vez que son aprobados pola Xunta de Escola na ligazén:

Calendario de exames (en formato excel)

E fundamental que se consulte o calendario de exames de xeito previo & formalizacién da matricula para
comprobar que non existen solapes entre materias de diferentes cursos.
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6.4 Horarios profesorado

Os horarios de titorias e de clases do profesorado pddense consultar na paxina web do centro, dentro de cada
unha das titulaciéns e materia impartida:

USC Virtualv  Sede electrénica Gobernov  Centros Departamentos Servicios Directorio  Transparencia — Xornal

USC Estudios Admision Investigacion USC Vida Bsv Q

Escuela Politécni i ieria
Elcentrov  Estudioswv lInformaciénacadémica Calidadw

Calendarios

—— - " Horarios

. @ Plan de Accidn Tutorial = —r"—' v e =, e

==  Préacticas | 3 j | [

Movilidad il I g @ ;
=4

TFG

|\ |
F‘\ \b‘.: TFM , ";:

< \
1 1 3 . ] ]
iy 4 ﬁ\ Dispensa de asistencia
4 |

Hil Acollida e orientacién

7

Eecucla Ria Benigno Ledo, La Escuela Politecnica Superior de Ingenieria, con _

Politécnica 27002 mas de 50 afios de existencia, cuenta en la

Is:g:;:::lge ;:3208 Js008 actualidad con un plantel interdisciplinar formado A Visita 360° a la EPSE
(Canserjeria) por 124 docentes e investigadores. Esto hace posible
952823011 la amplia oferta académica existente en el Centro (5~ 7 "o 30 del Campus
(Direccien) grados. 1 doble grado. 1 ¢rado abierto. 5 masteres +P Formularios

Figura 2. Localizacion da seccidn de Informacion Académica na paxina web da EPS de Enxefiaria

7 Representacion dos estudantes nos Organos de Goberno

O alumnado conta con representacion en diferentes érganos do centro, aos cales pode dirixir as suas
cuestiéns, dubidas e inquedanzas. E importante que acudades s diferentes convocatorias onde podedes ser
elixidos como representantes do alumnado para que as vosas opiniéns e suxestions se poidan ter en conta de
forma efectiva.

Os periodos de presentacién de candidaturas para ser representantes nos diferentes érganos do centro
publicanse na web do centro e publicitanse a traveso de outros medios (pantallas informativas, cartaces....)

A representaciéon do alumnado do centro ten un local onde poder reunirse e realizar diferentes xestiéns
situado no primeiro andar do pavillén central .

A composicién dos drganos de goberno e decisién do centro, Xunta de Escola e comisiéns delegadas esta
dispofiibles na seccidon O Centro > Goberno da web da EPS de Enxefiaria:
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https://www.usc.gal/gl/centro/escola-politecnica-superior-enxenaria/goberno

7.1 Xunta de Escola

A Xunta de Escola é o maximo drgano de decisidn do centro e nas sUas sesidns tratanse temas de diversa
indole relativos ao seu funcionamento. Entre os seus cometidos esta a aprobacion para cada curso académico
dos horarios de clase, o calendario de exames, as programaciéns docentes das materias, etc. A participacion
como representante do alumnado na Xunta de Escola leva aparellado o recofiecemento de créditos en

titulacions de Grao como sucede con outras actividades recofecibles que se poden consultar na seguinte

ligazdn: https://www.usc.es/es/servizos/oiu/recgrao.html

7.2 Comisidns delegadas do centro

As Comisidns delegadas do centro estdn nomeadas pola Xunta de Escola e tefien asignadas tarefas especificas
relativas a diversas areas de actuacion. As comisions delegadas son as seguintes

e Comisidon Permanente e de Coordinacién

e Comision de Calidade

e Comision de Docencia, Validacidns e Intercambios
e Comision de Campos de Practicas

e Comisidon de Normalizacién Linglistica

e Comision de Igualdade de Xénero

Outras comisions:

e Comisién de Biblioteca
e Comision de Eficiencia Enerxética

7.3 Comisions de titulo

Cada unha das titulaciéns do centro ten nomeada unha Comisidn de Titulo que trata cuestidns relativas a
titulacidn correspondente a adopta acordos relativos a diversas cuestiéns de interese para o alumnado:
horarios de clases, calendario de exames, asignacion de titores de TFG/TFM ou de précticas externas, etc.

Os representantes de alumnos nos Organos de Goberno da EPS de Enxefiaria rendvanse, se é preciso debido
a existencia de vacantes, cada curso académico mediante a convocatoria das eleccidns correspondentes.
Animase ao alumnado a que participe neste proceso xa que é moi importante contar con representacion
suficiente nos diversos érganos onde se toman decisidns de gran interese para a sua vida académica.
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Biblioteca Intercentros

Non existe unha biblioteca propia na EPS de Enxefiaria nin, en xeral, nas Escolas e Facultades do Campus de
Lugo. Este servizo esta cuberto pola Biblioteca Intercentros da que se pode atopar informacion detallada na
seguinte ligazon: https://www.usc.es/gl/servizos/biblioteca/busc/centros/intcentroslugo/

9 Maedios de informacion

Existen duas pantallas informativas nas instalacidons da EPS de Enxefaria onde se presenta informacion de

interese relativa a diversos ambitos (bolsas, emprego, xornadas, conferencias, defensa de Teses Doutorais
etc.). Unha delas esta situada na entrada da fachada leste do Edificio Central e a outra esta situada no Pavillon
IIl (Ampliacién) na entrada do extremo esquerdo na entrada da cafeteria. Ademais, repartidos polos diversos
pavilléns existen tamén taboleiros de anuncios onde se coloca informacidén de interese.

Na paxina web do centro (https://www.usc.gal/gl/centro/escola-politecnica-superior-enxenaria) hai unha
seccion de Actualidade na parte central inferior onde se recolle informacién actualizada.

Recoméndase visitar con regularidade a paxina web do centro pois todas as novidades de interese para o
alumnado se publican na mesma.

Accedendo a Intranet da escola poderds ver as ofertas de emprego, cursos e actividades de interese, se
accede pinchando aqui e identificAndote co teu usuario e contrasinal da USC:
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Xina.

O longo do ano académico realizanse tamén diferentes charlas informativas, coloquios, cursos, etc. que versan
sobre diferentes temas de interese para a formacién do alumnado. Todas estas actividades publicanse na web
do centro, nas pantallas informativas, mediante cartaces,...

Animamos a todo o alumnado a participar en todas estas actividades que complementan a formacion
académica ofrecida nas aulas universitarias.

Polo que respecta 4s redes sociais, a EPS de Enxefiaria ten unha paxina oficial de Facebook
(https://www.facebook.com/EPSLugo), unha conta oficial de Twiter (https://twitter.com/EPSLugo) e unha
conta oficial de Instagram (https://www.instagram.com/eps ingenieria_lugo/) onde se proporciona

informacién de diverso tipo e se debate sobre a actualidade da Escola.

10 Campus Virtual

As aulas virtuais das materias xestionadas mediante o Campus Virtual son na actualidade unha ferramenta de
gran utilidade para o desenvolvemento das actividades docentes das titulaciéns da EPS de Enxefiaria. Os
profesores responsables das mesmas empregan esta ferramenta con diferentes finalidades, como poden ser:
proporcionar material docente da materia; xestionar entregas de tarefas/traballos; propor e xestionar debates
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comunicacion rapida e eficaz entre os participantes na materia correspondente.

E moi importante que o alumnado comprobe que ten acceso &s aulas virtuais das stias materias ao inicio do
curso académico e que de xeito continuado as consulte para estar informado en todo momento das novidades
da mesma.

11 Correo institucional

Cada alumno matriculado dispén dun correo institucional da USC no que recibird as comunicacions
relacionadas coa sua actividade na universidade. E moi importante que o alumnado comprobe que o seu
correo institucional esta funcionando adecuadamente e que o consulte de xeito continuado xa que pode ter
comunicaciéns de interese relacionadas coa sua actividade na USC.

12 Normativa de permanencia da USC

O cofiecemento da Normativa de Permanencia da USC é fundamental para un correcto desenvolvemento da
relacién académica entre o alumnado e a USC. Por iso é moi importante que o alumnado a cofieza dende o
comezo da sua estadia na universidade.

A informacién relativa a esta normativa pddese atopar na seguinte ligazén (apartado 13.1.2))
https://www.usc.gal/gl/servizos/oiu/Permanencia.html

A continuacion recéllense varios aspectos relevantes da mesma.

12.1 Tipos de matricula

“A Universidade de Santiago de Compostela ofrecerd dous tipos de matricula: a tempo completo e a tempo
parcial. A modalidade de matricula elixida deberd manterse durante todo o curso académico, como criterio
xeral, pero poderd autorizarse o cambio de tempo completo a tempo parcial en casos excepcionais..”

“A matricula a tempo completo comprende un total de 60 créditos en primeira matricula, agds que a oferta
sexa inferior. A matricula a tempo parcial sera de 30 créditos e regularase na convocatoria de matricula. Esta
modalidade a tempo parcial s6 poderd solicitarse cando concorran circunstancias de orde laboral ou persoal
que asi o aconsellen. Neste senso, en atencion a condicions de discapacidade, e para aqueles estudantes que
por razon da sua situacion persoal s6 poden asumir un numero inferior de créditos para obter taxas de éxito
razoables, poderase autorizar tamén a opcion de matricula a tempo parcial ...”
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“Excepcionalmente, nos casos de simultaneidade de estudos [Dobres graos], a matricula a tempo completo
durante o primeiro ano poderd comprender ata un mdximo de 75 créditos e nos sucesivos anos ata un mdximo
de 90 créditos”

12.2 Réxime de permanencia

“Os estudantes que iniciaron estudos de grao a partir do curso 2012/13, incluido este, deberdn superar unha
materia no primeiro ano, ou 30 créditos no segundo. Se o estudante non cumpre este requisito, non poderd
formalizar matricula na mesma titulacion na USC ata transcorridos cinco anos, salvo que sexa admitido para
continuar estudos na USC por reunir os requisitos de traslado procedente doutra universidade.”

12.3 Réxime de convocatorias e esgotamento de convocatorias

“Os estudantes dispofien dun mdximo de catro convocatorias nos estudos de grado e dtias para mdster, unha
por curso académico, independentemente das oportunidades de avaliacion. Aos estudantes que se adapten
ao grao procedentes dunha titulacion non adaptada ao EEES, computardnselle as convocatorias a partir do
curso no que se adapten. Na cuarta convocatoria o alumnado poderda solicitar ser cualificado por un tribunal
sempre que concorrese ds tres convocatorias anteriores. A USC concede unha quinta convocatoria sen
necesidade de cumprir ningun requisito especial, cando o alumno fai a matricula dunha materia por quinta
vez, a aplicacion emite un aviso de que é unha convocatoria extra.

Segundo o Acordo do Consello de Goberno do 10 de marzo do 2016, o alumnado que tefia esgotadas as

convocatorias, sempre que lle resten como mdximo 18 ECTS sen contar o TFG ou TFM e as prdcticas
obrigatorias ou o practicum, poderd solicitar unha tnica convocatoria extraordinaria.

“A cualificacion dunha convocatoria en que o alumno non se presenta ou non supera os obxectivos
establecidos serd de suspenso, salvo que o estudante non realice ningunha actividade académica avaliable
conforme ao establecido na programacion ou guia docente, caso en que constard como non presentado/a.”

“A mencion “Non Presentado” computa como convocatoria esgotada. Non computara como convocatoria
esgotada cando o alumno solicitara a renuncia dentro do prazo correspondente. O feito de renunciar a
unha materia non afecta 4 norma de permanencia, polo tanto non modifica que o alumno de 12 debe
superar cando menos unha materia e en caso de suspender todas as materias en 12 debe matricularse e
superar polo menos 30 créditos en segundo para poder continuar na mesma titulacién da USC.

“Non obstante o anterior, admitirase unha renuncia sen causa por cada materia. Ademais, se nalgunha das
convocatorias se acredita a existencia dun suposto de forza maior ou situacion excepcional que impida a
realizacion das actividades programadas, poderd solicitarse a anulacion da convocatoria en que concorra o
feito que impedise a sua realizacion. A anulacion deberd ser concedida ou denegada de forma motivada polo
reitor, que poderd solicitar os informes que considere oportunos.
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12.4 Matricula

“Os alumnos que continuan estudos con materias suspensas de cursos anteriores deberan matricularse de
todas as materias pendentes dos cursos anteriores, e non poderdn formalizar a matricula por un nimero
superior a 75 créditos [Dobres graos: 90 créditos]. Se un alumno ten suspensos ou non superados 75 ou mdis
créditos dun curso anterior, non poderd matricularse de novas materias Asi mesmo, poderd establecerse o
trdnsito de tempo completo a tempo parcial en funcion da sta taxa de éxito. A matricula inferior a 30 ECTS
considerarase a tempo parcial.” Os alumnos solicitantes de bolsa deben ter en conta que hai un minimo de
créditos a matricular para ter dereito a bolsa (60 ECTS para bolsa completa e 30 ECTS para bolsa parcial) as
materias recofiecidas doutras titulacions non se tefien en conta para este computo.

“O alumnado con matricula a tempo parcial, no caso de superar os 30 créditos matriculados de primeiro curso,
deberd matricularse de todos ou parte dos outros 30 ECTS restantes tamén de primeiro curso, podendo
ademais coller créditos de segundo curso ata o limite permitido na convocatoria de matricula. En todo caso
deberd matricularse das materias suspensas ou non superadas nas que estivo matriculado anteriormente.
Igualmente deberd matricularse obrigatoriamente das materias de cursos inferiores ainda que nunca estivera
matriculado previamente.

“A obriga de matricularse de materias suspensas non se aplicard ds materias optativas, xa que o alumno ten
a opcidn de cambiar a optatividade dun curso para outro”

“Os estudantes poderdn matricularse en materias do ultimo curso sempre que formalicen a matricula na
totalidade das materias pendentes de cursos anteriores ata un mdaximo de 75 créditos [Dobres graos: 90
créditos]. Tamén poderdn matricularse do TFG ou TFM, cando lle resten para concluir os estudos 75 créditos
[Dobres graos: 90 créditos] ou menos, sen contar os créditos dos citados traballos.”

13 Normativa de avaliacion da USC

A Normativa de avaliacién do rendemento académico dos estudantes e de revision de cualificacions da USC
pbédese atopar na seguinte ligazon: https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2011/20110721/AnuncioG2018-
190711-4180 gl.htm| E moi importante que o alumnado cofieza esta normativa para ter informacién sobre

como se debe desenvolver o procedemento de avaliacidon das materias. A continuacién resimense os puntos
gue se consideran mais relevantes para o alumnado.
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13.1 Criterios de avaliacion (Art. 3)

“Os estudantes serdn avaliados unicamente de acordo cos criterios que figuren de forma explicita na
programacion da materia ou guia docente”.

E importante que revisedes as guias docentes de cada materia ao principio do semestre e vos informedes dos
criterios de avaliacion de cada un dos docentes.

As Programacions docentes de cada materia estan dispofiibles na web do centro na seccién de Estudos.

13.2 Procedemento de avaliacion (Art. 6)

“En_calquera_momento das probas de avaliacion, o profesorado poderd requirir a identificacion dos

estudantes asistentes, que deberdn acreditala mediante a exhibicion do seu carné de estudante, documento
nacional de identidade, pasaporte ou, na sua falta, acreditacion suficiente a xuizo do avaliador.”

13.3 Comunicacion de resultados da avaliacion (Art. 7)

“Os estudantes tefien dereito a cofiecer os resultados das probas parciais e finais que realicen, segundo o
sistema de avaliacion previamente establecido, nun prazo razoable que, salvo casos excepcionais

debidamente xustificados ante a direccion do centro, serd inferior a 15 dias naturais desde a data de
realizacion da proba. Tales resultados deben cofiecerse con suficiente antelacion, e nunca con menos de tres
dias antes da realizacion dunha nova proba ou convocatoria de recuperacion.”

13.4 Revision de cualificacions (Art. 8)

“O alumnado terad dereito de acceso aos seus propios exercicios, e o dereito d revision das cualificacions
tanto parciais como finais na sua presenza, nas datas e horarios que para tal efecto se deberdn fixar no
momento de facer publicos os resultados provisorios.”

13.5 Reclamacion das cualificacions (Art. 9)

“Contra a cudlificacion outorgada polo profesorado encargado da materia ou polo tribunal nomeado para o
efecto, o alumnado poderd interponer reclamacion motivada dirixida ao decano ou director do centro a que
estea vinculada a titulacion, no prazo de 10 dias habiles desde que se produciu a revision. Para poder exercer
este dereito é necesario que o alumno acudise previamente ao proceso de revision do exame. A presentacion
de queixas ou consultas non paraliza este prazo.”

Realizacion fraudulenta de exercicios ou probas (Art. 16)

“A realizacion fraudulenta dalgtn exercicio ou proba esixida na avaliacion dunha materia implicara a
cualificacion de suspenso na convocatoria correspondente, con independencia do proceso disciplinario que
se poida seguir contra o alumno infractor. Considerarase fraudulenta, entre outras, a realizacion de traballos
plaxiados ou obtidos de fontes accesibles ao publico sen reelaboracion ou reinterpretacion e sen citas aos

autores e das fontes.”
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14 Apoio Titorial Extraordinario

A normativa para articular os procedementos extraordinarios de avaliacidn e a revisidn das cualificaciéns
aprobada pola Xunta de Goberno da USC, na sua sesion do 15 de novembro de 2001, desenvolve o artigo 115
dos Estatutos da USC e establece a posibilidade de que o alumnado, en determinadas circunstancias, poida

7

solicitar un Apoio Titorial Extraordinario destinado a axudar os estudantes cara & superacion daquelas

materias que lles presenten especiais dificultades.

Poderan solicitar este apoio os estudantes que tefian pendentes de superacion para o remate dos estudos do
titulo (excliese do computo o traballo fin de grao ou fin de master, as précticas, as practicas tuteladas e o
practicum), e que esgotasen polo menos duas convocatorias en cada unha delas.

Este apoio, que corresponde realizalo ao profesor titor, deberia proporcionarlle a cada alumno as pautas
necesarias para a evolucidon na slUa aprendizaxe e elementos suficientes para avaliar a sta progresion,
mantendo en todo caso as garantias e transparencia necesarias. Poderan acollerse ao apoio titorial
extraordinario o alumnado que reuna os requisitos establecidos e indicados con anterioridade. Pédese atopar
informacién detallada sobre o procedemento na seguinte ligazén (punto 33 da convocatoria):

https://www.usc.es/export9/sites/webinstitucional/gl/servizos/oiu/descargas/cm23.pdf

15 Programas de intercambio

A EPS de Enxefaria conta cun elevado nimero de convenios de intercambio tanto nacionais (Programa SICUE)
como internacionais (Programa ERASMUS, Convenios Bilaterais, etc.). Toda a informacién detallada relativa
aos diferentes programas dispoiiibles podese consultar na seguinte ligazén
http://www.usc.es/gl/perfis/internacional/. A mobilidade do alumnado estd regulada mediante o

Regulamento de intercambios interuniversitarios que se pode consultar na seccidn de Normativa de

Intercambios do Portal Internacional.

Animase a todo o alumnado a participar nunha experiencia de intercambio xa que ten multiples efectos
positivos sobre o desenvolvemento persoal e profesional do e da estudante. Anualmente publicanse diversas
convocatorias coas prazas dispofiibles nos diferentes programas de intercambio. Os intercambios poden
realizarse con Universidades europeas, espafiolas e de paises extracomunitarios. Estes programas son
accesibles a partires do segundo ano de estudos. Recoméndanse interesarse polas distintas convocatorias un
ano antes do curso académico no que se quere realizar o intercambio xa que os prazos de solicitude adoitan
publicarse con un curso de antelacién. Tamén son de gran interese as practicas profesionais ao abeiro do
programa Erasmus Practicas coas que poderedes realizar practicas externas en empresas europeas.

Para os intercambios adoita ser necesario posuir un nivel B1 na lingua estranxeira requirida pola universidade.
Este nivel pddese obter no CLM (http://www.usc.es/es/servizos/clm) que organiza cursos de diferentes
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Con todo, convén comezar a preparalo a partires do primeiro curso co fin de estar en condicidns de acceder
ao intercambio en segundo ou terceiro curso do Grao.

Toda a informacion relativa aos programas de intercambio da EPS de Enxefaria pddese consultar na seguinte
ligazdn:

https://www.usc.gal/gl/centro/escola-politecnica-superior-enxenaria/mobilidade

Responsable Académico de Mobilidade (RAM)

Emilio Carral Vilarifio (Tel: 9828 23014; eps.orientacion@usc.es)

Mais informacidn

Xestora Académica
Noelia Alonso Suarez (Tel: 9828 23033; noelia.alonso@usc.es)

16 Practicas externas

Nas diferentes titulacions de Grao da EPS de Enxefiaria existe unha materia denominada Practicas Externas.

Estas poden ser optativas (6 créditos) nos Graos de Enxefiaria Agricola e Agroalimentaria, Grao en Enxefaria
Civil, Grao en Enxefiaria Forestal e do Medio Natural, Dobre Grao en Enxefaria Agricola e Enxefiaria Forestal,
ou obrigatorias no Grao de Robdtica. Os alumnos poden realizar as practicas en empresas, administraciéns,
grupos de investigacidn con vinculacion 4 EPS de Enxefiaria, etc.

Toda a informacion relacionada con este tema pddese consultar na seguinte ligazén:

https://www.usc.gal/gl/centro/escola-politecnica-superior-enxenaria/practicas

Responsable de practicas externas

Subdirector de Practicas Externas

Emilio Carral Vilarifio (Tel: 9828 23014; eps.orientacion@usc.es)

17 Traballos Fin de Grao (TFG) e Traballos Fin de Master (TFM)

O Traballo Fin de Grao (TFG) e o Traballo Fin de Master (TFM) constitien respectivamente a ultima materia
que deben de superar os alumnos de cara a consecucién do seu correspondente titulo. Cada titulacién do
centro conta con normativa propia de TFG/TFM que xunto coa programacion docente oficial da materia
regulan as diferentes fases do proceso: presentacion e aceptacidén de propostas de TFG/TFM, asignacion de
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avaliacion.

Pédense consultar as normativas e outras cuestidns relevantes na paxina web do centro na seccidns dedicadas
a esta tematica:

https://www.usc.gal/gl/centro/escola-politecnica-superior-enxenaria/tfg

https://www.usc.gal/gl/centro/escola-politecnica-superior-enxenaria/tfm

18 O Sistema de Garantia de Calidade (SGC) da EPS de Enxefiaria

O Sistema de Garantia de Calidade (SGC) da EPS de Enxefiaria esta desefiado para recoller informacién sobre

a calidade da ensinanza nas distintas titulaciéns do centro. Inspirase na continua avaliacion do
desenvolvemento dos programas formativos para mellorar a sua aplicacién e polo tanto os resultados que o
estudantado acada. Neste proceso de recollida de informacion, a participacion de todos os membros da
comunidade universitaria é basica polo que periodicamente estudantado, profesorado e persoal
administrativo son requiridos para contestar a enquisas sobre a sUa satisfaccion co desenvolvemento dos
programas formativos. Esta informacién, logo de seren analizada, derivase en Plans de Mellora que son
publicados na paxina web do centro asi como os informes anuais correspondentes. Animamos & participacién
activa nas enquisas e outros procedementos de obtencién de informacidn, asi como & participaciéon nos

drganos de decision do centro para que todas as opinidns podan ser tidas en conta.

Toda a informaciodn relativa ao SGC da EPS de Enxefiaria pddese consultar na seguinte ligazén:
https://www.usc.gal/gl/centro/escola-politecnica-superior-enxenaria/calidade

19 Suxestidns, queixas e reclamacidns

Agradécese que calquera cuestién relacionada co desenvolvemento da docencia das diferentes titulacions ou

co funcionamento do centro en xeral que sexa susceptible de mellora sexa comunicada ou ben ao coordinador
da titulacién correspondente ou ben directamente aos membros da equipa directiva.

Para xestionar de un xeito mais eficaz as suxestiéns ou queixas pidese ao alumnado que estas se tramiten,
preferentemente, a través do Subdirector de Practicas Externas (Emilio Carral: eps.orientacion@usc.es) ou da
secretaria de direccion (eps.secretaria.direccion@usc.es )

Ademais, a USC dispdn dunha Oficina de Analise de Reclamaciéns que ten encomendada a funcion de canalizar

e dar resposta as suxestidns e queixas que faga o estudantado en relacién ao funcionamento dos servizos
docentes, administrativos e de apoio da USC. Tamén ofrece @ comunidade universitaria un sistema aberto as
opinidns e suxestions en orde a mellorar a xestidn académica e, por extensidn, o servizo publico que se presta
na USC.
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CAMPUS

TERRA

Compételle a tramitacidn e proposta de resoluciéon dos recursos que tefien que ver cos procedementos de

ESCOLA POLITECNICA SUPERIOR
DE ENXENARIA

xestidon académica tramitados nas distintas unidades administrativas da USC dos que se sinalan: validaciéns
de estudos estranxeiros, recofiecementos de estudos, anulacions e modificaciéns de matricula, admisidns,
simultaneidades, subvencidns e exencidns de prezos, apoio titorial extraordinario, revisién de cualificacions e
recofiecemento de estudos cursados en programas nacionais ou internacionais.

20 Actividades deportivas e culturais

Non todo vai a ser estudar!!! A USC dispén de unidades especificas que ofrecen diversos servizos a
comunidade universitaria (https://www.usc.gal/gl/usc/servizos). Entre eles existen unidades dedicadas a
actividades deportivas e culturais que poden ser de gran interese para o alumnado. Pédese atopar informacion

relativa a estas cuestions nas seguintes ligazdns.

Area de Cultura: https://www.usc.gal/gl/servizos/area/cultura

Servizo de Deportes: https://www.usc.gal/gl/servizos/area/deporte

21 Localizacidn de espazos:

DENOMINACION EDIFICIO PLANTA TIPO ESPAZO
Adega (Aulario 1) Aulario 1 Soto Laboratorio
Aula 1 (Aulario 1) Aulario 1 Baixa Aula

Aula 2 (Aulario 1) Aulario 1 Baixa Aula

Aula 3 (Aulario 1) Aulario 1 Baixa Aula

Aula 4 (Aulario 1) Aulario 1 Baixa Aula

Aula 5 (Aulario 2) Aulario 2 Baixa Aula

Aula 6 (Aulario 2) Aulario 2 Baixa Aula

Aula 7 (Aulario 2) Aulario 2 Baixa Aula

Aula 8 (Aulario 2) Aulario 2 Baixa Aula

Aula 9 (Aulario 3) Aulario 3 Baixa Aula

Aula 10 (Aulario 3) Aulario 3 Baixa Aula

Aula 11 (Aulario 3) Aulario 3 Baixa Aula

Aula 12 (Aulario 3) Aulario 3 Baixa Aula

Aula 13 (Aulario 4) Aulario 4 Baixa Aula

Aula 14 (Aulario 4) Aulario 4 Baixa Aula

Aula 18 (Pav. Il) Pavillon II Primeira Superior Aula

Aula 19 (Pav. Il) Pavillén I Primeira Superior Aula

Aula 20 (Pav. 1) Pavillon II Primeira Superior Aula

Aula de informatica 1 (Pav. Il1) Pavillén il Baixa Aula de Informatica
Aula de informatica 2 (Pav. Il) Pavillon II Segunda Inferior Aula de Informatica
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Aula de informatica 3 (Pav. Ill)

Aula de informatica 4 (Pav. Ill)

Aula de informatica 5 (Pav. Ill)

Aula de informatica 6 (Pav. Il)

Aula de informatica 7 (Aulario 4)

Aula de Mecanizacién (Pav.llI-Soto)

Aula de Productos Lacteos

Aula Expresion Grafica 1 (Aulario 4)

Aula PEMADE (Pav. 1)

Aula TIC

Campo

Finca de Practicas

Invernadoiros

Lab. 13 (FAC. CIENCIAS)

Lab. 14 (FAC. CIENCIAS)

Lab. de Automatizacidn (Pav. Il)

Lab. de Bioloxia Vexetal (FAC. VETERINARIA)
Lab. de Bioquimica (FAC. VETERINARIA)
Lab. de Botanica (Pav. Ill)

Lab. de Botanica Forestal e Silvicultura (Pav. I)
Lab. de Cultivos Herbaceos (Pav. |)

Lab. de Dasometria (Pav. Il)

Lab. de Edafoloxia e Ecoloxia (Pav. I)

Lab. de Electrotecnia (Pav. Il)

Lab. de Fisica | (Pav. Il)

Lab. de Fisica Il (Pav. Il)

Lab. de Fitotecnia e Arboricultura (Pav. 1)
Lab. de Hidroloxia (Pav. 1)

Lab. de Instrumentacion (Pav. lIl)

Lab. de Mecanizacion (Pav. Il)

Lab. de Microbioloxia (FAC. VETERINARIA)
Lab. de Micropropagacion (Pav. Il1)

Lab. de Procesado de Alimentos (FAC. CIENCIAS)
Lab. de Robdtica |

Lab. de Robdtica Il

Lab. de Silvopascicultura e Produtos non
Madereiros (Pav. 1)

Lab. de Tecnoloxia de Alimentos (FAC.
VETERINARIA)

Lab. de Termoternia (Pav. Il)

Lab. de Xenética (FAC. VETERINARIA)
Lab. de Xeoloxia (Pav. Ill)

EDIFICIO
Pavillon Il
Pavillon IlI
Pavillon Il
Pavillon II
Aulario 4
Pavillon IlI
Veterinaria
Aulario 4
Pavilléon 2
Pavillén Central
Exteriores
Exteriores
Exteriores

Fac. de Ciencias
Fac. de Ciencias
Pavillon II
Veterinaria
Veterinaria
Pavillon Il
Pavillon |
Pavillon |
Pavillon II
Pavillon |
Pavillon II
Pavillon Il
Pavillon II
Pavillon |
Pavillon II
Pavillon Il
Pavillon II
Veterinaria
Pavillon IlI

Fac. de Ciencias
Pavillon II
Aulario 4

Pavillon |

Veterinaria

Pavillén II
Veterinaria
Pavillén Il

PLANTA

Baixa

Baixa

Baixa

Baixa Superior

Soto

Soto

Consultar no centro
Baixa

Soto

Baixa

Consultar docente
Consultar docente
Consultar docente
Consultar no centro
Consultar no centro
Baixa Inferior
Consultar no centro
Consultar no centro
Soto

Baixa Inferior

Baixa Superior
Primeira Superior
Primeira Inferior
Segunda Superior
Primeira Inferior
Primeira Inferior
Primeira Superior
Baixa Inferior

Soto

Baixa Inferior
Consultar no centro
Soto

Consultar no centro
Soto

Primeira

Baixa Inferior
Consultar no centro

Baixa Superior
Consultar no centro
Soto

CAMPUS

r TERRA

TIPO ESPAZO

Aula de Informatica
Aula de Informdtica
Aula de Informatica
Aula de Informdtica
Aula de Informatica
Aula

Outros centros
Aula Exp. Gréfica
Aula

Aula de Informdtica
Outras actividades
Outras actividades
Outras actividades
Outros centros
Outros centros
Laboratorio

Outros centros
Outros centros
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio
Laboratorio

Outros centros
Laboratorio

Outros centros
Laboratorio
Laboratorio

Laboratorio
Outros centros

Laboratorio
Outros centros
Laboratorio
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DENOMINACION EDIFICIO PLANTA TIPO ESPAZO
Lab. de Xeoloxia e Edafoloxia (Pav. I) Pavillon | Soto Laboratorio
Lab. de Zooloxia (FAC. VETERINARIA) Veterinaria Consultar no centro  Outros centros
Lab. de Zootecnia (FAC. VETERINARIA) Veterinaria Consultar no centro  Qutros centros
Lab. Usos Multiples A (Pav. Ill) Pavillon IlI Soto Laboratorio
Lab. Usos Multiples B (Pav. Il1) Pavillon IlI Soto Laboratorio
Nave de Construcion (Pav.lll-Soto) Pavillon IlI Soto Nave

Nave de Industrias Agrarias (Pav. ) Pavillon IlI Soto Nave

Nave de Industrias Forestais (Pav.lll-Soto) Pavillon IlI Soto Nave

Nave de Hidraulica e Hidroloxia (Pav. IIl) Pavillon IlI Soto Nave

Nave de Materiais e Construcion (Pav. Ill) Pavillon IlI Soto Nave

Nave de Mecanizacidn Agricola e Forestal (Pav. Ill) Pavillon Il Soto Nave

Nave de Tecnoloxia Mecénica (Pav. IIl) Pavillon IlI Soto Nave

Nave de Vialidade (Pav. Ill) Pavillon IlI Soto Nave

Sala de Persoal (Pav.Central) Pavilldn Central  Primeira Actividades varias

Sala de Xuntas (Pav.Central) Pavilléon Central ~ Primeira Actividades varias

Salén de Actos (Pav.lll) Pavillon IlI Baixa Actividades varias
Seminario de Construcidn (Pav. Il) Pavillon Il Baixa Superior Seminario
Seminario de Cultivos Herbaceos | (Pav. I) Pavillon | Baixa Superior Seminario
Seminario de Cultivos Herbaceos Il (Pav. 1) Pavillon | Baixa Superior Seminario
Seminario de Fisica (Pav. Il) Pavillon II Primeira Inferior Seminario
Seminario de Fitotecnia (Pav. I) Pavillon | Primeira Superior Seminario
Seminario de Mecanizacion (Pav. Il) Pavillon II Baixa Inferior Seminario
Seminario do Territorio (Pav. Il) Pavillon Il Segunda Inferior Seminario
Seminario | (Pav. Ill) Pavillon Il Baixa Seminario
Seminario Il (Pav. ) Pavillon IlI Baixa Seminario
Seminario lll (Pav. IIl) Pavillon Il Baixa Seminario
Viaxe Exteriores Consultar docente Outras actividades

Xardins da EPSE

Exteriores

Consultar docente

Outras actividades
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