CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

X XUNTA
anllcm Rl DE GALICIA

PROCESO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AXUDAS PARA

COMPLETAR A ETAPA DE FORMACION POSDOUTORAL

A presentacién de solicitudes realizarase unicamente por medios electrénicos a través do formulario
normalizado, pero tera que ser validada finalmente pola Universidade. Debido a isto establecese o seguinte
procedemento de presentaciéon de solicitudes en duas fases:

A).—Sera’n as persoa candidatas as que deberan cumprimentar a sta solicitude e achegar a documentacion
a sede electrdnica da Xunta de Galicia para o que deberian seguir os seguintes pasos:

PASO 1: ACTIVAR A OPCION DE RECIBIR BORRADORES NA SEDE ELECTRONICA

| gty | Ayt | Mt | Mis preferencias

Mis datos En esta seceidn puede cambiar sus preferencias de la Sede Electronica.

Preferencias de la Sede Electronica

AL Permito que me puedan compartir borradores

én .
Datos personales Preferencias

Descargue diversos certificadias.
expedidos por |a Xunta de Galieta

Preferencias del Sistema de Notificaci onesb\clrr’mim de Galicia

por medios electrnicos denotifeaciones?

Certificados Los recogidos en ! Sistemade Notificaciones Electrt v

(T) Puede madificar sus datos de contacto tamta en esta Sede
‘como en el Sistema de Notificacions Electrénicas de
Galicia.

]y Consate y descargue as coplas
auténticas de sus documentos

Copias electronicas auténticas Chave365
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PASO 2: INICIAR A SOLICITUDE NA SEDE ELECTRONICA

1. Debe acceder a Sede electrénica da Xunta de Galicia e no seu buscador, debera teclear o cédigo do
procedemento ED481D (Para acceder ao procedemento debe premer dito codigo).

e KUNTA SEDE
884 DE GALICIA | ELECTRONICA

Tramites La sede iPara quién?

Tarjeta Bienvenida Personas con discapacidad Autofirma Familia numerosa Notificaciones

Chave365: alta, renovacién y baja Ayuda al alquiler de vivienda Bono de las personas auténomas

2. A continuacién debe premer en: Tramitar en lifia.

ED481D - Ayudas para completar la etapa de formacién posdoctoral en las
universidades del SUG.
| Eccher_ 0 |

Convocatoria 2024 @ En plazo: 31/01/2024 00:00 - 29/02/2024 23:59 ‘

Plazo

Plazo de presentackin: ABIERTO

31/01/2024 00:00 - 29/02/2024 23:59

3. Debe identificarse coa chave 365 ou ben co seu Certificado Dixital
4. Cumprimentar os seguintes datos na pantalla de solicitude:

a. DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE (cubrir tal e como estd na seguinte imaxe)

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
RAZON SOCIAL NIF
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA Q1518001A
TIPO NOMBRE DE LA ViA NOM. BLOQ. PISO PUERTA
PRAZA / PLAZA DO OBRADOIRO S/N
PARROQUIA LUGAR
SANTIAGO DE COMPOSTELA SANTIAGO DE COMPOSTELA
CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD
15782 Corufia (A) Santiago de Compostela SANTIAGO DE COMPOSTELA
TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREQ ELECTRONICO
881816215 investigacion.rrhh@usc.es



https://sede.xunta.gal/portada
https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED481A&amp;ano=2017&amp;numpub=1&amp;lang=gl
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b. E NA SUA REPRESENTACION (Non debe cumprimentar nada)

E, N S0A REPRESENTACION (debers acreditarse a representacién fidedigna por calguera medio valido en dereito)

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDOD SEGUNDO APELIDO MIF

CARGO

c. DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION (cubrir tal e como figura na seguinte imaxe)

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION Debe pofier o seu teléfono movil particular

Todas las notificaciones a las personas i
notificacién electrénica de Galicia -

esadas se realizaran sélo por medios electrdnicos a través del Sistema de
ifica.gal (https://notifica.xunta.gal)

tidn con el certificado electrdnico o Chave365.

disposicién de la notificacién en el correo electrnico y/o teléfono mévil facilitados a
ran cambiar en cualquier momento a través de Notifica.gal:

Solo se podra acceder a la notifi
Se enviaran avisos de puesf
continuacion y que se

TELEFONO
MOVIL

CORREO ELECTRONICO

investigacion.rrhh@usc.es

d. DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA (Este apartado debe ser cuberto
cos datos persoais da persoa candidata)

DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATA DE NACEMENTO SEXO NACIONALIDADE

© Home O Muller

TIPO NOME DA ViA NOM. BLOQ. ANDAR PORTA
Seleccione
PARROQUIA LUGAR
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
Seleccione Seleccione
TELEFOMOD 1 TELEFOND 2 CORREQ ELECTRONICO
UNIVERSIDADE EN QUE OBTIVO O TITULO DE DOUTORA OU DOUTOR DATA DE LECTURA DA TESE

DEPARTAMENTO, UNIDADE DE TRABALLO OU EQUIVALENTE EN QUE SE INTEGRARA GRUPO DE INVESTIGACION
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e. A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA (Este apartado debe figurar sequndo a imaxe)

LA PERSONA REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que, en relacién con otras ayudas concedidas o solicitadas:
®E kdad no ha solicitade nisele h dido ninguna otra ayuda para |a misma finslidad de las distintas admi. publicas odel vinculadas o8 ellas.
Esta enthdad ha solicitado y/o se e dido, o estin pendk de resaluclén 1én, ayudas para la misma finalldad de las distintas adminlstraclones piblicas competentes, o de las entidades vinculadas o

dependientes de ¢llas, a saber:

DESCRIPCION DE LA AYUDA ¥ CONCLPTO [l MPORTE (K}

(11 casc oo estar pendients 13 resclucitn de alguna solicltud, se ndicard PENDIENTE, En caso de sollcitudes denegadas, se hark constar DENEGADA,
2. Que todos los datos contenkdos en esta sollcltud y en los documentos que se aportan son clertos.

3. Que ests entidad no estd incurss en ninguna de las circunstancias previstes en el articulo 13 de Ls Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones,

4. Due esta entided no esth incurss en ninguna clise de inhabilitacidn pars la obt de ayudas st los apartados 2 y 3 del articulo 10 de | Ley 5/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

5. Que esta entidad estd al corriente en el pago de peor rednits . conferme al articulo 10.2.5) de 1a Ley 9/2007, de 13 de junle, de subvenclenes de Galicia, y el articule 9 del Heglamento de
sutvenclones de Galicla, aprobade por el Decrete 11/2000, de 8 de enero, per ¢l que se aprueka ¢l Reglamento de 3 Ley 9/2007, de 13 de junis, de subvencones de Galicla.

f. DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU SE DECLARA ESTAR EN PODER DA ADMINISTRACION
ACTUANTE.( Débese marcar a documentacion que se presenta.)

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

0O/0 0O 0o o aoao

Declaracién responsable de la persona candidata a ser destinataria de la ayuda (anexo 11).

Documente firmado por la persona responsable o coordinadora del grupo de investigacién o equivalente aceptande a la persona candidata a ser destinataria de la ayuda en el seno del equipo de trabajo (anexo Ill).

Documente firmado por la persona directora del departamento, unidad de trabaje o equi i para la én en él de la persona candidata a ser destinataria de |2 ayuda (anexo IV).
Plan de trabajo de las actividades académico-investigadoras que propone realizar.

€V actualizado de la persona candidata.

Archivo pdf can los documentos justificativos de los méritos alegados y Los enlaces a las publicaciones.

Memoria de la actividad investigadora desarrollada.

Certificado de la entidad solicitante en que se haga constar que la persona candidata fue contratada al amparo del programa de fermacién posdoctoral de la convocatoria de 2021 y que no renuncié al contrato antes de la fecha de finalizacién prevista; o que fue
contratada a través de |2 modalidad A de la convocatoria de ayudas posdoctorales de 2019, que tuvo una interrupeion y préroga del contrato por las causas establecidas en la ley, que finalizé el contrato y que no se presentd a la convacatoria de ayudas para
completar |z etapa de formacién posdoctoral de 2023.

Documentacion acreditativa de la entidad contratante de los perfodos de interrupcién del contrato posdoctoral que se recoge en el articulo 6.1.i de esta convocatoria por alguna de Las causas que se indican en el articulo 11.3, en su caso, para la aplicacién del
factor corrector.

g. COMPROBACION DE DATOS.( Opcional, ainda que seria recomendable autorizar a consulta.)

COMPROBACION DE DATOS

0Os de It de obxecto di Ita ds piiblicas. No caso de que as persoas di opofian a est lta, deberén indicalo no recadro OPOROME A CONSULTA
correspondente e achegar unha copia dos documentos.

DNI/NIE da persoa representante O
Certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social 0
certificado de estar ao dia no pagamento coa Axencia Tributaria de Galicia O

C Al 0 PARA A CO DE DATOS

A persoa interesada autoriza a consulta a outras plblicas d intes datos. De non autorizar a consulta, deberd achegar o documento correspondente. HIELEEE R

Certificado de estar ao dia no pagamento coa Axencia Estatal de Administracion Tributaria O Non
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PASO 3: ANEXADO DA DOCUMENTACION

A continuacion debe PREMER en GARDAR (no caso de que nese momento ainda non quere anexar a
documentacién) ou en CONTINUAR (no caso de que quere anexar a documentacion e seguir co
procedemento de presentacion).

Anexar documentacién
Documento. | Fichern Anexado ‘ Acciones
det Softar archivos aqui o examinar [ENx]
0] Sattar archives 2qui o examinar El]
unidad de ] Soltar archivos aqui o examinar El]
Plan de trabajo de Soitar archivos aqui o sxaminar (e
€V actuslizado de la persona candidata Soltar archives aqui o examinar =
Archive pdf documentos justifi rites s Seitar archivos aqui o examinar =
Memeria de La actividad investigadera desarrallads Sohtar archivos 2qui o examinar B
Certificado de la entidad solicitante en que se haga constar que La persona .. Soltar archives aqui o examinar =
screditativa de periodos de int_ Soltar archivos aqui o examinar =
Subido: 0 KB / Maximo permitido: 100 MB

Para iniciar o anexado de documentacion debe premer no boton CONTINUAR, ata a paxina de “Anexar
documentacion “ no que figurara a listaxe de documentos para anexar, nese momento debera achegar a
documentacion.

Completada a achega de documentos, chega o momento de COMPARTIR BORRADOR. No caso de que a sua
solicitude non estea completa pode sair da presentacidon e recuperala mais adiante para acabar de
completala dende o seu apartado “os meus borradores” para posteriormente compartir dito borrador. No
caso que rematara a achega de documento é o momento de compartir o seu borrador.

EN NINGUN CASO PREMER SOBRE ASINAR E ENVIAR

Firmar y presentar en el registro

Revise los decumentos y pulse en "Firmar y enviar” para finalizar la presentacién en el registro electrénico.
Unavez finalizada la presentacién estara disponible en la sede del solicitante y, en su caso, del representante qfie aparecen en el
formulario:

- Solicitante: UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA (Q1518001A)

© s

Documentacion a presentar en el registro electronico:

Solicitud. pdf

52 o
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Debe compartir o seu borrador coa USC, tal e como figura na seguinte imaxe:

Compartir borrador

Tefia en conta que ademais do formulario de Solicitude, a persoa coa que vai
compartir o borrador terd acceso tamén & documentacion anexada ata ese
momento.

Lembre que, unha vez compartido, vostede perdera a visibilidade sobre o mesmo.

Indique a continuacién a persoa coa que desexa compartir o borrador:

® Solicitante no formulario: UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE
COMPOSTELA (Q1518001A)

O Outro

A Area de Investigacion, logo dunha revisién de documentos achegados polas persoas candidatas, poderia
ocorrer que detectase que o documento achegado non é correcto ou, tefia que emendar algun erro, polo
que poderia de novo compartir/devolver o borrador 4 persoa candidata posdoutoral da solicitude, para que
cando solucione o erro detectado e o volva a compartir coa USC para a sUa presentacidn definitiva

PASO 4: PRAZO LIMITE PARA COMPARTIR O BORRADOR DA SOLICITUDE COA USC

DIA MAXIMO PARA COMPARTIR BORRADOR
25 DE FEBREIRO DE 2024

Lembrade que co fin de_poder garantir a presentacion de todas as solicitudes na data de finalizacién do
prazo establecido pola Xunta de Galicia é necesario que toda a documentacion necesaria para a
presentacion da mesma esté subida na Sede Electrénica e o borrador compartido coa USC como data
maxima o 25 de febreiro de 2024 &s 23:59 horas.

A partir desta data a USC non podera garantir a presentacion das
solicitudes en prazo.
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